UCHWALA NR . 450 404
ZARZADU POWIATU LEBORSKIEGO

z dma..&&....... ) "i .. roku

w sprawie przyjecia Regulaminu zwrotu kosztow zwigzanych
z wyjazdami realizowanymi w ramach projektu ,,OTWARTE
UMYSLY” wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1, art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 814 z pozn.zm.) w nawiazaniu do Uchwaly Nr XV/100/2015 Rady Powiatu
Leborskiego z dnia 21 grudnia 2015 roku w sprawie wyrazenia woli przystapienia
Powiatu Leborskiego do realizacji projektu pn. ,OTWARTE UMYSLY” w ramach
Poddziatania 3.2.1 Jakosc¢ edukacji ogolnej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz § 53 ust. 1 i § 54 ust. 2
Statutu Powiatu Leborskiego, stanowiacego zalacznik do Uchwaly nr XX/120/2016
Rady Powiatu Leborskiego z dnia 25 kwietnia 2016 roku i § 3 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku, stanowiacego Zalacznik do
Uchwaly nr 185/2016 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 31 sierpnia 2016 roku.

Zarzad Powiatu Leborskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin zwrotu kosztéw zwiqzanych z wyjazdami realizowanymi
w ramach projektu ,OTWARTE UMYSLY” wspdélfinansowanego ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 w brzmieniu
stanowiacym Zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Leborskiemu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.




Zarzad Powiatu Leborskiego:

1. Teresa Ossowska-Szara

2. Elzbieta Godderis

3. Adam Nowak .................

4, Jarostlaw Pruski ....oooovveveiiiiiiivee eonns

S. Krzysztof Pruszak
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1.

Zatgcznik nr 1

Do Uchwaty nr {Gq 2%
Zarzqdu Powiatu Leborskiego
z dnia .A%:032017roku

Regulamin zwrotu kosztéw zwigzanych z wyjazdami realizowanymi w ramach

projektu ,OTWARTE UMYSLY”
wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okres$la zasady zwrotu niezbednych kosztéw ponoszonych w zwigzku z realizowanymi
wyjazdami edukacyjnymi uczniow z opiekunami do szkét wyzszych i innych podmiotow.

Wyjazdy edukacyjne, zgodnie z przyjetym Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
LOtwarte umysty” (na rok szkolny 2016/2017) wspétfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 organizowane bedg wylacznie dla uczniow/uczennic biorgcych udziat w zajeciach
w ramach projektu. Do realizacji wyjazdu nie jest wymagane przeprowadzenie rekrutacji.
Zaplanowane dziatania przyczynig sie do zwiekszenia interakcji szkét z ich otoczeniem, w tym
nawigzywania wspolpracy z otoczeniem zewnetrznym, co wplynie na poprawe jakosci procesu
edukacyjnego.

Wyjazdy obejmowac moga:

-zajecia w szkotach wyzszych prowadzone przez wyktadowcow -tematyka zwigzana z rozwojem
kompetencji kluczowych adekwatnie do potrzeb uczniow szkoty

-wizyty w podmiotach wspotpracujacych, bilety wstepu np. do Parku Naukowo-Technologicznego,
Oceanarium, Fokarium, Muzeum - adekwatnie rodzajowo do zaplanowanego rozwoju kompetencji

kluczowych.
Pracownicy merytoryczni szkol/placowek o$wiatowych ds. jakosci edukacji dokonuja rozeznania

i konsultacji z nauczycielami prowadzacymi zajecia oraz sporzadzaja plany wyjazdow dla uczniow
swoich szko6t/placowek, zawierajace niezbedna tematyke, cel wyjazdu oraz preferowany termin ich
realizacji. Sporzadzony szczegbélowy plan przekazuja koordynatorowi projektu w Starostwie
Powiatowym w Leborku.

§2
ZALICZKA

Powiat Leborski moze wyptaca¢ zaliczki na poczet wyjazdéw edukacyjnych, o ktérych mowa w § 1
ust. 4, wynikajacych z realizacji projektu ,Otwarte umysty”.

Zaliczka moze by¢ wyplacona Pracownikowi merytorycznemu szkoty/placowki oswiatowej,
zatrudnionemu w ramach projektu, na pokrycie:

a) przejazdu ucznidéw na trasie tam i z powrotem

b) biletow wstepu do miejsc docelowych

Pracownik merytoryczny na co najmniej 7 dni przed planowanym wyjazdem wypeinia i sktada
w Starostwie Powiatowym w Leborku druk wniosek o zaliczke z okresleniem szacowanej niezbednej
kwoty zaliczki na pokrycie kosztéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, biorgc pod uwage dokonane
rozeznanie, cel i miejsce wyjazdu.
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1)

2)
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4)

5)

1)

2)

Powiat Leborski wyplaca zaliczke czekiem w kasie Urzedu na podstawie ztozonego przez Pracownika

merytorycznego wniosku.

W ciggu 3 dni od wyjazdu, Pracownik merytoryczny ds. jakosci edukacji jest obowigzany ztozyc¢

w Starostwie Powiatowym w Leborku wypetniony druk rozliczenie pobranej zaliczki.

W przypadku, gdy kwota zaliczki byta:

a) wyzsza niz poniesione koszty - Pracownik merytoryczny jest obowigzany zwréci¢ roznice na
konto bankowe o numerze: 05 9324 0008 0002 8701 2000 0610 Bank Spétdzielczy w Lebie, ul. 1
Maja 1B, 84-360 Leba, poprzez dokonanie wptaty w kasie Urzedu,

b) nizsza niz poniesione koszty - Pracownik merytoryczny otrzymuje czekiem (wyptata w kasie
Urzedu) dodatkowy zwrot w wysokosci réznicy rozliczonych kosztéw i otrzymanej zaliczki.

W przypadku braku rozliczenia we wskazanym w ust. 5 terminie, Powiat Le¢borski moze obcigzy¢

Pracownika merytorycznego kosztami, na sume nie wiekszg niz wyptacona zaliczka i dokona¢

potrgcenia kwoty zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.

§3
ZASADY ZWROTU KOSZTOW ZA PRZEJAZD UCZNIOW I BILETY WSTEPU

Pracownik merytoryczny wraz z wyznaczonym przez Dyrektora szkoty/placéwki opiekunem grupy

sporzadza zestawienie uczestnikow wyjazdu, ustala $rodek transportu, plan podrozy oraz

prognozowane koszty transportu i biletéw wstepu.

W ciggu 3 dni od wyjazdu, Pracownik merytoryczny ds. jakosci edukacji jest obowigzany zlozy¢ w

Starostwie Powiatowym w Leborku wypeliony druk rozliczenie zwrotu kosztow za przejazd

uczniow i bilety wstepu wraz z drukiem rozliczenia pobranej zaliczki (jesli dotyczy) i dokumentacji

wskazanej ponizej.

ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

Zwrot kosztow przejazdu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2a dotyczy kosztu przejazdu tam i z powrotem

wg cennika najtanszego przejazdu zbiorowymi $rodkami transportu na danej trasie (np. bilety

kolejowe II klasy, autobusowe PKS, BUS, komunikacji miejskiej, itp.).

Zwrot kosztow dojazdow na trasie Lebork - miejsce docelowe i z powrotem zostanie rozliczony wg

cennika najtanszego $rodka komunikacji publicznej na danej trasie, bez konieczno$ci przedstawiania

biletow. Dokumentem potwierdzajacym poniesienie kosztu przejazdu bedzie lista obecnosci uczniow

w miejscu docelowym, zgodnym z przedstawionym planem. Uczniowie wraz z opiekunem

potwierdzajg whasnorecznie swoim podpisem obecno$é w odwiedzanym miejscu. Na liscie obecnos$ci

znajdowac sie rowniez musi potwierdzenie odwiedzenia danego miejsca (takim potwierdzeniem

moze by¢ np. podpis wyktadowcy, pieczatka odwiedzanego miejsca, etc.).

W przypadku koniecznosci odbycia przejazdu komunikacjg miejska w celu dotarcia do miejsca

docelowego i z powrotem do sktadanego druku rozliczenie zwrotu kosztéow za przejazd uczniow

i bilety wstepu / rozliczenie pobranej zaliczki konieczne jest dotaczenie zakupionych biletow

w liczbie zgodnej z liczbg uczniéw na liscie obecnoéci.

Bilety za przejazd powinny by¢ (w miare mozliwosci) zakupione w formie zbiorczej, dla wszystkich

uczestnikow wyjazdu wspolnie, na jednym druku.

Wysokos¢ przystugujacego zwrotu kosztéw przejazdu zostanie wyliczona na podstawie ww.

dokumentéw proporcjonalnie do ilo$ci uczniow, ktorzy uczestniczyli w organizowanym wyjezdzie,

co potwierdzac bedzie lista obecnosci.

ZWROT ZA BILETY WSTEPU

Zwrot kosztow za bilety wstepu, o ktorych mowa w § 2 ust. 2b dotycza niezbednych kosztéw do

wejécia do danego obiektu.

Dokumentem potwierdzajacym poniesienie kosztu wstepu do obiektéow bedzie:

a) lista obecno$ci uczniow w miejscu docelowym, zgodnym z przedstawionym planem. Uczniowie
wraz z opiekunem potwierdzaja wlasnorecznie swoim podpisem obecnos$¢ w odwiedzanym
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miejscu. Na liScie obecnosci znajdowac sie rowniez musi potwierdzenie odwiedzenia danego
miejsca (takim potwierdzeniem moze by¢ np. pieczatka odwiedzanego miejsca, podpis
pracownika obiektu, etc.).

b) bilety wstepu/zaptacone faktury, rachunki za wstep do obiektu

3) Bilety wstepu do miejsc docelowych powinny by¢ (w miare mozliwosci) zakupione w formie
zbiorczej, dla wszystkich uczestnikow wyjazdu wspdlnie, na jednym druku (uczniowie + opiekun).

4) Do sktadanego przez Pracownika merytorycznego druku rozliczenie zwrotu kosztéw za przejazd
uczniow i bilety wstepu / rozliczenie zaliczki pobranej konieczne jest dotgczenie zakupionych |
biletéw w liczbie zgodnej =z liczbg os6b na liScie obecnosci lub optaconych faktur/rachunkow
z wyodrebnieniem liczby os6b wchodzacych do obiektu.

5) Wysoko$é przystugujacego zwrotu za bilety zostanie wyliczona na podstawie ww. dokumentow
proporcjonalnie do iloéci osdb, ktére uczestniczyly w organizowanym wyjezdzie, co potwierdza¢
bedzie lista obecnosci i bilety wstepu/faktury/rachunki.
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§4
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin obowiazuje w okresie realizacji projektu, wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaty
przez Zarzad Powiatu Leborskiego.

2. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane beda przez Starostg lub
Wicestaroste.

3. W uzasadnionych przypadkach zastrzega sie prawo zmiany niniejszego regulaminu.
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