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Zamawiający:









Powiat Lęborski
Ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork 

woj. pomorskie

NIP: 841-16-09-072
REGON: 770979648
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA ORGANIZACJĘ
I PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ JĘZYKOWYCH 
W RAMACH PROJEKTU PN. 
PODNOSZENIE KWALIFIKACJI NAUCZYCIELI W POWIECIE LĘBORSKIM” WSPÓŁFINANSOWANEGO PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ W RAMACH 
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 
 
kategoria: USŁUGI

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
Kod główny 80500000-9 usługi szkoleniowe

Kod pomocniczy 80580000-3 oferowanie kursów językowych 
Zatwierdził: Ryszard Wenta – Starosta Lęborski 
Kwiecień 2009
Zawartość  Specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia:

1. Nazwa i adres Zamawiającego,

2. Tryb udzielania zamówienia,

3. Opis przedmiotu zamówienia 

4. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych, 

5. Opis części zamówienia , jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert wariantowych
6. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających i przewidywanym podwykonawstwie,

7. Termin wykonania zamówienia,

8. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków,

9. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów  

11. Wymagania dotyczące wadium,

12. Termin związania ofertą,

13.  Opis sposobu przygotowania ofert,

14.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert,

15.  Opis sposobu obliczenia ceny,

16. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą,

17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert,

18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,

19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, 
w sprawie zamówienia publicznego, wzór umowy,

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania
o udzielenie zamówienia.
22. Postanowienia końcowe
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork, tel. tel.: (059) 86 24 825 , faks: (059) 86 21 406,  adres  www.powiat-lebork.com 

NIP: 841-16-09-072, REGON: 770979648
Jednostką prowadzącą postępowanie jest:

Starostwo Powiatowe w Lęborku

ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork

e-mail: starostwolebork@poczta.onet.pl lub  sekretariat@starostwolebork.pl
Adres  www.powiat-lebork.com 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655  z późniejszymi zmianami).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń językowych 
w zakresie języka angielskiego i niemieckiego oraz przeprowadzenie egzaminu TELC
w ramach projektu pn. Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli w powiecie lęborskim 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX, Działanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oświaty.   

2. Celem szkolenia jest podniesienie poziomu znajomości języków obcych wśród nauczycieli powiatu lęborskiego oraz przygotowanie do egzaminu TELC. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do dysponowania kadrą uczącą języka angielskiego i niemieckiego 
na wszystkich stopniach zaawansowania. 

4. Planowany podział grup do zrealizowania:

· język niemiecki – 1 grupa , 

· język angielski – 2 grupy 
5. W ramach zamówienia Wykonawca określi poziom kompetencji językowych uczestników szkoleń oraz zakwalifikuje poszczególne grupy do odpowiedniego programu nauczania. 

6. Liczba uczestników - 3 grupy po 10 osób. Liczba godzin do przeprowadzenia przez uczestników każdej grupy wynosi 210h lekcyjnych przy czym 1 h lekcyjna = 45 minut, łącznie 630 h lekcyjnych. Liczba godzin nie przewiduje godzin niezbędnych na realizację egzaminów. 

7. Zajęcia należy przeprowadzić w dni powszednie (poniedziałek - piątek, przy czym zajęcia należy rozpocząć po godzinie 15.00. 

8. Wykonawca przeprowadzi egzamin TELC do wszystkich uczestników.

9. Na realizację przedmiotu zamówienia Zamawiający przy udziale jednostek podległych (szkół) udostępni pomieszczenia i sale niezbędne do wykonania zamówienia. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie miasta Lęborka. Harmonogram zajęć należy ustalić z Dyrektorami jednostek podległych udostępniających pomieszczenia.

10. Wykonawca może korzystać ze sprzętu zakupionego w ramach projektu – laptop i rzutnik multimedialny    

11. Podczas zajęć należy zapewnić uczestnikom szkoleń kawę/ herbatę/wodę oraz ciastka. 

12. Wykonawca wyposaży uczestników w podręczniki, inne pomoce szkoleniowe oraz piśmiennicze nie podlegające zwrotowi, które będą wykorzystywane podczas szkolenia. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do wydania certyfikatu oraz zaświadczenia ukończenia szkolenia potwierdzającego zakres szkolenia i czas trwania zaopatrzonego w informację 
o współfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi tj. Umów, korespondencji dotyczącej Projektu 
i wszystkich innych dokumentów z nim związanych “wychodzących” od Wykonawcy poprzez zamieszczanie na zaświadczeniach, certyfikatach oraz materiałach dydaktycznych, podręcznikach, pomocach naukowych itp. logo PO KL i logo EFS zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, które zamieszczone są na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.  

15. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia beneficjentów od następstw nieszczęśliwych wypadków przez cały okres trwania umowy. 

4. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
5. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT WARIANTOWYCH
Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.
6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH I PRZEWIDYWANYM PODWYKONAWSTWIE
1. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego.

2. PODWYKONAWCY - Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

3. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom, z wyjątkiem przypadku gdy ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia zamawiający zastrzeże w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, że część lub całość zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
7. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin realizacji zamówienia: od podpisania umowy do 30 września 2010 roku
8. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki tj.:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawia pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych 
do wykonania zamówienia, tj dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które legitymują się dyplomem ukończenia:

1) studiów magisterskich na kierunku filologia w specjalności danego języka obcego lub lingwistyki stosowanej w zakresie danego języka obcego i posiadają przygotowanie pedagogiczne lub

2) studiów magisterskich lub wyższych zawodowych ukończonych w kraju, w którym językiem urzędowym jest dany język obcy nauczany w kolegium, i posiadaja przygotowanie pedagogiczne, lub

3) legitymują się dyplomem ukończenia studiów wyższych zawodowych:

a)  na kierunku filologia w zakresie danego języka obcego lub

b)  w specjalności danego języka obcego lub lingwistyki stosowanej w zakresie danego języka obcego,a ponadto posiadają przygotowanie pedagogiczne, lub

3)   legitymują się dyplomem ukończenia nauczycielskiego kolegium języków obcych 
w specjalności odpowiadającej danemu językowi obcemu albo

4)   legitymują się dyplomem ukończenia studiów magisterskich lub wyższych zawodowych   
   na dowolnym kierunku (specjalności) i świadectwem państwowego nauczycielskiego  
  egzaminu z danego języka obcego stopnia II lub świadectwem znajomości danego języka 
  obcego w zakresie zaawansowanym lub biegłym, o którym mowa w załączniku do 
  rozporządzenia MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU z dnia 10 września
  2002 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz  
  określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających
  wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U 
  Nr 155,poz.1288 z późn.zm.) , a ponadto posiadają przygotowanie pedagogiczne.

3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,
5. wyrażają zgodę na wszystkie warunki określone w SIWZ oraz projekcie umowy.

Ocena spełnienia w/w warunków  dokonana zostanie  zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia"
w oparciu  o informacje zawarte  w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w pkt. 9 specyfikacji istotnych warunków zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 1-3 winien spełniać jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie, warunek określony w pkt 4 winni spełniać wszyscy Wykonawcy.   

9. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków stawianych wykonawcom przez zamawiającego oraz dla uznania formalnej poprawności oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

a) formularz oferty ( załącznik nr 1 ) oraz formularz cenowy (Załącznik nr1A)
b) pełnomocnictwo określające jego zakres w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik; 

c) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
d) oświadczenie, że wykonawca spełnia wymogi określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2)

e) oświadczenie, żę nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy pzp 
(załącznik nr 3 )

f) wykaz osób którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami oraz dokumentami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia jeżeli w wykazie o którym mowa powyżej wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował - wykaz kadry dydaktycznej, która będzie uczestniczyła w wykonaniu zamówienia (załącznik nr 4)

W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa podmioty lub więcej podmiotów gospodarczych każdy z nich nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Pzp. – każdy z podmiotów występujących wspólnie musi złożyć dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 3). Oferta złożona przez podmioty występujące wspólnie musi zawierać pełnomocnictwo dla podmiotu reprezentującego wszystkie podmioty występujące wspólnie. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, przedstawia dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW
1. Zamawiający ustala, że oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje były przekazywane faksem oraz niezwłocznie pisemnie. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zostaną przekazane faxem, fakt ich otrzymania zostanie niezwłocznie potwierdzony na żądanie każdej ze stron.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje się na

      nr faxu: (059) 86 21 406
      i adres: Starostwo Powiatowe w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork
3. Dla ważności czynności wystarcza forma pisemna i termin jej dotarcia do drugiej strony.

4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

5. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: Anetta Kolańczyk, 600167141
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00-15.00.
6. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemnej formy postępowania. 
11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

Zamawiający nie wymaga od wykonawców wniesienia wadium 
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni kalendarzowych od daty upływu terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, w tym że Zamawiający może tylko raz, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłużej jednak niż 60 dni.
13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

A. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę,

2) za ofertę uważa się: Formularz ofertowy oraz wszystkie wykazy, oświadczenia lub dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3) ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim, pismem czytelnym,

4) zaleca się ponumerować strony oraz spiąć (zszyć) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty,

5)  na początku oferty zaleca się umieścić spis treści z wyszczególnieniem załączników 
i odpowiadających im numerów stron,
6) oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu lub parafy osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa, 

7) wszystkie podpisy i parafy złożone w ofercie muszą być opatrzone pieczęcią imienną osoby składającej podpis celem jej identyfikacji, 
8) formularz ofertowy, formularz cenowy, oświadczenia Wykonawcy i wykazy muszą być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy zgodnie z załączonym właściwym pełnomocnictwem lub umocowaniem prawnym, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty,

9) wszystkie pozostałe załączniki do oferty muszą być podpisane lub parafowane przez osobę/ osoby podpisującą formularz ofertowy,

10) wszystkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone parafą osoby/ osób podpisującej formularz ofertowy,

11) brak podpisu lub parafowania wszystkich stron Oferty zawierających treść oraz załączników, jak też wszelkich miejsc, w których Wykonawca naniósł zmiany skutkować będzie odrzuceniem oferty,
12) oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji,

13) dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach,

14) formularz ofertowy wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi wykonawcy oraz napisem: 
pełna nazwa wykonawcy

adres

numer telefonu, faksu
       „OFERTA –ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ JĘZYKOWYCH” – NIE OTWIERAĆ PRZED 06.05.2009r. godz. 10:30 
15) dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez osobę / osoby uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem", 
16) Wykonawcy ponoszą wszelkie ewentualne koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

17) postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Wykonawca wydzieli z oferty dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993.47.211 z późn. zm.). Dokumenty tak przygotowane należy złożyć w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, z dopiskiem „poufne - tylko do wglądu dla komisji przetargowej”. W przypadku braku powyższego, Zamawiający uzna, że wszystkie informacje złożone w ofercie są w pełni jawne.

B. Oferta wspólna

1. W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać

     następujące warunki:

1) oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego,

2) upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/ partnerów - należy załączyć do oferty,

3) przedstawiciel/wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

2. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie

    lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 

3. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed 

    przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa 

    regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta 

   umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty należy składać do dnia 06.05.2009r. do godz.1000 w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Lęborku ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia (art. 84, ust. 2 Pzp);

2) Wykonawca może wprowadzać zmiany, do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych zasad 
i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY",

3) Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”.

4) Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone nie otwarte, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

5) Otwarcie ofert nastąpi w Starostwie Powiatowym w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork w dniu 06.05.2009r. o godz.1030 

6) Otwarcie ofert jest jawne i następuje po upływie terminu do ich składania, z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia

7) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

8) Podczas otwarcia ofert zostaną ogłoszone nazwy (firmy), adresy Wykonawców oraz ceny, terminy wykonania, warunki płatności zawarte w złożonych ofertach 
9) Zamawiający sprawdzi czy Wykonawcy spełniają warunki określone w SIWZ oraz w ustawie Prawo zamówień publicznych; 

10) W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert;
11) Komisja Przetargowa proponuje wybór oferty najkorzystniejszej, przez co należy rozumieć ofertę, która otrzymała łącznie za wszystkie kryteria najwyższą liczbę punktów.
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  
16. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ.

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą następowały w złotych polskich.

17. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT.

1. Kryterium oceny ofert:

 Cena – 100%

1) cena
Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:

      
 P min

                                    Cn = __________ x 100 pkt 
                                                  Pn

  Cn     - liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium cena 

  n    - numer oferty

  Pmin - cena najniższa wśród złożonych ofert

  Pn    - cena zaproponowana przez wykonawcę 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
3. Zamawiający poprawi w tekście oferty:
1)  oczywiste omyłki pisarskie;
2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,
   - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób:
      1)   w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

b) jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia przyjmuje się, 
że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,

b) jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się,
że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za część zamówienia wyrażone słownie;

3) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa):

a) przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczenia,

b) jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

c) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

5.  W przypadku wątpliwości Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę
      w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o 
      udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na       
      wysokość ceny.

1. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta:

a. Odpowiada wymaganiom określonym w Pzp.
b. Odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w SIWZ.

c. Zawiera najkorzystniejszą cenę.

18. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby 
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, 
o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem. 
4. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego może być krótszy jeżeli 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, w myśl w art. 93 ust. 1. Pzp.
19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, WZÓR UMOWY.
1. Zamawiający określa warunki umowy na realizację zamówienia w niniejszym postępowaniu 
w Projekcie Umowy, który stanowi załącznik do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Postanowienia oraz zobowiązania przyjęte przez wykonawcę poprzez złożenie oferty odpowiadającej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a także wybór tak skonstruowanej oferty przez Zamawiającego stanowią integralną część umowy na realizację przedmiotu zamówienia. Wzór  umowy w  załączeniu.  

3. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty,
na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy z zastrzeżeniem postanowień pkt. 4 niniejszego rozdziału.
4. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
a) przesunięcia terminu wykonania przedmiotu zamówienia

b) zmiany miejsca szkoleń
c) zmiany osób wskazanych do przeprowadzenia szkoleń 

d) zmiany harmonogramu zajęć

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku 
w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wnoszenia przez Wykonawcę protestów w formie pisemnej lub faksem.

3. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią przed wymaganym terminem.

4. Od oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie.

5. Szczegółowe informacje na temat: protestu, odwołania znajdują się w ustawie Prawo zamówień publicznych w Dziale VI „Środki ochrony prawnej".
22. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Zasady udostępniania dokumentów: 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2) zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3) zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną  dokumenty,

4) udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

        Załączniki :
1.Formularz ofertowy i załączniki do formularza ofertowego;

2. Wzór umowy;












Załącznik nr 1 do SIWZ
………………………..

pieczęć wykonawcy 

Powiat Lęborski
Ul. Czołgistów 5
84-300 Lębork

woj. pomorskie
Formularz ofertowy

WYKONAWCA: …………………………………………………………………………………………………..
Siedziba: …………………………………………………………………………………………………………..
Nr telefonu i faks:……………………………………………………………………………………………….
NIP: …………………………………………

REGON: ……………………………………
W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na organizację i przeprowadzenie szkoleń językowych w ramach projektu pn. „Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli w powiecie lęborskim” składamy ofertę:

Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Cena ofertowa brutto 1 godziny nauki języka: ........................ zł.

(słownie:........................................................................................zł)

cena ofertowa brutto materiałów dydaktycznych na jednego uczestnika: ………………………zł.

 (słownie:........................................................................................zł)

cena ofertowa brutto za egzamin TELC 1 uczestnika ………………………..zł

(słownie:……………………………………………………………………………………zł)  

1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia oraz przyjmujemy warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

3. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia.

4. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie do ………………….. 2010r.

5. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy oraz miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego 

Na potwierdzenie składa się następujące dokumenty:
1…………………………………………..

2………………………………………….

3………………………………………….

4…………………………………………
         Podpisano:     

.................................

      (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)


Załącznik nr 1 A do SIWZ
………………………..

pieczęć wykonawcy 

Formularz cenowy

	Lp. 
	Wyszczególnienie 
	Liczba godzin/liczba uczestników
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość

ogółem brutto 

	1.
	Nauka języka angielskiego lub niemieckiego
	630
	
	

	2.
	Materiały dydaktyczne
	30
	
	

	3.
	Egzamin TELC
	30
	
	

	
	Razem 
	
	
	


         Podpisano:     

.................................

      (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)









Załącznik Nr 2 do SIWZ  
                 ................................................

           (miejscowość, data)

   .............................................

 (pieczęć adresowa firmy wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ……
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1,pkt 2 i pkt 3 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (DZ.U. z 2007r, Nr 223, poz. 1655 z późn.zm.):
· Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
· Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia. 

· Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 Podpisano:          

......................................................

      (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik Nr 3 do SIWZ
                 ................................................

           (miejscowość, data)

   .............................................

 (pieczęć adresowa firmy wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ……
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust 2 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (DZ.U. z 2007r, Nr 223, poz. 1655 z późn.zm): 

· nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia
 Podpisano:          

......................................................

      (podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik Nr 4 do formularza ofertowego 
                  ................................................

           (miejscowość, data)

   .............................................
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W przypadku zaznaczenia „będzie dysponował” do oferty należy dołączyć pisemne zobowiązanie podmiotu do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia (np. zobowiązanie wymienionej osoby do podjęcia czynności wskazanych w tabeli w przypadku wyboru oferty wykonawcy)
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