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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
NA ORGANIZACJIE I PRZEPROWADZENIE SZKOLEN

w ramach projektu pn. .Plaszczyzna porozumienia — etap II” wspoétfinansowanego

ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

(Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013,

dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych
wykluczeniem spotecznym)
TRYB POSTEPOWANIA: Przetarg nieograniczony
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Zawartos¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia:

WHONOUTREWN

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.

21.

22,

Nazwa i adres Zamawiajacego,

Tryb udzielania zaméwienia,

Opis przedmiotu zamowienia,

Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych,

Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert wariantowych,

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych i przewidywanym podwykonawstwie,

Termin wykonania zamdwienia,

Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdw,
Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen

i dokumentow,

Wymagania dotyczace wadium,

Termin zwigzania ofertg,

Opis sposobu przygotowania ofert,

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

Opis sposobu obliczenia ceny,

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca,

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert,

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego,

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy,
w sprawie zamdwienia publicznego, wzor umowy,

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia,

Postanowienia koncowe.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:
Powiat Leborski, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (059) 86 24 810 , faks: (059) 86 21 406, e-mail:

starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

Jednostka prowadzacg postepowanie jest:

Starostwo Powiatowe w Leborku,ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (059) 86 24 810 , faks: (059) 86 21 406,
e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
0 facznej wartosci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwot, o ktdrych mowa w przepisach wydanych
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na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art.10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenn z zakresu:
zawigzywania partnerstw (2 dni), pisania projektow (3 dni), zarzadzanie projektami (3
dni), rozliczania projektow (2 dni), komunikacji interpersonalnej (2 dni), negocjacji (3 dni)
i zamowien publicznych (2 dni) w ramach projektu ,Plaszczyzna porozumienia — etap II”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitalt Ludzki,
Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spofecznej, Poddziatanie
7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna osob zagroZonych wykluczeniem spotfecznym.
Liczba uczestnikow — w kazdym ze szkolen (zawigzywania partnerstw, pisania projektow, zarzadzanie
projektami, rozliczania projektow) bedzie brato udziat co najmniej 15 uczestnikow, a 1 h lekcyjna = 45
minut zajec i 15 minut przerwy.

Zakres szkolenia z zawiazywania partnerstw - 2 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h,
w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:

Priorytet VII, Dziatanie 7.2

« dlaczego partnerstwo?

« budowanie partnerstwa,

« cele partnerstwa,

« typy i formy partnerstwa,

e zarzadzanie partnerstwem,

« rozwigzywanie konfliktdw w partnerstwie,

« zasady wspOtpracy partnerstwa,

« aspekty prawne partnerstwa,

« cechy dobrego partnera,

« partnerstwo miedzysektorowe,

 budowa trwatych relacji z darczyfnicami i sponsorami,
* najczesciej popetniane btedy w budowaniu i funkcjonowaniu partnerstw,

b. Zakres szkolenia z pisania projektow - 3 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h,
w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:

 od pomystu do projektu,

+ jak napisac dobry projekt,

« planowanie projektu,

« cross-financing i koszty posrednie,

« merytoryczne elementy budowy projektu,
« finansowe elementy budowy projektu,

« elastycznos¢ kosztéw,

 budzet projektu,

¢ przeptywy pieniezne w projekcie,

« kwalifikowalnos$¢ wydatkéw

« wskazniki projektu,

* najczesciej popetniane btedy przy pisaniu projektow

Zakres szkolenia z zarzadzanie projektami - 3 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h,
w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:
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analiza i wprowadzanie zmian,

harmonogram projektu,

zarzadzanie czasem,

zatrudnienie pracownikow i zarzadzanie zespotem projektowym,
procedury w projekcie,

wspOtpraca z partnerami,

monitoring i ewaluacja jako system sprawdzajacy prawidtowq realizacje projektu
sposoby reagowania na problemy wynikajace podczas realizacji projektu
jak przygotowac sie do kontroli projektu

kreatywne generowanie rozwigzan w zarzadzaniu

zamkniecie projektu,

najczesciej popetniane btedy w zarzadzaniu projektami,

d. Zakres szkolenia z rozliczania projektow - 2 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h,
w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:

sporzadzanie wniosku o ptatnosc,

umowy z personelem projektu,

sprawozdanie z realizacje projektu,

opisywanie faktur i rachunkow,

wymagania zwigzane z ksiegowoscia,

dokumentacja promocji projektu,

archiwizacja dokumentacji projektowej,

ewidencja beneficjentéw ostatecznych projektu i ochrona danych osobowych,
koszty posrednie rozliczane ryczattem i rozliczane na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow — wady i zalety obu sposobow,

monitorowanie, a potwierdzenie osiggniecia wskaznikow,

sposoby wyrdzniania zapisdw ksiegowych,

najczesciej popetniane btedy w rozliczaniu projektow

e. Zakres szkolenia z komunikacji interpersonalnej - 2 dni szkolenia (w kazdym dniu
po 7 h, w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace
zagadnienia:

podstawy technik komunikaciji,

jezyk perswazji,

komunikacja werbalna i niewerbalna,

szuka autoprezentacji,

przeptyw informaciji,

aktywne stuchanie,

bariery komunikacyjne,

informacja zwrotna,

efektywna komunikacja w pracy zespotu,
umiejetnos¢ odmawiania,

umiejetnos$¢ zadawania trafnych pytan,
asertywnos$¢ w kontaktach zawodowych i prywatnych,

f. Zakres szkolenia z negocjacji - 3 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h, w tym przerwa
na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:

warunki niezbedne do negocjacji,
cele negocjacji,

metody i techniki negocjacii,
sktad zespotu negocjacyjnego,
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« konflikt i jego fazy,

« sposoby rozwigzywania konfliktdw,

« taktyki negocjacyjne,

 rozpoznanie intencji partnera,

« skuteczne negocjacje,

« skuteczne negocjacje: czas, miejsce, warunki,

« efektywny i skuteczny negocjator,

« zakonczenie negocjaciji,

g. Zakres szkolenia z zamoéwien publicznych - 2 dni szkolenia (w kazdym dniu po 7 h,
w tym przerwa na lunch), program szkolenia obejmuje co najmniej nastepujace zagadnienia:

« aktualny stan prawny,

« W postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (ogtoszenie o zamdéwieniu, SIWZ
i jej zmiana),

-« 0 ofert (otwarcie ofert, wykluczenie czy odrzucenie ofert, zasady uzupetniania
dokumentow i o$wiadczen, nieistotne omytki w tresci oferty etc.),

» 0 stosowania ustawy — unormowanie prawne i stosowanie w praktyce,

« relacje Zamawiajacy — Wykonawca,

« zlecanie zamdwien w czesciach,

+ warto$¢ zamodwienia- zasady szacowania zaméwien udzielanych w czesciach, umowach
ramowych,

+ opis przedmiotu zamdwienia a Wspdlny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV) - zasady
i sposob wykorzystywania stownika,

» zasady zamieszczania ogtoszen oraz sposob ich zmiany ogtoszen; zmiana tresci
ogtoszenia a terminy sktadania ofert,

« specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia: zasady opracowania , zawarto$c¢,
udostepnianie, sposéb zmiany i modyfikacji SIWZ,

« procedury protestacyjno — odwotawcze,

+ jawnos¢ postepowania w zamowieniach publicznych.

3. Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 7.30
a 15.30.

4. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu , Ptaszczyzna porozumienia — etap II”
Na realizacje przedmiotu zamdwienia Powiat Leborski udostepni pomieszczenia niezbedne
do wykonania zamdwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym
przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. Harmonogram zaje¢ nalezy ustali¢
koordynatorem projektu ,,Ptaszczyzna porozumienia — etap II”

5. Wykonawca moze korzysta¢ ze sprzetu Referatu Programéw Pomocowych — laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow
bezposrednio zwigzanych z realizacjq ustugi tj. Umdw, korespondencji dotyczacej Projektu
i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od Wykonawcy poprzez
zamieszczanie na zaswiadczeniach, certyfikatach oraz materiatach dydaktycznych,
podrecznikach, pomocach naukowych itp. logo PO KL i logo EFS zgodnie z wytycznymi
w zakresie informacji i promocji, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl.
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7. Wykonawca wyposazy uczestnikbw w materiaty dydaktyczne (szkoleniowe) oraz piSmienne
nie podlegajace zwrotowi, ktére bedq wykorzystywane podczas szkolenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do wydania odpowiednich zaswiadczen i certyfikatow
potwierdzajacych odbycie szkolenia zawierajacych oznaczenia zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektdow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

9. Wykonawca zobowigzany jest do rejestracji szkolenia przed jego rozpoczeciem na stronie
www.inwestycjewkadry.pl

Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego):

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku do pigtku
Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcéw szkolen.

6. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.
Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta
Leborka. Wykonawca moze korzysta¢ nieodptatnie ze sprzetu Zamawiajacego — laptop, rzutnik multimedialny,
ekran do rzutnika, flipchart.

7. Wykonawca wyposazy uczestnikow w materiaty dydaktyczne (szkoleniowe) oraz pismiennicze nie podlegajace
zwrotowi, ktore bedg wykorzystywane podczas szkolenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem szkolenia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wydania odpowiednich zaswiadczen, certyfikatow Iub dyploméw
potwierdzajacych odbycie szkolenia w ostatnim dniu zajec.

10. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe.

11. Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji
i promocji, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentdw
bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentow z nim zwigzanych “wychodzacych” od Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na
zaswiadczeniach, certyfikatach, dyplomach oraz materiatach dydaktycznych, podrecznikach, pomocach
naukowych, itp., odpowiednich logotypdw oraz informacji o wspotfinansowaniu.

12. Wykonawca zobowigzany jest do rejestracji szkolenia przed jego rozpoczeciem na stronie
www.inwestycjewkadry.pl

13. Zamawiajacy zapewni uczestnikom szkolen w przerwach miedzy zajeciami drobny poczestunek (kawe,
herbate, ciastka), jak réwniez obiad.

14. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikéw szkolen ankiet ewaluacyjnych na
rozpoczecie i zakonczenie szkolenia - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy ankiety ewaluacyjne opracowane w ramach odrebnego zadania — Ewaluacja — nie dotyczacego
przedmiotu zaméwienia.

15. Po zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do dostarczyé Zamawiajacemu
dokumentacje dot. szkolen, m.in. faktury VAT, listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne, kserokopie zaswiadczen,
certyfikatow lub dyplomdéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia, imienny wykaz osob, ktére nie ukoniczyty
szkolenia, komplet materiatow dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Wykonawca wyposazyt uczestnikéw
oraz potwierdzenie odbioru materiatow dydaktycznych, certyfikatéw, dyploméw lub zaswiadczen.
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16. Zamawiajacy zastrzega sobie Zamawiajacy (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) zastrzega
sobie oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy
zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych.

17. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji Wykonawcy zwigzanej z realizacjq
przedmiotu umowy do dnia 31.12.2020 roku w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo
oraz do informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji tychze dokumentéw.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

5. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH I PRZEWIDYWANYM
PODWYKONAWSTWIE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamodwienia uzupetniajacego.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zamoéwienia przy udziale podwykonawcow.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania poszczegoélnych czesci zamdwienia:
Cykl szkolen ma zostac¢ przeprowadzony w terminie od 01.10.2009 do 30.04.2010

Doktadne terminy realizacji szkolen i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw szkolen.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegaC sie wylgcznie Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreSlone przez
Zamawiajacego warunki tj.:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajq
obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotdw do udostepnienia
potencjatu technicznego i osdb zdolnych do wykonania zamdwienia,

3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

4. nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,
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Ocena spetnienia w/w warunkdéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamoéwienia. Z treSci zataczonych dokumentdw musi jednoznacznie wynikaé, ze w/w warunki Wykonawca
spetnit.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w pkt 1-3
winien spetniac jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspolnie, warunek okreslony w pkt 4 winni spetnia¢ wszyscy
Wykonawcy.

9. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkdw stawianych Wykonawcom przez Zamawiajgcego oraz dla uznania
formalnej poprawnosci oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a) formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

b) petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

d) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz witasciwego oddziatu zaktadu
ubezpieczen spotecznych lub kasy rolniczego ubezpieczenia spotecznego potwierdzajace odpowiednio,
ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
lub spoteczne - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

e) oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(zatacznik nr 2)

f) oSwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.
24 ust. 1i 2 ustawy pzp (zatacznik nr 3)

g) wykaz wykonanych przez Wykonawce co najmniej 2 ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jesli okres prowadzenia jest krétszy — w tym
okresie, o tematyce zblizonej do przedmiotu zamoéwienia, z okreSleniem nazwy szkolenia, liczby
przeszkolonych osdb, nazwy zamawiajacego, terminu realizacji szkolenia, a takze jego wartosci. Do
wykazu nalezy zataczy¢ dokumenty (referencje) potwierdzajace, ze wszystkie wyszczegdlnione ustugi
zostaty wykonane nalezycie (zatacznik nr 4).

h) wykaz oséb(kadry dydaktycznej), ktoére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia,
wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednego
do wykonania zamdwienia (zatacznik nr 5).

i) szczegbtowy program szkolenia (zatacznik nr 6),

j) oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu lub nie posiadaniu certyfikatu jako$ci ustug oraz ich liczbie.

W przypadku wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa podmioty lub wiecej podmiotdw gospodarczych kazdy z nich
nie moze podlegac¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp. — kazdy z podmiotéw wystepujacych
wspodlnie musi ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3).
Oferta zlozona przez podmioty wystepujagce wspdlnie musi zawiera¢ petnomocnictwo dla podmiotu
reprezentujgcego wszystkie podmioty wystepujace wspdlnie.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidengiji



EE} Powiat UNIA EUROPEJSKA N
D : EUROPEJSKI * *
KAPITAL LUDZKI \ @} Lobanski FUNDUSZ SPOLECZNY Fre

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

dziatalnosci gospodarczej, przedstawia dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa powyzej zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

10. INFORMACJIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, prowadzi sie
w formie pisemnej.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie
pisemnej.
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie os$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji faksem.
W takim przypadku kazda ze stron jest obowigzana na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich
otrzymania. Dokumenty przekazane faksem nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ w formie pisemnej.
5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje sie na:

nr faksu: 0 59 8621406

i adres: Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork

Dla waznosci czynnosci wystarcza forma pisemna i termin jej dotarcia do drugiej strony.

Zamawiajacy hie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie w Wykonawcami sa:

Koordynator projektu: Marcin Ramczyk

Asystent koordynatora: Marta Aftyka

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00-15.00. tel. 059 863 28 53

9. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnej formy postepowania.

N

>

N

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow whiesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg na okres 30 dni kalendarzowych.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie
do Wykonawcdéw o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz
60 dni kalendarzowych.
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13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

A. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte zostanie
wykluczony z postepowania,

2) Za oferte uwaza sie: formularz ofertowy wraz z wymaganymi w punkcie 9 SIWZ wszystkimi wykazami,
o$wiadczeniami i dokumentami,

3) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem czytelnym,

4) Zaleca sie ponumerowac strony oraz spig¢ (zszy¢) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacii
zawartosci oferty,

5) Na poczatku oferty zaleca sie umiesciC spis tresci z wyszczegdlnieniem zatgcznikow i odpowiadajacych
im numerow stron,

6) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, o$wiadczenia, opracowane zestawienia i wykazy
sktadane wraz z ofertg wymagajq podpisu lub parafy osdb uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa,

7) Wszystkie podpisy i parafy ztozone w ofercie powinny by¢ opatrzone pieczeciq imienng osoby sktadajacej
podpis celem jej identyfikacji,

8) Formularz ofertowy, oswiadczenia Wykonawcy, wykazy i inne wymagane dokumenty muszg by¢ podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy zgodnie z zatgczonym wiasciwym petnomocnictwem
lub umocowaniem prawnym, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych do oferty,

9) Wszystkie pozostate zataczniki do oferty musza by¢ podpisane lub parafowane przez osobe/osoby
podpisujaca formularz ofertowy,

10) Wszystkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone parafg osoby/oséb
podpisujacej formularz ofertowy,

11) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiajacego
wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach,

12) Formularz ofertowy wraz z zatacznikami nalezy umiescic w dwdch zamknietych trwale kopertach
lub opakowaniach, w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy
jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert,

« koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac:
Powiat Leborski
ul. Czotgistow 5
84-300 Lebork

i opisa¢ jednakowo dla wszystkich czesci zamdwienia, wpisujgc numer i nazwe czesci na ktérg Wykonawca
sktada oferte:

~OFERTA NA UStUGI SZKOLENIOWE — W RAMACH PROJEKTU
~PLASZCZYZNA POROZUMIENIA — ETAP IT”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 28.09.2009 r. GODZ. 12.30”

« koperta (opakowanie) wewnetrzna musi tez posiadaé oznaczenie jak na kopercie zewnetrznej
oraz nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku stwierdzenia jej wptyniecia
po terminie sktadania ofert,

13) Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatdw lub kserokopii potwierdzonych za zgodno$¢ przez
osobe/osoby uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$c¢ z oryginatem",
14) Wykonawcy ponoszg wszelkie ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
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15) Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Wykonawca wydzieli z oferty dokumenty zawierajqce

B.

1.

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 1993.47.211 z pdzn. zm.). Dokumenty tak przygotowane
nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,poufne - tylko do wgladu dla komis;ji
przetargowej”. W przypadku braku powyzszego, Zamawiajacy uzna, ze wszystkie informacje ztozone
w ofercie sq w petni jawne.

Oferta wspdlna

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotow, oferta tych wykonawcow musi spetnia¢ nastepujace

warunki:

1

2)

3

oferta winna byC¢ podpisana przez kazdego z wykonawcdw wystepujacych wspdlnie lub upowaznionego
przedstawiciela/partnera wiodacego,

upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie/partnerdw - nalezy zatgczyc
do oferty,

przedstawiciel/wiodacy  partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania  wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego,

Podmioty wystepujace wspodlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie przed przystgpieniem

do zawarcia umowy o zamowienie publiczne, przedtozona zostanie umowa regulujgcq wspdtprace

wykonawcow wystepujacych wspodlnie. Termin, na jaki zostata zawarta umowa wykonawcow nie moze by¢
krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zaméwienia.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 28.09.2009 r. do godz. 12.00 w Sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Leborku ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym
terminie bez wzgledu na przyczyny opdznienia (art. 84, ust. 2 Pzp).

2) Wykonawca moze wprowadzac¢ zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem skitadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY".

3) Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie
0 wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak skladana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

4) Oferty zlozone po terminie zostang zwrdcone nie otwarte, po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

5) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Leborku, ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork
w dniu 28.09.2009 r. o godz. 12.30 w pokoju nr 216.

6) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia na kazda czes¢ przedmiotu zamowienia osobno.

7) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym, ze dzien, w ktdrym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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8) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow oraz ceny, terminy
wykonania, warunki ptatnosci zawarte w ztozonych ofertach wg kolejnosci numeracji czesci
zamodwienia.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku do kazdej
czesci, o ktdrg sie ubiega.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem czesci
przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, a takze wszelkie rabaty
i upusty, jakie Wykonawca zamierza udzieli¢ Zamawiajgcemu.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowang cze$¢ przedmiotu zamodwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

5. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" stanowigcym
zatacznik do niniejszej SIWZ, okreslajac cene oferowang brutto za cze$¢ przedmiotu zamdwienia oraz
cene za jedng grupe szkoleniowa.

16. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda nastepowaty w ztotych polskich.

17. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w podziale na poszczegdlne czesci przedmiotu zamdwienia.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

kryterium 1 — cena oferty brutto — 60%

kryterium 2 — doswiadczenie kadry dydaktycznej (prowadzacej szkolenie) — 30%

kryterium 3 — certyfikat jakosci ustug — 10%

3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty za powyzsze
kryteria wg nastepujacych zasad:

a) Kryterium 1 — cena oferty brutto — 60%

cena ofertowa minimalna x 100 x 60%
cena oferenta

CENA =

b) Kryterium 2 — doswiadczenie kadry dydaktycznej — 30%

punkty uzyskane przez oferenta o
KADRA = max. liczba punktdw mozliwych do uzyskania X 100 X 30%




UNIA EUROPEJSKA rohiE
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY e e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

PUNKTACJIA:

Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen przez wykladowce o tematyce zblizonej do przedmiotu
zamowienia:

0-2 przeprowadzonych szkolen — 0 pkt

3-5 przeprowadzonych szkolen — 3 pkt

6-10 przeprowadzonych szkolern — 5 pkt

10+ przeprowadzonych szkolen — 10 pkt

Suma punktéw uzyskanych przez poszczegdlnych wyktadowcow danego szkolenia zostanie podzielona przez
liczbe wyktadowcow tego szkolenia z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

c) Kryterium 3 — certyfikat jakosci ustug — 10%

punkty uzyskane za posiadane certyfikaty o
max. liczbe punktdw do uzyskania za posiadane certyfikaty X 100 x 10%

CERTYFIKATY FIRMY =

PUNKTACJIA:

Punkty sa przyznawane ze posiadanie certyfikatow jakosci ustug:

0 certyfikatow — 0 pkt

1+ certyfikatéw — 10 pkt

Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia stanowigcego przedmiot zamoéwienia, jak
rowniez wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium bedg
uwzgledniane certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujgce, akredytowane przez Polskie Centrum
Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Os$wiaty oraz inne certyfikaty specjalistyczne w zakresie
tematyki przedmiotu zamodwienia.

4. Komisja przetargowa oceni oferty ztozone na poszczegdlne czesci zamdwienia w oparciu o ww. kryteria
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktdw, jaka moze uzyskac¢ oferta po ich zsumowaniu
z czterech kryteriow wynosi 100 pkt. na kazdg poszczegolng cze$¢ zamowienia.

7. W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawcow
podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

8. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta w danej czeSci zamdwienia nie podlegajaca odrzuceniu
czesC ta zostanie uniewazniona.

9. Oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéw w oparciu o ustalone
kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszg, a pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow. Realizacja poszczegdlnych czesci zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdrego
oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

10. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej nie bedzie mozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
(dotyczacych poszczegolnych czesci) uzyska taka sama liczbe punktéw Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg
ceng oferowang brutto.

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
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12. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

13. W przypadku watpliwoséci Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, zwrdci sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacy wptyw na wysokos¢ ceny.

18. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcdw, ktorzy ziozyli
oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych mowa
w art. 92 ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

4. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego moze by¢ krétszy, jezeli w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, w mys$l w art. 93 Pzp.

19. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy hie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy okreSla warunki umowy na realizacje zamodwienia w niniejszym  postepowaniu
w Projekcie Umowy, ktdry stanowi zatqcznik nr 7 do SIWZ.
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2. Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez Wykonawce poprzez ztozenie oferty odpowiadajgcej SIWZ,
a takze wybdr tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajacego stanowig integralng cze$¢ umowy
na realizacje czesci przedmiotu zamodwienia.

3. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy z zastrzezeniem postanowien pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

4. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamdwienia
b) zmiany miejsca szkolen

9] zmiany osob wskazanych do przeprowadzenia szkolen
d) zmiany harmonogramu zajec.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom,

jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia

przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wnoszenia przez Wykonawce protestow w formie pisemnej.

3. Protest uwaza sie za wniesiony z chwila, gdy dotart on do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mdgt zapoznac
sie z jego trescig przed wymaganym terminem.

4. SzczegGtowe informacje na temat: protestu, odwotania znajdujq sie w ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej".

N

22. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady udostepniania dokumentow:

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresSci protokotu, wnioskow po uptywie terminu ich
sktadania oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentow stanowigcych
zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow
postepowania.

2. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

2) zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,

3) zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,

4) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jego urzedowania.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz
Kodeks cywilny.

Zataczniki :

1. Formularz ofertowy — zat. nr 1

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okresfonych w art, 22 ust,1 ustawy Prawo zamowieri publicznych — zat. nr 2

3. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy pzp - zat. nr 3
4. Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug szkoleniowych o tematyce zblizonej do przedmiotu zamdwienia — zat. nr 4

5. Wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczyc w wykonaniu zamowienia — zat. nr 5
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6. Szczegdtowy program szkolenia — zat. nr 6
7. Projekt umowy — zat. nr 7
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Zatqacznik nr 1 do SIWZ

(miejscowosc, data)

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Formularz ofertowy

Y KON A A L et e et e e e et e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e eereeeeeas
SIBAZIDA: .o

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamoOwieniu na organizacje i przeprowadzenie szkolen
w ramach projektu pn. ,Ptaszczyzna porozumienia — eta II” wspoffinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki
2007-2013, dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej,
poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym )
sktadamy oferte:

Cena ofertowa brutto: ..........cccceeveiiiiicee, ztotych
(STOWNIE: ..ottt e e e e e ebe e e eate e e eareeeennees zh)
VAT e ztotych
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Cena ofertowa brutto zawiera nastepujace koszty:

1. Oswiadczamy, ze uzyskalismy informacje niezbedne do przygotowania oferty i wtasciwego
wykonania zamowienia oraz przyjmujemy warunki okreSlone w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

3. Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia.

4. Zobowigzujemy sie wykona¢ przedmiot zamoéwienia w ustalonym terminie, najbardziej
pozadanym przez odbiorcow szkolen.

5. W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy, ktérej wzoér
stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Do formularza ofertowego sktadamy nastepujace zataczniki:

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqacznik nr 2 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

OSWIADCZENIE

....................................................... oSwiadczamy, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1,pkt 2 i pkt 3 ustawy
z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (DZ.U. z 2007r, Nr 223, poz. 1655 z pdzn.zm.):

» Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajq obowigzek posiadania takich uprawnien.

« Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia lub przedstawiamy pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamodwienia.

« Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqacznik nr 3 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

OSWIADCZENIE

....................................................... oSwiadczamy, Zze zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust 2 ustawy z 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (DZ.U. z 2007r, Nr 223, poz. 1655 z pdzn.zm):

« nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqacznik nr 4 do SIWZ

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

(miejscowos¢, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug szkoleniowych o tematyce zblizonej
do przedmiotu zamowienia

L.p.

Nazwa szkolenia

Liczba
przeszkolonych
0sdb

Nazwa Termin realizacji
Zamawiajacego szkolenia (data
(adres i telefon) rozpoczecia i

zakonczenia

Wartos¢
zamowienia

*Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. ustugi
zostaly wykonane nalezycie.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqacznik nr 5 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia

L.p. | Imieinazwisko | Wyksztatcenie Kwalifikacje zawodowe: Doswiadczenie w przeprowadzeniu
(nazwa szkoty, odbyte szkolenia, kursy szkolen przez Wyktadowce o
uczelni, zwigzane z przedmiotem tematyce zblizonej do przedmiotu
uzyskany zamowienia (nazwy i ich zamoéwienia (nazwy szkolen
tytut) liczba) i ich liczba)
Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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(miejscowos¢, data)

(pieczec adresowa firmy wykonawcy)

Zatqacznik nr 6 do SIWZ

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Szczegotowy program szkolenia

Nazwa szkolenia

Tematyka szkolenia (szczegotowy program)

Liczba godzin

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqacznik nr 7 do SIWZ

Projekt umowy zlecenia

o realizacje zamdwienia publicznego
na organizacje i przeprowadzenie szkolen w ramach projektu pn. ,Ptaszczyzna porozumienia — etap II”

zawarta w dniu ........eeeeeee

Powiatem Leborskim, ul. Czotgistow 5, z siedzibg w Leborku reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
w osobach:

z kontrasygnatg ........ccccoeeviiei i,
zwanym dalej ZLECENIODAWCA

................................................................ z siedzibg W .....cccoceeeee, Ul L, ZAPEjEStrowang
W ottt , Prowadzongj Przez ........ccccceveeveveesiveeninn , pod numerem ............... ,
reprezentOWaNYM PIZEZ..........ccccccuveeieeeeeeeeeeeeeeseeeeeereneeeeeeeaeeeens

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z
pozn. zm.). o nastepujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamowienia publicznego
na organizacje i przeprowadzenie szkolen pn.: ,..” w ramach projektu pn.: ,Plaszczyzna porozumienia ”,
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.2, Poddziatanie 7.2.1. ,Aktywizacja zawodowa i spoteczna
0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym ”.

2. Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zleceniodawce dni powszednie od poniedziatku do pigtku
Terminy i godziny zaje¢ dostosowane bedg do najbardziej pozadanych przez odbiorcéw szkolen.

3. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodptatnie pomieszczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.
Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta
Leborka. Zleceniobiorca moze korzystac nieodptatnie ze sprzetu Zleceniodawcy — laptop, rzutnik multimedialny,
ekran do rzutnika, flipchart.

4. Zleceniobiorca wyposazy uczestnikbw w materiaty dydaktyczne (szkoleniowe) oraz pismiennicze nie
podlegajace zwrotowi, ktore bedq wykorzystywane podczas szkolenia.

§2
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1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw
bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentow z nim zwigzanych “wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez m.in. zamieszczanie na
zaswiadczeniach, certyfikatach, dyplomach oraz materiatach dydaktycznych, podrecznikach, pomocach
naukowych, itp., odpowiednich logotypdw oraz informacji o wspétfinansowaniu.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rejestracji szkolenia przed jego rozpoczeciem na stronie
www.inwestycjewkadry.pl

§3

Zleceniodawca zapewni uczestnikom szkolen w przerwach miedzy zajeciami drobny poczestunek (kawe,
herbate, ciastka), jak réwniez obiad.

§4

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow szkolen ankiet ewaluacyjnych
na rozpoczecie i zakonczenie szkolenia - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Zleceniodawca przekaze
Zleceniobiorcy ankiety odpowiednio wczesniej.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wydania odpowiednich zaswiadczen, certyfikatdw lub dyplomdw
potwierdzajacych odbycie szkolenia w ostatnim dniu zajec.

3. Po zakonczeniu kazdego szkolenia Zleceniobiorca zobowigzany jest do dostarczy¢ Zleceniodawcy
dokumentacje dot. szkolen, m.in. faktury VAT, listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne, kserokopie zaswiadczen,
certyfikatow lub dyploméw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia, potwierdzenie odbioru zaswiadczen,
certyfikatow lub dyplomdw, imienny wykaz osob, ktdre nie ukonczyly szkolenia, komplet materiatow
dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Zleceniobiorca wyposazyt uczestnikdw, potwierdzenie odbioru
materiatow dydaktycznych.

§5

1. Zleceniodawca zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych
z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji Zleceniobiorcy zwigzanej z realizacjq
przedmiotu umowy do dnia 31.12.2020 roku w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo
oraz do informowania Zleceniodawcy o miejscu archiwizacji tychze dokumentéw.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

§6

1. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe w wysokosSci
................ zt brutto. Cena za jedng grupe szkoleniowa.............zt brutto.
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2. Zleceniodawca bedzie ptacit za wykonywanie umowy na podstawie dostarczonych list obecnosci, ankiet
ewaluacyjnych, kserokopii zaswiadczen, certyfikatow lub dyplomdéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
potwierdzenia odbioru zaswiadczen, certyfikatow lub dyplomdw, imiennego wykazu osob, ktore nie
ukonczyly szkolenia, kompletu materiatow dydaktycznych (szkoleniowych), w ktore Zleceniobiorca
wyposazyt uczestnikdw, potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych, a takze faktury VAT wystawionej
przez Zleceniobiorce, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia Zleceniodawcy.

3. W przypadku realizacji ustug przy udziale podwykonawcow Zleceniobiorca zobowigzany jest do kazdej
faktury VAT zataczy¢ oswiadczenia wszystkich Podwykonawcdéw o tym, ze uregulowat on wobec nich
naleznosci z tytutu realizacji zleconych robdt objetych niniejszg umowg i zwigzku z tym zrzekajq sie z tego
tytutu jakichkolwiek roszczen w stosunku do Zleceniodawcy.

4. Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,

100 =T ol (o] = [

Faktury za wykonane ustugi wystawiane bedq na: Powiat Leborski, ul. Czotgistéw 5, NIP 841-160-90-72

Ptatnos¢ za fakture zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce Srodkami

przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

7. W przypadku braku $rodkdw o jakich mowa w ust. 6 na rachunku Zleceniodawcy, ptatnos¢ z tytutu
niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniona.

ow

§7

1. Liczba godzin podczas jednego dnia szkoleniowego to co najmniej 7 godzin zegarowych (jedna godzina
lekcyjna to 45 minut szkolenia i 15 minut przerwy).

2. Dopuszcza sie odpracowanie niezrealizowanych godzin lekcyjnych w terminach ustalonych w porozumieniu
pomiedzy lektorem i stuchaczami.

3. W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,
Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, w tym
w szczegdlnosci moze wnosi¢ o zmiane lektora, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

§8

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujacymi przepisami.

2) przyjecia na szkolenia osoby skierowane przez Zleceniodawce,

3) wykonania zamoéwienia z najwyzszg starannoscig oraz najlepsza praktyka,

4) wykonania przedmiotu umowy przy udziale oséb wskazanych w ofercie (zataczniku nr 5 do SIWZ).
Ewentualna zmiana skladu osobowego zespotu wykladowcow moze nastapic w przypadku zdarzen
losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy -
wytgcznie za zgodq Zleceniodawcy, o ile Zleceniobiorca zapewni osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu
nie nizszych niz przedstawione w ofercie,

5) prowadzenia dokumentacji szkolenia, warunkéw nadzoru nad przebiegiem szkolenia,

6) przeprowadzenia szkolen zgodnie z programem,

7) dostarczenie co najmniej w dniu rozpoczecia zajec i przekazanie na wiasnos¢ stuchaczom: materiatow
szkoleniowych oraz innych pomocy szkoleniowych nie podlegajacych zwrotowi, ktére bedg
wykorzystywane podczas zajec,

8) informowania na biezaco Zleceniodawcy o kazdej nieobecnosci Uczestnikow badz rezygnaciji.

§9
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1. Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedng wiedze fachowa, kwalifikacje, doSwiadczenie, mozliwosci
i uprawnienia konieczne dla prawidtowego wykonania umowy i bedzie w stanie nalezycie wykona¢ ustuge na
warunkach okreslonych w umowie.

§10

1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
nalezne z tytulu wykonania czeSci umowy oraz zwrot poniesionych kosztow za wykonanie zadania
w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 oraz § 3 ust. 1. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli
obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac oraz zestawienia liczby przekazanych
stuchaczom materiatéw.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 635 k.c., ma prawo odstgpi¢c od umowy w przypadku niewywigzania sie
Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw realizacji zaméwienia.

3. Za niewykonanie pracy w terminie lub wykonanie nienalezyte, skutkujgce powaznymi konsekwencjami
dla Zleceniodawcy, w tym finansowymi, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu wynagrodzenia w catosci
wraz z odsetkami ustawowymi.

4. Zleceniodawca ma prawo do zadania odszkodowania uzupetniajgcego na zasadzie wynikajacej z art. 471
Kodeksu cywilnego.

§ 11

1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktow roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:

Koordynatora Projektu — Marcina Ramczyk oraz Asystenta koordynatora — Marte Aftyka, tel. kontaktowy

059 8632 853 oraz e-mail: rpp-lebork@wp.pl

Zleceniobiorca wyznacza do KontaktOW rODOCZYCH ..........oviviiiieeiecececece e ereeeas

3. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktdw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana
w kazdym czasie na podstawie pisemnego upowaznienia kazdej ze stron.

N

§12

1. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego
paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegolnych okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamowienia

b) zmiany miejsca szkolen

c) zmiany osdb wskazanych do przeprowadzenia szkolen

d) zmiany harmonogramu zajec.

§13

Realizacja Umowy bedzie odbywac sie zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem Nr WND-POKL.07.02.01-22-028/09
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o dofinansowanie projektu ,Ptaszczyzna porozumienia — etap II ” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz z umowg o dofinansowanie projektu z dnia 17.08.2009r. Nr UDA- POKL.07.02.01-22-028/09-00.

§ 14
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 15

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§ 16

Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.

§17

Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:



