SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

 Informacje o zamawiającym
	1) Nazwa i adres Zamawiającego: 


Starostwo Powiatowe w Lęborku

ul. Czołgistów 5

NIP 841 – 15 – 17 – 565
REGON 770981289

e-mail starostwo_lebork@poczta.onet.pl

	2) Tryb udzielania zamówienia


Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Prawa zamówień publicznych
	3) Opis przedmiotu zamówienia: 


Przedmiotem zamówienia jest ochrona budynków Starostwa Powiatowego w Lęborku przy ul. Czołgistów 5 i 5a przed włamaniami, kradzieżami i innymi zamachami na mienie(warunki wykonywania dozoru określa załącznik nr 1 do Umowy zlecenia, stanowiącej załącznik nr 2 do specyfikacji). 
kod CPV 

85312310-5 Usługi dozoru
	4) Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających


Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających
	5) Wymagany termin wykonania zamówienia


    Wymagany termin wykonania zamówienia wynosi  3 lata od podpisania umowy.
	6) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania


    O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, 

    w szczególności dotyczące:
1) Posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
· kserokopia koncesji MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia, zgodną z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. Nr 114, poz.740 z późn. zmian.)

2) posiadania wiedzy i doświadczenia
· Prowadzą działalność w zakresie prac będących przedmiotem zamówienia przez okres co najmniej  5 lat (aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,)
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 
· Posiadają własną stację monitorowania sygnałów alarmowych ( oświadczenie)
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

· Są ubezpieczeni od odpowiedzialności kontraktowej i deliktowej(kserokopia polisy ubezpieczeniowej)
· nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne ( zaświadczenie z Urzędu Skarbowego i ZUS-u)
5) Wykonawcy którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą
6) Z udziału w postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 i 2 Prawa zamówień publicznych
· Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty i oświadczenia
	6) Informacja o oświadczeniach i dokumentach


Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący - załącznik nr 1
2. Parafowany przez wykonawcę Wzór umowy- załącznik nr 2
3. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,  wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,
4. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca  nie zalega z opłacaniem podatków , opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
5. kserokopia polisy ubezpieczeniowej
6. kserokopia koncesji MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia, zgodną z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. Nr 114, poz.740 z późn. zmian.)

	7) Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów


1. Zamawiający ustala, ze wszystkie wnioski, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje będą przekazywane faksem oraz niezwłocznie pisemnie. Jeżeli wnioski, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje zostaną przekazane faks, fakt ich otrzymania zostanie niezwłocznie potwierdzony na żądanie każdej ze stron.
2. Wnioski, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazuje się na nr faksu 

(59) 86 21 406.
3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania z wykonawcami
4. Osoby ze strony zamawiającego uprawnione do kontaktowania się z wykonawcami:

Jan Suchodolski, pokój nr 104 telefon (059) 86 32 849

Anita Pirycka, pokój nr 4, telefon (059) 86 32 806

Kontakt od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 14.30

5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji i wyjaśnień na kierowane do zamawiającego pytania w sprawach wymagających zachowania formy pisemnej

	8) Wymagania dotyczące wadium


Zamawiający nie wymaga od wykonawców wniesienia wadium

	9) Termin związania oferta


Termin związania oferta wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

	10)  Opis sposobu przygotowania oferty


1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.  Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywy skutkuje odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę
2. Za ofertę uważa się formularz ofertowy oraz wszystkie oświadczenia, zaświadczenia lub dokumenty wymagane w niniejszej specyfikacji.
3. Wykonawca  sporządzi ofertę według wzoru formularza stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji
4.  Ofertę sporządza się w języku polskim, pismem czytelnym . Każda strona musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania jednostki na zewnątrz – zgodnie z zapisami w aktualnym rejestrze,

5. Wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do podpisywania oferty z dopiskiem „ za zgodność z oryginałem”

6. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego

7. Wszystkie strony oferty musza być ponumerowane i zaparafowane.
8. Zaleca się spięcie oferty w sposób trwały, zapobiegający dekompletacji zawartości oferty

9. Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych trwale kopertach, na zewnętrznej należy umieścić:
Starostwo Powiatowe w Lęborku

„Przetarg nieograniczony na ochronę budynku”

10. Nie otwierać przed dniem 19.02.2010r. do godziny 1315.!!

11. Poza powyższymi oznakowaniami, koperta wewnętrzna powinna posiadać nazwę i adres wykonawcy, aby można było odesłać ją bez otwierania w przypadku stwierdzenia wpływu po terminie składania ofert.
	11) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.


1. Oferty należy składać w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Lęborku, ul. Czołgistów 5  , pokój nr 16 do dnia 19.02.2010r. do godz. 13oo,
2. Za termin złożenia oferty uznaje się datę i godzinę otrzymania oferty przez Zamawiającego.

3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone wykonawcy bez otwierania
4. Miejsce i termin otwarcia ofert

· Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.02.2010 r. o godz. 1315 w siedzibie Zamawiającego, 
w pokoju nr 9

· Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy  mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 

· bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaka zamierza przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia

· Podczas otwarcia ofert ujawnione zostaną:

· nazwa firmy oraz adresy wykonawców, 
· informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i   warunków płatności zawartych w ofertach.

	12) Badanie ofert


1. Po otwarciu ofert  Zamawiający dokona, na posiedzeniu niejawnym, sprawdzenia spełnienia przez oferty warunków formalnoprawnych oraz ich poprawności. Zamawiający dokona analizy złożonych ofert i zgodności ich ze SIWZ.

2. Wykluczeniu podlegać będą Wykonawcy , którzy:

· spełniają przyczyny określone art.24 ustawy Prawo zamówień publicznych

3. W toku badania ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty zgodnie z art.87 ust.2:

· oczywiste omyłki pisarskie,

· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

· inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacja istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona

5. W przypadku wątpliwości Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień .
	13) Opis sposobu obliczania ceny oferty


1. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego
2. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty ( związania)
3. Wybór oferty najkorzystniejszej dokonany zostanie w oparciu o kryterium:

	Cena(stawka godzinowa)wraz z obowiązującym podatkiem VAT


	100%


Cena(stawka godzinowa)brutto znaczenie waga 100%

                                 cena (stawka godzinowa) brutto najkorzystniejsza

       Liczba punktów =                                                                                       x 100 pkt                            

          cena(stawka godzinowa) brutto oferowana

4. Za najkorzystniejszą ofertę uznaje się tą ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.

	14) Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego


1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o:
· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę oraz miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy ( firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktacje przyznana ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację
· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne
· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnieni faktyczne i prawne – jeżeli postępowania jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia lub zapytania o cenę

· terminie, określonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w art.92 ust.1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznym dostępnym w swojej siedzibie.
3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania na czynności zamawiającego zgodnie z art.180 Pzp.
Termin zawarcia umowy może być krótszy, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający wybierze oferte najkorzystniejsza spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, w myśl art.96 ust.1

	15) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy


Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
	16) Pouczenia o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia


1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lubi miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy art.179 Pzp.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechanie czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. tj :
· wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia:

· odrzucenia oferty odwołującego

3. Szczegółowe informacje na temat odwołań znajdują się w ustawie Prawo zamówień publicznych  Dział VI  : „Środki ochrony prawnej”

	17) Postanowienia końcowe


1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu
2. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.
3. Zasady udostępniania dokumentów:

· dokumenty udostępnia się po złożeniu pisemnego wniosku

· zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów

· udostępnieni dokumentów może mieć miejsce tylko w siedzibie zamawiającego, w czasie jego godzin pracy i w obecności wyznaczonego członka komisji przetargowej

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowania mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks Cywilny.
Załączniki do specyfikacji:

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1.
2. Projekt umowy zlecenia - załącznik nr 2.
Sporządził:

Anita Pirycka

Specjalista w Wydziale Organizacyjnym

Lębork ………………………………………
Zatwierdził:





…………………………………………
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