Uchwala Nr.i)?JG/2017
Zarzadu Powiatu Leborskiego
z dnia.4k.14.2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwieri
publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku

Na podstawie art. 32 ust.l1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868)

Zarzaqd Powiatu Leborskiego
uchwala co nastepuje:

§1

Wprowadza sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Leborku, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwatly.

§2

Traci moc Uchwala nr 250/2017 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia
01.02.2017 r. w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Leborskiemu.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Podpisy czlonkow Zarzadu:

1. Teresa Ossowska — Szara
2. Elzbieta Godderis

3. Adam Nowak

4. Jarostaw Pruski

9. Krzysztof Pruszak

Sprawdzong
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Zalacznik do Uchwaly nr 55(;,/-20(’1‘

Zarzadu Powiatu Leborskiego
z dnia . = 0 % 'l ..... S

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU

Regulamin niniejszy okresla wewnetrzna organizacje postepowania w sprawach zamowien na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane ze srodkow publicznych.

Zamawiajacym jest jednostka samorzadu terytorialnego - Powiat Leborski lub Starostwo

Powiatowe w Leborku.

Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Leborskiego nie posiadajacych

osobowosci prawnej, innych niz Starostwo Powiatowe w Leborku, wudzielane sa

w imieniu i na rzecz Powiatu Leborskiego na zasadach ustalonych przez kierownikow tych

jednostek.

Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z:

1) przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. oraz wydanych
do niej aktow wykonawczych,

2) przepisow ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.,

3) przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych

4) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku.
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Za przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Leborku odpowiada Starosta Leborski.

Starosta powierza wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci w zakresie zamowien

publicznych:

1) Wicestaroscie i Sekretarzowi Powiatu w zakresie okreslonym w odrebnych zarzadzeniach,

2) innym pracownikom Starostwa Powiatowego w Leborku w zakresie okreslonym
w odrebnych zarzadzeniach.

. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) "ustawie” - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych(Pzp)

2) "Zamawiajacym" - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Leborski, reprezentowany przez dwoch
czlonkow zarzadu lub Starostwo Powiatowe w Leborku reprezentowane przez Staroste
Leborskiego,

3) Staroscie — oznacza to Staroste Leborskiego lub osoby dziatajace z jego upowaznienia lub
z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Leborku,

4) ,urzedzie" — nalezy przez to rozumiec¢ Starostwo Powiatowe w Leborku,

5) ,samodzielnej komoérce organizacyjnej” nalezy przez to rozumie¢ wydzial, samodzielny

referat, samodzielne stanowisko pracy,

6) ,pracowniku koordynujacym udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie” nalezy
przez to rozumiec osobe wyznaczona w Wydziale Organizacyjnym,

7) "zamoéwieniach” - naleZy przez to rozumiec¢ zawierane przez Staroste/Zarzad Powiatu
umowy, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy oraz usiugi w rozumieniu
ustawy,




8) ,wnioskodawcy' - nalezy przez to rozumie¢ kierownika samodzielnej komorki
organizacyjnej w Starostwie Powiatowym w Leborku, ktéra ma realizowa¢ zamoéwienie
publiczne,

9) ‘"wartosci zamowienia’ - nalezy przez to rozumiec ustalona z nalezyta starannoscia przez

wnioskodawce, szacunkowa warto$¢ udzielanego na jego potrzeby zamowienia - bez

podatku od towarow i ustug (VAT),

"kursie euro’ - nalezy przez to rozumie¢ kurs ustalony w odpowiednim rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,

stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych,

11) ,zespole”- nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do nadzoru nad realizacja jednego lub
wiecej powiazanych ze soba udzielonych zamoéwien.

. Wnioskodawcami sa kierownicy samodzielnych komérek organizacyjnych realizujacy zadania

wynikajace z kompetencji okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego

w Leborku.
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§2

. Czynnosci zwiazane z udzielaniem zamowien, do ktérych stosuje sie przepis art.4 pkt 8

ustawy tj. do 30 000 euro bez podatku od towaréw i ustug wykonuja wnioskodawcy pod

warunkiem, 2ze jego udzielenie nie prowadzi do podzialu zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy.

. Udzielenie zamowienia do 30 000 euro parafuje pracownik koordynujacy udzielanie

zamoéwien publicznych w Starostwie lub inna osoba wyznaczona przez Staroste.

. Udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 zl netto (bez VAT) wymaga:

1) sporzadzenia wniosku u udzielenie zamoéwienia wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu,

2) sporzadzenia zapytania ofertowego wedlug wzoru stanowiacego =zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu,

3) zwrocenia sie do co najmniej 3 wykonawcow z zapytaniem ofertowym,

4) przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy: wymagane jest zlozenie ofert przez
wykonawcow w zamknietych 1 opisanych kopertach, ktérych otwarcie nastepuje
w obecnosci co najmniej 2 0sob,

5) sporzadzenia protokolu zamowienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro wediug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

6) sporzadzenia pisemnej umowy w trzech egzemplarzach.

. Jezeli wartos¢ zamowienia nie przekroczy 20 000 zt netto (bez VAT), wnioskodawcy

nie przeprowadzaja procedury wyboru wykonawcy i nie sporzadzaja umowy.

. Jezeli ze wzgledu na szczegbélny charakter i rodzaj zamoéwienia uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza sie procedury wyboru wykonawcy.
Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe, przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca w celu uzyskania
jak najlepszych warunkow zamowienia.

. Umowa, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 6 winna by¢ zaparafowana przez wnioskodawce i radce
prawnego zamawiajacego.

. Wnioskodawcy odpowiadaja za wydatkowanie srodkéw publicznych w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych
z wczesnie] zaciagnietych zobowiazan.
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. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000 euro
bez podatku od towaréw i ustlug nastepuje po akceptacji przez Staroste¢/Zarzad Powiatu
,Wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego”
stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Komisje przetargowa powotuje Starosta w formie zarzadzenia.

. Regulamin pracy komisji okresla zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu

. Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z trzech osob.

. Czlonkami komisji przetargowej moga by¢ pracownicy zamawiajacego, reprezentujacy rozne
specjalnosci, dobrani w zaleznosci od specyfiki zamowienia lub inne osoby nie bedace
pracownikami Starostwa, jezeli zachodzi taka potrzeba lub w przypadku realizowania
projektow partnerskich. Czlonkiem komisji przetargowej nie moze byc¢ Starosta lub osoba
dziatajaca z jego upowaznienia, ani osoba nadzorujaca postepowania o udzielenie zamowien
publicznych.

. W sktad komisji przetargowej wchodza obligatoryjnie:

1) Kierownik/naczelnik komorki organizacyjnej wnioskodawcy lub inna wyznaczona przez

niego osoba, jako przewodniczacy komisji,

2) pracownik koordynujacy udzielanie zamowien publicznych w Starostwie, jako sekretarz

komisji,

3) niezbedny pracownik komorki organizacyjnej wnioskodawcy lub innej komorki.

W pracach komisji moga uczestniczy¢ osoby przewidziane w ustawie w charakterze bieglych

(rzeczoznawcow).

Wytaczenia ze skladu komisji przetargowej okresla art.17 ustawy Pzp.

Starosta moze z wiasnej inicjatywy ustali¢ inny sktad komisji niz okreslony w ust. 6.

10. Komisja przetargowa sprawuje nadzor nad przebiegiem postepowania oraz proponuje wybor

1

najkorzystniejszej oferty.

1. Radcowie prawni zamawiajacego udzielaja komisji przetargowej pomocy prawnej na kazdym
etapie jej pracy. Na wniosek przewodniczacego komisji lub wnioskodawcy radcowie prawni sa
zobowiazani wydac opinie na pismie.

12. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje jej pracami i wystepuje w jej imieniu.
13. Stanowisko zamawiajacego w sprawie odpowiedzi na odwotanie przygotowuje przewodniczacy

komisji przetargowej, a po zaopiniowaniu przez radce prawnego, podpisuje Starosta.

14. W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] osoba

reprezentujaca zamawlajacego Jjest radca prawny 1 kierownik samodzielnej komorki
organizacyjnej posiadajacy stosowne pelnomocnictwo Starosty.

15. Komisja przetargowa dziala do momentu zawarcia umowy z wybranym dostawca lub

1

wykonawca badz podpisania protokolu z przeprowadzonego post¢powania o uniewaznieniu
przetargu.
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. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego wartosc jest rowna lub

przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ 1 000 000 euro do nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia Starosta powoluje zespol oséb, zwany dalej ,,Zespotem”.

. Zespol powolywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien.
. Zespolu nie powoluje sie, jezeli Zamawiajacy w inny sposob zapewnia udzial co najmniej

dwoch czlonkow Komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zamoéwienia.

. Starosta powoluje Zespot w formie zarzadzenia lub odstepuje od powolania Zespolu na

wniosek kierownika samodzielnej komorki organizacyjnej realizujacej zamowienie publiczne,
stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

3
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. Tryb pracy Zespotu okresla kazdorazowo zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 4.

§5

. Wnioskodawca odpowiada za przygotowanie merytorycznej czesci postepowania i akceptuje

pod wzgledem merytorycznym:

1) ustalenie wartosci zamowienia z podaniem podstawy prawnej jej ustalenia,

2) dokumenty wymagane do opisu przedmiotu zamowienia,

3) inne dokumenty Ilub informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania

(np. ekspertyzy).

. W przypadku zamowien powyzej 20 000 zt netto takze wniosek o wszczecie postepowania

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego i wzor umowy.
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. Podstawa podejmowania dziatlan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

jest plan finansowy Starostwa Powiatowego w Leborku na dany rok budzetowy.

. Poza planem beda realizowane tylko postepowania dotyczace szczegolnych przypadkow

(np.: awaria). Do wniosku o wszczecie postepowania nalezy zalaczy¢ pismo uzasadniajace
dokonanie zamowienia poza planem i uzyskaé¢ akceptacje: pracownika koordynujacego
udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie i Sekretarza Powiatu.

. Suma wydatkéw nie moze przekroczy¢ kwot zaplanowanych na te wydatki w planie

finansowym Starostwa na dany rok budzetowy.

. W przypadku zawierania umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej roku

wnioskodawcy musza uzyskac¢ na wniosku o wszczecie postepowania, stanowiacym zatqcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu pisemne zapewnienie Skarbnika Powiatu/Glownego
Ksiegowego o zabezpieczeniu srodkow finansowych na czas obowiazywania umowy.

. Zgodnie z zapisem ustawy Pzp art.13a ust.l Zamawiajacy, nie pézniej niz 30 dni od dnia

przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, sporzadzaja plany
postepowan

o udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz
zamieszczaja je na stronie internetowej. W zwiazku z powyzszym samodzielne komorki
organizacyjne zobowigzane sg przekazac¢ informacje o planowanych na dany rok budzetowy
zamowieniach, pracownikowi koordynujacemu udzielanie zamowien publicznych
w Starostwie nie p6zniej niz 15 dni od dnia przyjecia budzetu.

. Pracownik koordynujacy udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie na podstawie

otrzymanych informacji z samodzielnych komorek organizacyjnych, sporzadza w ustawowym
terminie plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i umieszcza go na stronie
internetowe;j.

§7

. Rejestr zamoéwien publicznych prowadzony jest na biezaco przez pracownika koordynujacego

udzielanie zamowien publicznych w Starostwie i zawiera co najmnie;j:
1) numer w rejestrze,
2) date udzielenia zamowienia,
3) przedmiot zamowienia i jego rodzaj (dostawa, ushuga, robota budowlana),
4) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
5) wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,
6) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
7) numer i date podpisanej umowy,




8) termin realizacji zamowienia,

9) termin i spos6b ptatnosci.

2. Kazdy wnioskodawca obowiazany jest do przechowywania przez okres wskazany w ustawie
protokolu postepowania wraz z zalacznikami, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc
lub okres wynikajacy z innych przepisow, wytycznych, podpisanych umow, jezeli okres ten jest
diuzszy niz przewiduje ustawa.

§8

Do obowiazkow Wnioskodawcy z ktérego inicjatywy zamoéwienie bedzie realizowane nalezy:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca cech technicznych i jakosciowych w oparciu
o Polskie Normy przenoszace europejskie normy zharmonizowane oraz sporzadzenie
~Wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego”
odpowiednio na druku stanowiacym zatgqcznik nr 1 lub nr 4 do Regulaminu,

2) okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert,

3) wskazanie istotnych warunkow umowy, ktore powinny by¢ zapisane w specyfikacji,

4) dostarczenie informacji o rynku dostawcow Ilub wykonawcow w branzy objetej
zamowieniem, oraz zapewnienie w odpowiednim czasie niezbedne] dokumentacji
i kosztorysow, w szczegolnosci dokumentacji projektowej, pozwolen budowlanych,
specyfikacji technicznej,

5) zgloszenie specjalisty branzowego - kandydata do komisji przetargowej,

6) nadzor merytoryczny nad realizacja umowy,

7) realizacja zamowien wedlug wlasciwych, zatwierdzonych przez Staroste, trybow udzielania
zamowien,

8) nadzor nad przebiegiem realizacji zamowienia,

9) odbieranie oswiadczenia czlonkow Zarzadu zatwierdzajacych wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
1 wigczanie je do dokumentacji postepowania,

10)rozliczenie zamowienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescig umowy,

11)egzekwowanie uprawnienia zamawiajacego z tytutu gwarancji i rekojmi oraz wnioskowanie
do Wydzialu Finansowo-Budzetowego o naliczenie kar zgodnie z umowa,

12)przygotowywanie sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych we wlasnej komorce
organizacyjnej.

§9

Do obowiazkow pracownika koordynujacego udzielanie zamowien publicznych w Starostwie
nalezy:

1) opracowanie, przy wspoludziale wnioskodawcy, specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, w oparciu o ,Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego”, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

2) przekazywanie do publikacji ogloszen o zamowieniach publicznych zamawiajacego,

3) przekazywanie wymaganych ustawg informacji o prowadzonych postepowaniach
i udzielanych zamowieniach,

4) prowadzenie dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne i przekazywanie jej
do wlasciwej komorki organizacyjnej po zakonczeniu postepowania,

5) prowadzenie Rejestru zamowien publicznych urzedu,

6) konsultacja w zakresie procedur udzielania zamowien publicznych,

7) sporzadzanie planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych i zamieszczenie go na
stronie internetowej,




8) przygotowanie projektow procedur wewnetrznych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych,

9) przygotowanie zarzadzen Starosty w sprawie powotania komisji przetargowych.
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1. Wyniki prac komisji przetargowej w zakresie propozycji wyboru dostawcy lub wykonawcy,
opisane w odpowiednich protokotach z postepowania, zatwierdza odpowiednio Starosta lub
Wicestarosta w ramach posiadanego upowaznienia.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje udzielenie zamowienia przez
zawarcie UImowy.

3. Umowy z wykonawcami podpisuje:

a) dwoch czlonkow Zarzadu Powiatu;
b) Starosta.

§11

Pracownicy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zobowiazani
sa do stosowania obowiazujacych w tym zakresie przepiséw i ponosza peilna odpowiedzialnosc
za realizacje tego obowigzku. Obowigzujg ich nastepujace zasady:
1) dokumentowanie kazdej czynnosci,
2) opatrywanie wniosku o wszczecie postepowania data oraz imieniem i nazwiskiem,
a pozostatych parafka,
3) wylaczanie sie z postepowan, jesli zachodza przestanki okreslone w art. 17 ustawy,
4) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcoéw ubiegajacych sie o zamowienie
publiczne,
5) prowadzenie postepowania w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji,
6) zachowanie tajnosci na kazdym etapie postepowania za wyjatkiem informacji objetych
zasada jawnosci, okreslonych w ustawie.

§12

Udzielajac zamoéwien na ustugi spoleczne na podstawie przepiséw ustawy o wartosci ponizej
wskazanych kwot tj. 750 000 euro, Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposob przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy, zgodnie z okreslona procedura:

1) Wszczecie postepowania nastepuje poprzez umieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie
BIP. Tresé¢ ogloszenia przygotowuje komorka, z ktorej inicjatywy bedzie realizowane
zamowienie.

2) Ogloszenie o zamoéwieniu powinno zawiera¢ informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielania, w szczegolnosci:

a) termin skladania ofert (uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zloZenia oferty),
b) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,
c) kryteria oceny ofert.

3) Komorka wnioskujaca sklada ogloszenie, zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7
do niniejszego Regulaminu, do pracownika koordynujacego udzielanie zamowien
publicznych w Starostwie lub innej osoby wyznaczonej przez Staroste.

4) W trakcie otwarcia ofert stosuje sie zapisy art. 86 ust. 1-4 ustawy.

5) Otwarcie i oceny ofert dokonuje co najmniej dwoch pracownikow komorki, z ktorej inicjatywy
bedzie realizowane zamowienie.

6) Udzielenie zamowienia wymaga sporzadzenia pisemnej umowy zaparafowanej przez radce
prawnego Zamawiajacego.




7) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
. a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku zlozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8) Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe albo imie

1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie

nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

§13

Naruszenie zasad, form 1 trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych jest
traktowane jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie z art. 17 ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych. Osoby winne naruszenia
dyscypliny finansow publicznych ponosza odpowiedzialnos¢ takze w przypadku dzialania z winy
nieumyslnej. Naruszenie prawa, w zwigzku z udzieleniem zamowien publicznych, moze
powodowac ponadto odpowiedzialnos¢ karna, skarbowa lub inna, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

§ 14

Wnioskodawcy realizujacy zamowienia publiczne sa obowiazani stosowaé¢ w biezacej dzialalnosci
zasady sformulowane w zalacznikach, stanowiacych integralnag czesc¢ niniejszego regulaminu,
a mianowicie:
1) Zatacznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
ponizej kwoty 30 000 euro,
2) Zatacznik nr 2 - Zapytanie ofertowe,
3) Zatacznik nr 3 - Protoko! zamowienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro,
4) Zalacznik nr 4 - Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenie zamowienia
powyzej 30 000 euro,
5) Zalacznik nr 5 - Regulamin pracy Komisji,
6) Zatacznik nr 6 - Wniosek o powotlanie Zespotu,
7) Zalacznik nr 7 - ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi.




Zalacznik Nr 1
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy
Lebork; dnia..m e

Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia

ponizej kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zamoéwienia i uzasadnienie celowosci udzielenia zamoéwienia:

([przedmiot zaméwienia okresla komérka organizacyjna zamawiajgca podajgc jego dokladna nazwe handlowq w dostawach, rodzaj,
ilogé, cechy charakterystyczne, zakres wykonywanych ustug lub zakres robét budowlanych)

(dzial | rozdzial w budzecie, fundusz inne zrédia)

3. Wartosc szacunkowa ZAMOWIETIIA .....eivtiitinintieaniiiieiat e iiieieae et eaeanns bez podatku od

(data 1 podpis pracownika sporzqdzajqeego wniosek) (data 1 podpis wnioskodawcy)

6. Potwierdzenie posiadania srodkow finansowych:

7. Zatwierdzenie wniosku do realizacji:

{data i podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)




Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Lebork, dnia ....................

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
zwracamy sie z prosbq o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 8632 825, faks:

(59) 8632 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowe;j:
www.powiat-lebork.com

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest :

............................................................................................................................................

3. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto - 100%

cena ofertowa minimalna
; x 100

CENA =

cena oferenta

Oferty oceniane beda punktowo w oparciu o w/w kryterium z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100,00 pkt.




4. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERTY

a) Oferte na zalaczonym druku nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obstugi

Interesanta w Starostwa Powiatowego w Leborku w terminie_do dnia ....... do godziny .......
pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny
opoOznienia.

b) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

OFERTA DOTYCZY iiiciissssisssorsnssisssisossnssssssssusesssssssssssessssssesssssissss

(data 1 podpis Starosty lub innej osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych
Symbol wnioskodawcy

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ponizej kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

L) et

B) s S A A S S R e R R e s
Zapytanie skierowano poczta, faksem , e-mailem, telefonicznie oraz na stronie internetowej
Starostwa (wiasciwe podkreslic)

3. Otwarcia ofert dokonano w dniu .......c.ovvvviiveviiiennneennn.. , W obecnosci:

) e

T om0 RS A N RS R RS

22 R o) o L= P PP

5.Uzasadnienie wyboru:

(data , podpis)
Zatwierdzenie protokotu:

LEBOLE, HITIA ....ovummvnsemmmsssmmnsspnss sbs i S aaangs

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)



Zalacznik nr 4
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy

Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia

powyzej kwoty 30 000 euro

WNIOSKUJACY:
1. Przedmiot zamowieniall (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe, ewentualnie liczbe lub
wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamowienia sa ustugi — nalezy podac ich

rodzaj, zakres itp.)

2. Symbol grupy lub Kategoril CPV: ... e

3. Opis przedmiotu zamoéwienia, jezeli dopuszczono skladanie ofert czesciowych................cooeenies

O 00 13 O O
o
o
.
»
5
s
)
o
=
W)
=
=
)
e
)
—t
&
9]
=8
)
s
w
+
o
7
Q.
-
g.
=
S,
o
.
o
0
i
b & |
~
c
w
2.
2

10;, Proponowany okres teaAl 2011 mmemimmssnms s s i s s s i s i s s e e e e
11. Propozycja dotyczaca wyboru trybu udzielenia zamoéwienia zgodnie z ustawg :

................................................................................................................................................

12. Podstawe prawna zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony)




14. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcow oraz opis

sposobu dokonywania oceny spelnienia tych ...

15. Wykaz dokumentow jakich nalezy wymagac¢ od wykonawcow w celu potwierdzenia ich
RO I DRI covascn20n e A A A 5 AL
16 JEtoiTiae 8 A TEma WaIATL . ...oxoomimvpssnmsenninssabobaiis Do Suke s S oss hade s SIS RV S A S B S

17. Informacja na temat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

18. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67

figt. 1 pkt6 1.7 lub &t 199 ust 6 PRU 3 WBAWE . cumspsisrnimsssms s i s sos s s scam srsass i

20. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktoére nalezy wprowadzi¢ do tresci umowy
[WEZOE UIIOWY) «.concuonansmnssrsnonsssnononsasnsseisasssnssssssns siinsssanedssseis isassnogiany s duvns foysadnsonvnasssaiossdanusvuniises
21. Specjalista branzowy (osoba kontaktowa + tel.)3l: ...
22. Kandydaci wnioskodawcy do komisji przetargowe;j:
1) PrzewodDiCERCY = cvorves s svsnensmarssansansssnsnssssnionssannsssnnssionisassns 5s s sanms oy spmisss s dEasmeousiis s aness pass
D) BDETIRIIETR JDTRTTEOWY” = susinnmnnvnis iueirnsniss s s i es e ool sy T R s s s e s s S Y SRS s
B BEIORGUATT - ioicmimmvsmeuns s wm w4 b RS 25 4 W8 AR R RSN AT A R RS RN
4) CZIONKOWIE = .oouiiiitiiniuiiueniniteine it e e ees st b as s ses s sasaase s tteshsastatssasnnthbsnrarssnssnnnnns
23. Proponowany termin i godzina skladania of€rt ..o i i

24. Proponowany termin, godzina i miejsce otwarcia ofert ...

Lebork, dnia ..oovviviniiiiiiiiiiieiiieiee s

(podpis wnioskodawcy)
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Stwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacje opisanego przedmiotu
zamowienia w budzecie powiatu w roku ...........cocoeinnnns 7210712 o (RS- )

Lebork: dmia «..ccovnonsimnsammms s

( podpis Skarbnika Powiatu /Gléwnego Ksiegowego)

Zatwierdzenie wniosku do realizacji:

Leliorle, dhiva soosmmarmanmmmasveansmasmiss

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)

1) Przedmiot zamoéwienia

Wnioskodawca podaje pelna nazwe towaru, oznaczenie, model, itp. dane jednoznacznie opisujace przedmiot
zamowienia, a takze zamawiang ilos¢. Gdy przedmiotem zamowienia sg ushugi lub roboty budowlane nalezy podac ich
rodzaj, zakres itp. W przypadku koniecznosci dokonania zakupu urzadzen o specyficznych standardach technicznych
lub znakach towarowych wnioskujacy musi uzasadnié¢ ten fakt (np. doposazenie do istniejgcej aparatury itp.).
Zalacznikiem do wniosku moze byé¢ szczegolowa specyfikacja przedmiotu zaméwienia, zawierajaca wszelkie istotne
informacje majace wplyw na nalezyte wykonanie zamowienia, zawierajace dokladny jego opis (ustawa art. 30 i 31).
Zalacznik winien by¢ potwierdzony podpisem Wnioskujacego.

2) Proponowany okres realizacji

Nie jest to rownoznaczne z tym, ze zamowienie zostanie zrealizowane w tym terminie. O mozliwym terminie realizacji
Wnioskodawca zostanie powiadomiony po zatwierdzeniu wniosku.

W przypadku zapotrzebowania na realizacje zamowienia w trybie pilnym, poza wyznaczonymi terminami,
Wnioskodawca musi zalaczy¢ uzasadnienie realizacji tego zakupu. Fakt ten musi byé potwierdzony przez osoby
upowaznione.

3) Specjalista branzowy

Wnioskodawca podaje imi¢ i nazwisko, numer tel.,, adres e-mail lub inne dane osoby odpowiedzialnej z ramienia
wnioskodawcy za szczegoly zamowienia.
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Zalacznik nr 5
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI

Do zadan Komisji, w zakresie przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia, nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad przebiegiem postepowania,

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
1 wprowadzanie do niej poprawek przed terminem skladania ofert,

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

4) otwarcie ofert,

5) wustalenie czy tres¢ ztozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowilenia,

6) sprawdzenie kosztorysu ofertowego badz formularza cenowego,

7) ocena spelnienia warunkow stawianych wykonawcom,

8) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert,

9) wnioskowanie wezwanla wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w art. 25a
ust.1, zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy,

10) poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich,

11) ocenienie ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

12) przedstawienie Staroscie lub osobie dzialajacej z jego upowaznienia propozycji
wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru wykonawcy,

13) przyjecie 1 analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na
odwotlanie.

Przewodniczacy Komisji w szczegodlnosci:
1) kieruje jej pracami 1 wystepuje w jej imieniu,
2) organizuje obrady Komisji,
3) przewodniczy obradom Komisji.
4) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy wlasnej lub cztonka Komisji,
S5) odbiera oswiadczenia czlonkow Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
1 wlacza je do dokumentacji postepowania oraz niezwlocznie wylacza z udzialu
w postepowaniu czlonka Komisji, ktory zlozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda,
6) bezposrednio przed otwarciem ofert informuje o:
a) skladzie komisji przetargowej,
b) kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
c¢) liczbie ztozonych ofert, w tym o ofertach zlozonych po wymaganym terminie,
d) okazuje oferty (przed ich otwarciem) na okolicznos¢, ze zostaly zlozone w stanie
nieuszkodzonym oraz nie nosza sladow wskazujacych na probe ich naruszenia,
e) odczytuje dane zawarte w ofertach: nazwa i adres wykonawcy, cena oferty, termin
wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci,
f) przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania,
7) przekazuje do zatwierdzenia Staroscie lub osobie dzialajacej z jego upowaznienia protokot
z postepowania zawierajacy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosek
o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,
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8) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
9) wnioskuje do Wydziatu Finansowo-Budzetowego o dokonanie zwrotu wadium.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki i uprawnienia przejmuje
zastepca przewodniczacego lub inny cztonek komisji wskazany przez Staroste.

4. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:

1) sporzadza listy obecnosci oferentéw i cztonkow Komis;ji,

2) protokotuje przebieg obrad Komis;ji,

3) wykonuje czynnosci biurowe na rzecz Komisji,

4) przekazuje Przewodniczacemu Komisji, po zakonczeniu prac komisji, protokét
z postepowania, do podpisu i zatwierdzenia przez Staroste,

S) zawiadamia wykonawcow o wynikach postepowania,

6) przekazuje do publikacji ogloszenie o wyborze oferty i o zawarciu umowy
o udzieleniu zamowienia,

5. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem, a obecna jest co najmniej polowa czlonkow
Komisji, potwierdzona podpisem na liscie obecnosci.

6. Biegly przedstawia opini¢ na pismie a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

7. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkow Komisji podczas pracy w Komisji sa objete
tajemnica stuzbowa.

8. Czlonkowie Komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych. mowa w art. 17 ust. 1
ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

9. W przypadku zlozenia przez czitonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
o ktorych mowa w punkcie 2e, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza czlonka Komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wyltaczeniu czlonka Komisji przewodniczacy Komisji przekazuje Staroscie, ktory w miejsce
wylaczonego czlonka moze powola¢ nowego czlonka Komisji. Wobec przewodniczacego
Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Starosta.

10.Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialnos¢ za wykonanie czynnosci
opisanych w punkcie 2.

11. Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie czynnosci opisanych
w pkt 4.
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Zalacznik nr 6
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy

Wniosek o powolanie Zespolu

Wnosze o:

- * powolanie Zespotu do nadzoru nad realizacja zamowienia publicznego pn.:

-* odstapienie od powotania Zespolu i zapewnienie udzialu co najmniej dwoch czlonkow Komisji
przetargowej] w nadzorze nad realizacjg zamowienia pn.:

(podpis wnioskodawcy)

|
Zatwierdzenie wniosku do realizacji:

Lebork, dnia .....ooooviiiiiiiiiiii i eenes

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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Zalacznik nr 7
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

O wartosci ponizej 750 000 euro, do ktorych zastosowanie maja przepisy art. 1380 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.
o5 @ Ae Do S Lo N M 2=F s 0 10 1000 1 o ¥ =

I. ZAMAWIAJACY

s O (6 L L
(O Y0 oF= Wa o T o) o A= 1€ 16 1. 2N
D =1 <=1 b S

adres strony internetowej BIP http:/ /powiatleborski.bip.gov.pl/

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawa, na zasadach okreslonych
w niniejszym ogloszeniu.

2. Do postepowania maja zastosowanie przepisy art.1380 ust. 2-4 ustawy, w pozostalym
zakresie ustawy nie stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie i § 12 regulaminu

udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty zlozone po terminie nie zostana rozpatrzone.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Szczegolowy opis oraz wielkoSE lub zaKres ZAmMOWICIIIA. ..o.vvsieirirsvssrarniivssenrasesssassararessaiossins

.50 101 hal s 10 )% o sl .l (D) ook AR SR

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

3. Termin realiZacjl ZATMIOWIETIIA . .. .c.uutiu ettt ettt ettt e et et e e e e e naanes

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pozniej niz na dzien skladania ofert spetnianie

nastepujacych warunkow:
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VI.

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawcy sa
zobowiliazani:

1. Zlozy¢ na formularzu ofertowym oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu

W postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢c w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza

ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowiacego zalgqcznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypeinienie

. Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

. Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt IV.

W N

. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecia
imienna).

6. Dokumenty skladane wraz z oferta moga byc¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za

zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce (osobe uprawniona).

7. Dokumenty zlozone w jezyku obcym musza byc¢ zlozone wraz z ttumaczenie na jezyk polski.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

OFERTA DOTYCZY ....covvivimviicarssimmmmnenssscsnsnssnsasrssssssssissssssmssvessssviiss

9. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow lub oswiadczen, co powodowatoby
brak mozliwosci wybrania oferty zloZonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej
Zamawiajacy wzywa Wykonawce do uzupelnienia dokumentow lub wyjasnienia tresci

oferty.

MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozyc w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obstugi Interesanta Starostwa
Powiatowego w Leborku w terminie do dnia........ccoovvvviiiiiiiiiiinn, QG EOAZ. woumenmusmnies
2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w pok. nr ..... , Wdniu ......... Q godzZ: <vnie

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt.2

2. Oferta wraz z wymaganymi zatacznikami musi by¢ zlozona w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera
pkt I Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczna

kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi

kryteriami
1. Cena oferty brutto - .......... %
Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna ( najnizsza)

Cena przedstawiona w ofercie

2. Pozostale kryteria ........... %

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza ilosc¢

punktow.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow

oceny ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow

oceny ofert z powodu zaoferowania przez wykonawcow dokladnie takich samych cen i innych

kryteriow, Zamawiajacy wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.

IX . ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:

1

. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.
2.

Zawiera omylki rachunkowe w obliczaniu ceny, ktéorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie

oczywistych omytek rachunkowych badz btedow rachunkowych.

3. Zostatla zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

4. Wykonaweca nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogloszenia.

X.INFORMACJE DODATKOWE
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed terminem skladania

ofert.

2. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza Kkwote, ktorg
zamawilajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub uniewaznic postepowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostana: pisemnie, faksem

lub droga elektroniczna.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia

1. Formularz ofertowy

2. Wzér umowy

.................................................

Lebork, dnia

(podpis Skarbnika / Gléwnego Ksiegowego)

Zatwierdzenie ogloszenia :

Lebork, dnia

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

FORMULARZ OFERTOWY

(petna nazwa i adres wykonawcy)*

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcjum, spotka
cywilna tj. wspolnicy spétki cywilnej) nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamowienie (w przypadku spotki cywilnej nalezy wymieni¢ wszystkich
wspolnikow spotki cywilne;j)

1 L
L] SO FaK S o e
adres e-mail .....oooiiiiiii
N ERS:(jezeli dOTYCEN]E mamummonssmssmsmsmssamssiss s s e s s s s Sy s o R B
W odpowiedzi na ogloszenie 0 ZAMOWIENIU T .....iuiuiiiuiiiiiiniitiiiie e e e eaea e an e eas
L. Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia:
Lp. Nazwa Kryterium
1 L0 = T o B o T -2 Y 1

S I ) s e R T By S T S S e B T S R e A A T e R e R SR A
2 TTATUE DO ROTETUINR, a1uiv vt st s 5 07 AT 00T S5
2. Sktadajac oferte oswiadczamy, ze:

- jako Wykonawca speilniam warunki udzialu w postepowaniu — okreslone przez Zamawiajacego
w pkt IV Ogloszenia,

- zapoznaliSmy sie 1 w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres¢ Ogloszenia
o zamowieniu (zwanego dalej Ogloszeniem) wraz z zalacznikami, z wyjasnieniami i zmianami,
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- oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogloszeniu
i zalacznikach do Ogloszenia,

- w pelni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamowienia
zapisane w Ogloszeniu wraz z zatacznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy
sie do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego,

- wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
oswiadczenia skladamy ze swiadomoscia odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
oswiadczen w celu uzyskania korzysci majatkowych,

- we wskazanej powyze] cenie brutto oferty uwzgledniliSmy wszystkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie uwazamy za niezbedne do poniesienia dla terminowego 1 prawidlowego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty,
a w szczegolnosci podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W cenie brutto oferty
uwzgledniliSmy wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamowienia, a szczegolnie
informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiajacego w Ogloszeniu i zalacznikach
do Ogloszenia oraz w wyjasnieniach i zmianach Ogloszenia i zalacznikow do Ogloszenia,

- podana przez nas cena brutto pozostanie stala tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres
realizacji(wykonywania) przedmiotu zamowienia.

3. Jako osobe do kontaktow z Zamawiajacym w ramach prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego wskazujemy:

Adres poesly clelEoRIEIIE] wemoconmss summnr e
NGITEE FAKSIH 1 TBL, s s msmms s i ks 40550, s s S RS B s S e
4. Oferte sktadamy na ............... kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zalaczniki:

(pleczed | podpis oséb/osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczer woli w jego imieniu)

*W przypadku oséb fizycznych skladajacych oferte zgodnie z art. 43¢ Kodeksu Cywilnego
nazwa (firma) osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko, w przypadku spélki cywilnej nalezy
wpisaé imiona i nazwiska wszystkich wspélnikow.
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