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Zalgcznik nr 8a do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czesé I - Szkolenia jezykowe (j. angielski, j. niemiecki)

1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen jezykowych w zakresie
jezyka angielskiego/niemieckiego oraz przeprowadzenie egzaminu TELC w ramach projektu
,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw o$wiaty powiatu leborskiego” wspotfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Kapital Ludzki, priorytet IX. Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty.

2. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie poziomu znajomosci jezykéw obcych wsréd nauczycieli powiatu
leborskiego, przygotowanie do egzaminu TELC oraz zapoznanie sie z obcojezyczna literatura dotyczaca
nauczanego przedmiotu. W perspektywie moze prowadzi¢ to do dalszego ksztalcenia w tym kierunku
nadajacego uprawnienia do nauczania jezyka a takze do nawigzania kontaktéw miedzynarodowych
i wspolpracy europejskiej w dziedzinie edukacji, uczestnictwa w wizytach studyjnych, stazach, itp.

3. Adresaci

Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewodztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego. Liczba grup danego jezyka
oraz poziom zaawansowania bedzie dostosowany do zgtoszonego zapotrzebowania przez uczestnikow.

4. Program szkolenia
Program powinien skladac sie¢ z:
e Ankiety wstepne badajace poziom zaawansowania uczestnikéw
e Programu podstawowego dla danej grupy na odpowiednim stopniu zaawansowania jezykowego
(200 h dla kazdej grupy szkoleniowej)
e Modulu komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym
(10h dla kazdej grupy szkoleniowej)
e Egzaminu TELC zorganizowany na terenie Leborka lub z dojazdem poza Lebork finansowanym
przez Wykonawce

5. Liczba uczestnikéw szkolen: 5 grup po 10 0s6b=50 0s6b tacznie.

6. Czas trwania szkolenia

Czas trwania szkolenia dla kazdej z grup - 210 godzin. £aczna liczba godzin szkoleniowych dla wszystkich
grup to 1050 godzin. Na jedna godzine zegarowgq sklada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut
przerwy.

Ww. liczba godzin nie przewiduje godzin niezbednych do przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji
uczestnikéw na grupy wg poziomu zaawansowania oraz godzin na realizacje egzaminow.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
pazdziernik 2010 - listopad 2011
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8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Naboér uczestnikow szkolent przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na szkolenia skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukoriczenie szkolenia jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia szkolenia dodatkowe osoby
w miejsce osob, ktére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe
uzupelnienie przez nie brakujacych zajec.

W ramach zaméwienia Wykonawca okresli poziom kompetencji jezykowych uczestnikow
szkoleni oraz zakwalifikuje poszczegdlnych uczestnikéw do grup z odpowiednim stopniem
zaawansowania, najpdzniej do 15 wrzeénia 2010r. Podzial grup zostanie dokonany po
zanalizowaniu potrzeb i umiejetnosci potencjalnych Beneficjentéw.

Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od
poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy
(sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw szkolenia. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta,
z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zaméwienia. Przedmiot zaméwienia nalezy
zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka, w szkotach
ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotow
kosztow dojazdu na zajecia.

Wykonawca w pierwszym dniu szkolenia wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktére skladaja si¢ co najmniej: podrecznik + ¢wiczenia = komplet (jezyk
angielski lub jezyk niemiecki), stownik angielsko-polski polsko-angielski lub niemiecko-polski
polsko-niemiecki w twardej oprawie - minimum 50 000 haset i zwrotéw, aktéwka, diugopis,
zeszyt, prezentacje wykladowcéw uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy
otrzymaja od Zamawiajacego pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywa¢ otrzymane od
wykladowcé6w materiaty).

Szczegdlowy program szkolett Wykonawca dostarczy najpézniej w ciagu 7 dni przed
rozpoczeciem zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zas$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje comiesieczne wynagrodzenie
ryczaltowe, stanowigce 90% lgcznej wartoéci zaméwienia. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni
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od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentagji.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje comiesieczne wynagrodzenie
ryczaltowe w wysokosci odpowiadajacej iloczynowi stawki za jedna godzine szkolenia
okreélonej w ofercie i umowie oraz ilosci zrealizowanych w danym miesiagcu godzin
szkoleniowych, w tacznej wysokosci narastajaco do 90% wartosci zamowienia. Zaplata nastepuje
w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz innej
wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom szkoleri po jego ukoriczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczent potwierdzajacych odbycie szkolenia oraz odpowiednich
zaswiadczen, certyfikatow potwierdzajacych zdanie egzaminu TELC i protokét z egzaminu
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce ww. certyfikatéw TELC, nie pdZniej
niz do 30 listopada 2011 roku. Po otrzymaniu kserokopii certyfikatéw potwierdzajacych zdanie
egzaminéw TELC Zamawiajacy uidci ostatnig ptatnos¢ Wykonawcy w wysokosci 10% Iacznej
wartosci zamowienia.

Po zakonczeniu kazdego miesigca szkolenia Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc
Zamawiajacemu dokumentacje dot. szkolenia, m.in. faktury VAT wystawione na kwoty
proporcjonalne do zrealizowanej liczby godzin w danym miesigcu, kserokopie dziennika zaje¢
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze
wskazaniem miejsca ich odbywania, listy obecnosci, liste oséb potwierdzajacych odbior
materialéow dydaktycznych, liste oséb potwierdzajacych odbiér poczestunku. Po zakoriczeniu
ostatniego miesigca trwania szkolenia Wykonawca dodatkowo zalaczy dziennik zajeé, program
nauczania, imienny wykaz os6b, ktére nie ukonczyly (przerwaly) szkolenia, kserokopie
zaswiadczen, certyfikatow potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, rejestr wydanych
zaswiadczen, liste os6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczenn oraz komplet materiatlow
dydaktycznych (szkoleniowych) i potwierdzenie ich odbioru przez uczestnikéw, w ktére
Wykonawca wyposazyt uczestnikow.

Dodatkowo najpézniej w ciggu miesiaca od rozpoczecia zaje¢ Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w przerwach miedzy zajeciami poczestunek
kazdego dnia odbywania szkolenia, w miejscu odbywania szkolenia, sktadajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukier, $mietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem niezbednych urzadzer oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obsluge organizacyjna szkolenia, polegajaca na
przygotowaniu i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw 1 pomieszczenia, oraz
pozostawieniu udostepnianych pomieszczerr w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia. Swiadczenie
ustug zywienia odbywaé si¢ powinno wedlug ustawy a dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania szkole,, w tym np.:
odtwarzacz ptyt CD, DVD, laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.
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e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw szkolen ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie szkolenia - rozdanie i zebranie wypelnionych
ankiet. Dodatkowo w trakcie szkolenia Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajacemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zamoéwienia.

e Wykonawca przeprowadzi egzamin TELC dla wszystkich uczestnikéw, z uwzglednieniem
kosztu dojazdu uczestnikéw szkolenia na miejsce przeprowadzenia egzaminu.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw wunijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentow
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowiagzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania szkolenia.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesiacu.
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Zalgcznik nr 8b do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czesé 11 - Kurs ,,Diagnozowanie potrzeb edukacyjnych dorostych”

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Diagnozowanie potrzeb
edukacyjnych dorostych” w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw
o$wiaty powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, priorytet IX. Dzialanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty.

2. Celem kursu

Celem kursu jest uswiadomienie i zaznajomienie stuchaczy z koniecznodcia dokonywania diagnozy
potrzeb edukacyjnych dorostych. Zmieniajace sie potrzeby o$wiaty i wychowania wymagaja gruntownego
przyswajania wiedzy pedagogicznej i doskonalenia umiejetnosci, wymagaja tez by nauczyciel stawat sie
w coraz wiekszym stopniu odpowiedzialny za dobre funkcjonowanie szkoty i jej rozwo;.

3. Adresaci

— nauczyciele zainteresowani ta tematyka

— kadra administracyjna i zarzadzajaca oswiata w szkotach i placéwkach oswiatowych i ich organach
prowadzacych

— nauczyciele praktycznej nauki zawodu

4. Program kursu

e Program kursu powinien obejmowac m.in. zagadnienia (20 h):

- Uczestnictwo w kulturze jako dziedzina badan, refleksji, analiz i poszukiwarn

- Diagnoza potrzeb kulturalno-oswiatowych

- Sposoby zaspokojenia potrzeb kulturalno-oswiatowych

- Andragogika

- Problematyka ksztalcenia ustawicznego

- Tradycja oraz wspolczesna edukacja dorostych - rzeczywistoé¢ oraz motywy i potrzeby ksztalcenia
- Pomoce w diagnozowaniu potrzeb edukacyjnych

- Rozpoznawanie potrzeb edukacyjnych dorostych, wypracowanie przyktadowego projektu

- Diagnozowanie potrzeb szkoleniowych nauczycieli

- Rola samooceny nauczyciela na drodze jego rozwoju zawodowego

- Rozpoznanie funkgji i roli instytucji doskonalacych nauczycieli

* Modutu komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym (10h)

5. Liczba uczestnikéw: 10 os6b
6.Czas trwania kursu

Czas trwania kursu: 2010 rok - 30 godzin. Na jedna godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna =
45 minut i 15 minut przerwy.
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7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)

listopad - grudzieri 2010

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukorniczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
0sob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popoludniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta,
z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zaméwienia. Przedmiot zaméwienia nalezy
zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka, w szkotach
ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotow
kosztow dojazdu na zajecia.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej:;, aktéwka, dlugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnien omawianych podczas kursu, prezentacje wykltadowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykladowcéw materialy).
Wykonawca zobowiazany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondengji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zaswiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Po zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji tj.:
dziennik zaje¢, program nauczania, protokél z egzaminu jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
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potwierdzajacych odbiér materialéow dydaktycznych, liste o0s6b potwierdzajacych odbiér
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalaczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukornczyly
(przerwaly) kurs, kserokopie zaswiadczeri/certyfikatow potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem, rejestr wydanych zaswiadczen, liste o0s6b potwierdzajacych odbiér
zaswiadczeni/ certyfikatéw oraz komplet materialow dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére
Wykonawca wyposazytl uczestnikéw oraz kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej
potwierdzong za zgodnoé¢ z oryginatem.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek kazdego
dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, sktadajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukier, $mietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem niezbednych urzadzen oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczen w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku Swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spekia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy a dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

Wykonawca  zapewni  sprzet/urzadzenia  niezbedne do  zrealizowania  kursu,
w tym np.: laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikoéw kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze Srodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwiazanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu.

Wykonawca zobowigzany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowaé
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.



http://www.inwestycjawkadry.pl/
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Zatgcznik nr 8c do SIWZ

Szczego6lowy przedmiot zamodéwienia
Czesé I1I -, Kurs w zakresie nadzoru pedagogicznego”

1. Przedmiot zamé6wienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu w zakresie nadzoru
pedagogicznego” w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw oswiaty
powiatu leborskiego” wspoétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, priorytet IX. Dzialanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty.

2. Cel kursu

Jego glownym celem jest zdobycie przez uczestnikéw wiedzy i umiejetnosci niezbednych do
sprawowania nadzoru w szkole. Zaplanowane treéci przygotowuja kadre do organizacji, planowania
i realizacji zadan, wynikajacych z nadzoru pedagogicznego. Obejmuja wszystkie formy nadzoru:
ewaluacje, kontrole i wspomaganie.

3. Adresaci

Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, w szczegolnosci dyrektorow
i wicedyrektoréw zamieszkalych na terenie wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie
powiatu leborskiego.

4. Program kursu

Program kursu musi zosta¢ opracowany w oparciu o najnowsze regulacje prawne, w tym
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. o nadzorze pedagogicznym.

e Program kursu powinien obejmowac m.in. zagadnienia (120 h):

e Najnowsze regulacje prawne

e Sprawowanie nadzoru pedagogicznego

e Ewaluacja wewnetrzna - obszary

e Odpowiedzialnoé¢ za sporzadzanie planu nadzoru pedagogicznego

e Nadzoér pedagogiczny sprawowany przez dyrektora placowki oswiatowej

e Ocena pracy nauczycieli

e Hospitacja i arkusze hospitacyjne w nowym nadzorze pedagogicznym

e Kompetencje rady pedagogicznej

e Narzedzia niezbedne do ewaluagcji i zasady przeprowadzania (plan i projekt ewaluacji)

e Przykltadowy plan nadzoru pedagogicznego

e Obszary, wskazniki i narzedzia badawcze w nowym nadzorze

¢ Wymagania dla przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych

e Podstawowe kierunki realizacji przez kuratoréw o$wiaty polityki oswiatowej paristwa, w tym
zadania z zakresu nadzoru pedagogicznego

e Monitorowanie wdrazania podstawy programowej

e Kontrola planowa kuratora zgodnie z nowym rozporzadzeniem o nadzorze

e Negocjacje i rozwigzywanie konfliktéw


http://www.portaloswiatowy.pl/214180_obszary_wskaznki_i_narzedzia_badawcze_w_nowym_nadzorze.html
http://www.portaloswiatowy.pl/214179_wymagania_dla_przedszkoli_i_oddzialow_przedszkolnych.html
http://www.portaloswiatowy.pl/212908_kontrola_planowa_kuratora_zgodnie_z_nowym_rozporzadzeniem_o_nadzorze.html
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e Modutu komunikagji interpersonalnej, rownosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym
(10h)

W ramach kursu musi zawierac sie czeé¢ teoretyczna oraz warsztatowa, w celu wyéwiczenia umiejetnosci
praktycznych uczestnikow.

5. Liczba uczestnikéw: 10 oséb

6. Czas trwania kursu

Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)

Czas trwania kursu: 2010 rok - 130 godzin. Na jedna godzine zegarowa skiada sie jedna godzina lekcyjna =
45 minut i 15 minut przerwy.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
wrzesien - grudzieri 2010

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowiazany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukoriczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
osob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popotudniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcow kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajagcemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta,
z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia. Przedmiot zaméwienia nalezy
zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka, w szkotach
ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej:;, aktéwka, dilugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnienn omawianych podczas kursu, prezentacje wykltadowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktorych beda mogli zapisywac otrzymane od wykladowcoéw materialy).
Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)


http://www.efs.gov.pl/
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wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zas$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Po zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji tj.:
dziennik zaje¢, program nauczania, protokél z egzaminu, jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialéw dydaktycznych, liste osob potwierdzajacych odbiér
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalaczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaly) kurs, rejestr wydanych zaswiadczen, kserokopie zaswiadczeni/certyfikatow
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, liste os6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
/certyfikatéw oraz komplet materialéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Wykonawca
wyposazyt uczestnikéw oraz kserokopie optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek kazdego
dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 I na osobe

— Cukier, émietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem niezbednych urzadzen oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczer w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spekia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, w tym np.: laptop,
rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakoniczenie kursu - rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcoéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwiazanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania kursu.

Wykonawca zobowiagzany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac



http://www.inwestycjawkadry.pl/
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w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesiacu.
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Zalgcznik nr 8d do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czesé IV- , Kurs instruktora turystyki”

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs instruktora turystyki”
w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw o$wiaty powiatu leborskiego”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Kapital Ludzki, priorytet IX. Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
oswiaty.

2. Cel kursu

Celem kursu jest zdobycie uprawnieri kierownika placowek wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz
zapoznanie z atrakcjami regionu, scenariuszami zaje¢ animacyjnych, przykladami gier i zabaw do
zastosowania w praktyce.

3. Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewodztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego.

4. Program kursu musi skladac sie z 4 modulow:

Modutl 1 - Edukacja z zakresu turystyki w regionie (wojewédztwie pomorskim), na ktéry skladaja sie
m.in. zagadnienia:
1. Podstawowe dane statystyczne dotyczace wojewo6dztwa pomorskiego

2. Uksztaltowanie terenu

3. Morze Baltyckie, rzeki, jeziora i lasy

4. Zagrozenia i ochrona przyrody w wojewodztwie pomorskim
5. Klimat

6. Turystyka - atrakcje turystyczne wojewo6dztwa pomorskiego
7. Uzdrowiska

8. Tradycyjna kultura ludowa

9. Zabytki i muzea

Modut 2 - Animator czasu wolnego, na ktory skladaja sie m.in. zagadnienia:

1. Teoria animacji czasu wolnego

2. Mechanizmy postepowania w sytuacji zabawy

3. Animacja czasu wolnego dzieci i mtodziezy oraz dorostych

4. Animacja sportowa

5. Trening antystresowy
Modut musi zostaé¢ przeprowadzony w teorii i praktyce, w celu wyéwiczenia umiejetnosci praktycznych
uczestnikéw przy zastosowaniu przykladowych é¢wiczen, gier i zabaw.
Realizacja modutu ma na celu dostarczenie wszelkich informacji i umiejetnosci, ktére s niezbedne w pracy
Animatora czasu wolnego.
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Modutl 3 - Kurs instruktazowy dla kierownikéw wypoczynku

Kurs kierownika wypoczynku oraz jego program musi by¢ zgodny z odpowiednimi rozporzadzeniami
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 roku w sprawie warunkoéw, jakie musza spetnia¢
organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania
i nadzorowania (Dz.U z 1997 r. Nr 12 poz.66 i 67 z p6Zn.zm).

Modul 4 - Modulu komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego
z zawodowym (10h)

Modutl 5- Wyjazd studyjny
Dodatkowo nalezy przewidzie¢ czas na jednodniowy wyjazd studyjny do Tréjmiasta.

5. Liczba uczestnikéw: 10 oséb

6. Czas trwania kursu
Czas trwania kursu: 2010 rok - 80 godzin. Na jedng godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna =
45 minut i 15 minut przerwy. Dodatkowo nalezy przewidzie¢ czas na wyjazd studyjny.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)
wrzesien - grudzien 2010

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowiazany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
0sob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popoludniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w trakcie jego trwania nieodptatny wyjazd studyjny
jednodniowy do Tréjmiasta w wybrany weekend (z obiadem, transportem, pilotem,
przewodnikiem oraz wejscidéwkami)

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta,
z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia. Przedmiot zaméwienia nalezy
zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka, w szkotach
ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.
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W ramach projektu nie przewiduje sie¢ przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztow dojazdu na zajecia.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktore skiadaja sie co najmniej: atrakcyjny przewodnik turystyczny po
regonie - publikacje w miekkiej lub twardej oprawie, aktéwka, dtugopis, zeszyt/notatnik, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnieri omawianych podczas kursu, prezentacje wyktadowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykladowcoéw materialy).
Wykonawca zobowiazany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich dwoch zaswiadczers potwierdzajacych odbycie kursu: 1) zaswiadczenie
ukoniczenia kursu instruktora turystyki oraz 2) zaswiadczenie ukoriczenia kursu kierownika
wypoczynku nadajace uprawnienia/kwalifikacje.

Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na za$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp.,, odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspélfinansowaniu.

Po zakoriczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji tj.:
dziennik zajeé, program nauczania, protokél z egzaminu jedli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialéow dydaktycznych, liste oséb potwierdzajacych odbiér
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalaczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukorczyly
(przerwaly) kursu, rejestr wydanych zaswiadczeni, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, liste osoéb potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
/certyfikatow oraz komplet materialéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Wykonawca
wyposazyl uczestnikéw oraz kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem. Liste os6b potwierdzajacych uczestnictwo w wyjezdzie studyjnym do
Trojmiasta (dokumentacja zdjeciowa).

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek kazdego
dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, sktadajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukier, $mietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem niezbednych urzadzen oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczert w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku Swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia. Swiadczenie
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ustlug zywienia odbywac sie powinno wedlug ustawy a dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie Zzywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z pézn. zm.)

e  Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, w tym np.: laptop,
rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wséréd uczestnikéw kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakoniczenie kursu - rozdanie i zebranie wypeltnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu oraz wyjazdu studyjnego.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.
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Zatlgcznik nr 8e do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czes$¢ V - Kurs , Technologie informacyjne i edukacja multimedialna
w praktyce szkolnej”

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Technologie informacyjne
i edukacja multimedialna w praktyce szkolnej” w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli
i pracownikéw oswiaty powiatu leborskiego” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, priorytet IX.
Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty.

2. Celem kursu

Celem kursu jest przygotowanie nauczycieli do korzystania z réznych, w tym multimedialnych
i rozproszonych Zrédel informacji oraz Srodkéw jej prezentacji i przekazu w celu wspomagania
i wzbogacania procesu ksztalcenia.

Celem kursu jest takze poznanie i pogtebienie umiejetnosci na temat:

e sposobow wykorzystywania technologii informacyjnej i komunikacyjnej w nauczaniu
przedmiotowym;

e sposobow wyszukiwania w Internecie informacji potrzebnej do lekcji, oceny jej wartosci
i wlasciwego jej przekazania przy pomocy wybranych programéw uzytkowych;

e efektywnych metod korzystania z multimedialnych i rozproszonych Zzrédel informacji podczas
nauczania i uczenia sie;

e nowych tendencji w nauczaniu - przede wszystkim nauczania aktywnego, poznanie dostepnych
przez WWW zasobéw stuzacych takiemu nauczaniu;

e metodyki nauczania przy wykorzystaniu komputera, a w szczegélnosci multimedialnych
i rozproszonych zrédel informacji;

o efektywnego wykorzystywania oprogramowania edukacyjnego;

e regul prawidlowego prezentowania przygotowanych materialéw z uwzglednieniem zasad
tworzenia prezentacji;

e zasad organizowania i tworzenia projektéw edukacyjnych z wykorzystaniem technologii
informacyjnej i komunikacyjnej;

e poznanie technologii multimedialnych i mozliwosci wykorzystania multimediow;

e ukazanie zalet i zagrozenn wykorzystywania technik audiowideo i Internetu w pracowni
komputerowej oraz w szkole.

3. Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewoddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego

4. Program kursu

e Podstawowego programu kursu odpowiadajagcemu zrealizowaniu celu (30 h)
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e Modutu komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym
(10h)

5. Liczba uczestnikéw: 10 oséb

6. Czas trwania kursu
Czas trwania kursu: 2011 rok - 40 godzin. Na jedna godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna =
45 minut i 15 minut przerwy.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)
kwiecien--czerwiec 2011

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukoniczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
osob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popoludniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on byc¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajagcemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta
oraz komputery, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia. Przedmiot
zamowienia nalezy zrealizowac¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta
Leborka, w szkotach ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej:;, aktéwka, dlugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnienn omawianych podczas kursu, prezentacje wykladowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykladowcéw materiaty).
Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukoriczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
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Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zas$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Po zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji tj.:
dziennik zajeé, program nauczania, protokél z egzaminu jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialéw dydaktycznych, liste o0s6b potwierdzajacych odbiér
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zataczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukorczyly
(przerwaly) kurs, rejestr wydanych zaswiadczen, kserokopie zaswiadczeni/certyfikatow
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, liste 0s6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
/certyfikatéw oraz komplet materialéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Wykonawca
wyposazyt uczestnikéw oraz kserokopie optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek kazdego
dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 I na osobe

— Cukier, émietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem niezbednych urzadzen oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjna kursu, polegajaca na przygotowaniu i
podaniu poczestunku, uprzatnieciu stotéw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostepnianych
pomieszczen w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy a dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z pézn. zm.)

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, w tym np.: laptop,
rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikow kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcoéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentow od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania kursu.

Wykonawca zobowiagzany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.
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Zatgcznik nr 8f do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czesé VI -,Warsztaty psychologiczne w pracy nauczyciela z klasa”

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow ,Warsztaty
psychologiczne w pracy nauczyciela z klasa” w ramach projektu ,, Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli
i pracownikéw oswiaty powiatu leborskiego” wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, priorytet IX. Dzialanie
9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu owiaty.

2. Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewodztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego

3.Cele warsztatow

Celem warsztatéw jest nabycie przez nauczycieli umiejetnosci prowadzacych do usprawnienia pracy
z klasa, budowania satysfakcjonujacych kontaktéw i relacji na linii nauczyciel-uczniowie oraz rozwijanie
kompetencji kluczowych dla skutecznego wywierania wplywu na zachowania i postawy uczniow.

4.Program warsztatow

e Program warsztatéw powinien obejmowac¢ m.in. zagadnienia (20 h):

- Zagadnienia psychologii rozwojowej réznych grup wiekowych dzieci i mtodziezy

- Skuteczne metody wychowawcze

- Budowanie relacji miedzy nauczycielem a uczniem

- Skuteczne motywowanie uczniéw do nauki

- Perswazja jako metoda wywierania pozadanego wplywu na zachowania i postawy

- Stosowanie technik asertywnych w pracy z grupa wychowawcza

- Poznanie mechanizméw zachowania z zakresu tzw. psychologii ttumu

- Radzenie sobie z narastajacym konfliktem, agresja i odpowiednie reagowanie na sytuacje trudne
1 stresujace

e Modul komunikagcji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym (10h)

5. Liczba uczestnikow
Liczba uczestnikéw warsztatow: 10 oséb

6. Czas trwania warsztatow
Czas trwania warsztatow: 2011 rok - 30 godzin. Na jedna godzine zegarowa sklada si¢ jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Warsztaty odbeda sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)
kwiecien-czerwiec 2011
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8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

e Nabor uczestnikéw warsztatéw przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na warsztaty skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikow.

e Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukoriczenie warsztatow jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia warsztatéw dodatkowe osoby w
miejsce 0s6b, ktére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe
uzupelnienie przez nie brakujacych zajec.

e Warsztaty nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od
poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy
(sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw warsztatow. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

e Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta
oraz komputery, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zaméwienia. Przedmiot
zamoéwienia nalezy zrealizowac¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta
Leborka, w szkotach ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

e W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztow dojazdu na zajecia.

e Wykonawca w pierwszym dniu warsztatéw wyposazy uczestnikéw w materiaty dydaktyczne
(szkoleniowe) oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane
podczas szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej:;, aktéwka, dlugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnieri omawianych podczas warsztatow, prezentacje wyktadowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykltadowcoéw materialy).

e Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom warsztatow po jego ukoriczeniu,
w ostatnim dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie warsztatow.

e Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwiazanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zaswiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspotfinansowaniu.

e Do zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczaltowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji tj.:
dziennik zajeé, program nauczania, protokél z egzaminu jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialéow dydaktycznych, liste o0s6b potwierdzajacych odbiér
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalgczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaly) kurs, rejestr wydanych zaswiadczeni, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, liste 0s6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
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/certyfikatow oraz komplet materialéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Wykonawca
wyposazyl uczestnikéw oraz kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za
zgodnoéc z oryginalem.

Wykonawca zapewni uczestnikom warsztatéw w przerwach miedzy zajeciami poczestunek
kazdego dnia odbywania warsztatéw, w miejscu odbywania kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodycze tj. ciastka lub cukierki.

— Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukier, $mietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Spos6b podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem niezbednych urzadzen oraz naczyn.

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjna warsztatéw, polegajaca na
przygotowaniu i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz
pozostawieniu udostepnianych pomieszczent w stanie czystosci.

Wykonawca zapewni w ramach poczestunku $wieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia. Swiadczenie
ustlug zywienia odbywac sie powinno wedlug ustawy a dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z pézn. zm.)

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania warsztatow, w tym np.:
laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia wsrod uczestnikéw warsztatow ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie warsztatéw- rozdanie i zebranie wypelnionych
ankiet. Dodatkowo w trakcie warsztatéow Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu
ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcow. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
ankiety, ktére zostana opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwiazanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu.

Wykonawca zobowigzany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowaé
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesiacu.
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Zatgcznik nr 8 do SIWZ

Szczego6lowy przedmiot zamdéwienia
Czes¢ VII - KURS INSTRUKTORA NORDIC- WALKING

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu instruktora nordic-walking”
w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw o$wiaty powiatu leborskiego”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Program Operacyjny Kapital Ludzki, priorytet IX. Dzialanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
oswiaty.

2. Cel kursu
Celem kursu jest zdobycie uprawnieri Instruktora Nordic-Walking, ktére upowazniaja do prowadzenia
samodzielnych zaje¢ i treningéw z zakresu Nordic-Walking.

3. Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewoddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego.

4.Program kursu - obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne

e Modul przygotowawczy dla kandydatéw na Instruktoréw Nordic-Walking (20 h) m.in.:
-Historia i zalety Nordic-Walking
-Zastosowanie Nordic-Walking w rekreacji i rehabilitacji i sporcie
-Aspekty zdrowotne, wskazania i przeciwwskazania do uprawiania Nordic-Walking
-Nauka réznorodnych form ¢éwiczerr z kijami (sitowe, rozciagajace, rozgrzewajace, uspokajajace,
koordynujace)
-Technika marszu i metodyka nauczania techniki marszu
-Zasady bezpieczeristwa na zajeciach Nordic-Walking
-Nauka budowania prawidlowego i ciekawego treningu
-Prawidlowy dobér sprzetu i akcesoriow (np.strdj)
-Propozycje ¢wiczen dla dzieci i mlodziezy
-Przyktadowa lekcja Nordic-Walking

e Modut komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym
(10h)

5. Liczba uczestniko6w: 20 os6b (2 grupy po 10 os6b)

6. Czas trwania kursu

Kurs odbedzie sie dwa razy w trakcie realizacji projektu (2 grupy) po 28 h kazda grupa

Czas trwania kursu: 2010 rok - 56 godzin (2 x 28 h). Na jedng godzine zegarowgq sklada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.
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7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
pazdziernik - grudzieri 2010

8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Naboér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego nadanie kwalifikacji jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowych oséb w miejsce
osob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajgcego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popotudniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia: sale wyposazona w stoty
i krzesla, sale gimnastyczng, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia.
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na
terenie miasta Leborka, w szkotach ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, w tym sprzet
niezbedny do zaje¢ teoretycznych i praktycznych np.: sprzet gimnastyczny, laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy kazdego z uczestnikéw w materialy
szkoleniowe oraz piSémiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas
szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej:_profesjonalne kijki z futeralem do Nordic-Walking
(komplet dla kazdego uczestnika), krokomierz z licznikiem kalorii, plecak do Nordic-Walking
wyposazony w pasy, dlugopis, zeszyt, skrypt szkoleniowy dotyczacy zagadniefi omawianych
podczas kursu, prezentacje wykladowcéw uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej
(uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywaé
otrzymane od wyktadowcé6w materiaty).

W ramach projektu nie przewiduje sie¢ przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zas$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Po zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
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wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji tj.:
dziennik zaje¢, program nauczania, protokél z egzaminu - jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialow szkoleniowych, liste o0séb potwierdzajacych odbior
poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalaczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaly) kursu rejestr wydanych zaswiadczeni, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, liste oséb potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
/certyfikatéw oraz komplet materialow szkoleniowych, w ktére Wykonawca wyposazyt
uczestnikéw oraz kserokopie optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢
z oryginalem.

e Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami teoretycznymi
poczestunek w formie szwedzkiego stolu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania
kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:
e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

Stodycze tj. ciastka lub cukierki.

Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 I na osobe

Cukier, smietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Wykonawca zapewni na zajeciach praktycznych uczestnikom kursu wode mineralng

niegazowana w ilosci 0,5 1 na osobe.

e  Wykonawca zapewni odpowiednia obsluge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoldow 1 pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczer w stanie czystosci.

e  Wykonawca zapewni w ramach poczestunku $wieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajacemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcoéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktore
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania kursu.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.

Vil
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Zalgcznik nr 8h do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czesé VIII - KURS DOKSZTALCAJACY Z FITNESSU

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu doksztalcajacego z fitnessu”
w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw o$wiaty powiatu leborskiego”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX, Dzialanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
oswiaty.

2.Cel kursu
Nadanie umiejetnoéci wykonywania rekreacji ruchowej ze specjalnoscia fitness-nowoczesne formy

gimnastyki, w szczeg6lnosci w celu zdobycia umiejetnosci niezbednych do prowadzenia zaje¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych z tego zakresu.

3.Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewodztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego.

4.Program kursu - obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne
e Modul przygotowawczy z rekreacji ruchowej ze specjalnoscia fitness-nowoczesne formy
gimnastyki (80 h), m.in.:

— Teoria Fitness (historia, idea fitness)
— Zapoznanie ze struktura lekcji aerobiku oraz jego podstawowymi formami
- Planowanie oraz prowadzenie zaje¢ aerobiku
— Proste choreografie do lekcji W-F i zaje¢ pozalekcyjnych
— Nowoczesne wzmacnianie z przyborami fitness- zestawy ¢wiczeri
— Pomysl na lekcje Jogi w szkole

e Modut komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym
(10h)

5. Liczba uczestnikow
Liczba uczestnikéw kursu: 12 oséb (1 grupa 12 osobowa)

6. Czas trwania kursu
Czas trwania kursu: 2010 rok - 90 godzin. Na jedna godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna =
45 minut i 15 minut przerwy.

7.Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)
wrzesien - grudzier 2010
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8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabor uczestnikéw kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowiagzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
0sob, ktére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popoludniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia: sale wyposazong w stoly
i krzesta, sale gimnastyczng, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia.
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na
terenie miasta Leborka, w szkotach ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

Wykonawca  zapewni  sprzet/urzadzenia  niezbedne do  zrealizowania  kursu,
w tym sprzet niezbedny do zaje¢ teoretycznych i praktycznych np.: sprzet gimnastyczny,
laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy kazdego z uczestnikéw w materialy
szkoleniowe oraz pisémiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas
szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej: mata do d¢wiczen, step, kolekcje filmow
instruktazowych do Fitness, hantle winylowe 2 x 1 kg, skakanka, dlugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnien omawianych podczas kursu, prezentacje wykladowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykladowcéw materialy).

W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia.

Wykonawca zobowiazany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczeni potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zaswiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspélfinansowaniu.

Po =zakoriczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji tj.:
dziennik zajeé, program nauczania, protokél z egzaminu jesli dotyczy, liste obecnosci,
zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b
potwierdzajacych odbiér materialow szkoleniowych, liste o0séb potwierdzajacych odbiér
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poczestunku. Wykonawca dodatkowo zalaczy imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaly) kursu, rejestr wydanych zaswiadczen, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginalem, liste osoéb potwierdzajacych odbiér zaswiadczen
/certyfikatow oraz komplet materialow szkoleniowych, w ktére Wykonawca wyposazyt
uczestnikéw oraz kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnosé
z oryginalem.

e Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami teoretycznymi
poczestunek w formie szwedzkiego stotu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania
kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:
e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

Stodycze tj. ciastka lub cukierki.

Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 I na osobe

Cukier, Smietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikéw

Wykonawca zapewni na zajeciach praktycznych uczestnikom kursu wode mineralna

niegazowana w iloéci 0,5 I na osobe.

e  Wykonawca zapewni odpowiednia obsluge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczer w stanie czystosci.

e  Wykonawca zapewni w ramach poczestunku $wieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spetia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikow kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakoniczenie kursu - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwiazanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu.

e Wykonawca zobowigzany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowaé
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.

Vil



http://www.inwestycjawkadry.pl/

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EE] Powiat UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI 7 Leborski EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI % FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalgcznik nr 8i do SIWZ

Szczeg6lowy przedmiot zamdéwienia
Czes¢ IX - KURS DOKSZTAECAJACY Z TANCA TOWARZYSKIEGO

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu doksztalcajacego z tafca
towarzyskiego” w ramach projektu ,Podnoszenie kwalifikacji nauczycieli i pracownikéw oswiaty powiatu
leborskiego” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX, Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane
kadry systemu os$wiaty.

2.Cel kursu
Podniesienie umiejetnosci tanecznych z zakresu tanica towarzyskiego, w szczegdlnosci w celu zdobycia
umiejetnosci niezbednych do prowadzenia zajec¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych z tego zakresu.

3.Adresaci
Oferta adresowana jest do nauczycieli zainteresowanych ta tematyka, zamieszkalych na terenie
wojewoddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego.

4.Program kursu - obejmujacy zajecia teoretyczne i praktyczne

e Modul przygotowawczy z tarica towarzyskiego - (80 h), m.in.:
- Zarys historii tarica towarzyskiego
- Anatomia czlowieka w zarysie ogélnym
- Wykorzystanie tarica w szkole i przedszkolu
-Tarice standardowe (walc angielski, tango, walc wiedenski, foxtrot, quickstep)
- Tance latynoamerykanskie (samba, cha cha, rumba, paso doble, jive)
- Wykorzystanie mody i trendéw w taficu towarzyskim z elementami choreografii na lekcji W-F
i zajeciach pozalekcyjnych
e Modul komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans, godzenia zycia rodzinnego z zawodowym (10
h)

5. Liczba uczestnikow
Liczba uczestnikéw kursu: 12 oséb (1 grupa 12 osobowa)

6. Czas trwania kursu
Czas trwania kursu: 90 godzin. Na jedna godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut
i 15 minut przerwy.

7.Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Kurs odbedzie sie raz w trakcie realizacji projektu (1 grupa)
wrzesien 2010 - styczen 2011
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8. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

Nabér uczestnikow kursu przeprowadzi Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia na kurs skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukorniczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
0sob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku w godzinach popoludniowych tj. od godziny 16-tej lub w weekendy (sobota,
niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on byc¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia: sale wyposazona w stoty
i krzesla, sale gimnastyczng, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamoéwienia.
Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na
terenie miasta Leborka, w szkotach ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego.

Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, w tym sprzet
niezbedny do zaje¢ teoretycznych i praktycznych np.: sprzet gimnastyczny, laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy kazdego z uczestnikow w materialy
szkoleniowe oraz piSmiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas
szkolenia, na ktére skladaja sie¢ co najmniej: kolekcje filméw instruktazowych do Tarica
towarzyskiego, ptyty CD z muzyka do nauki Tanca towarzyskiego, diugopis, zeszyt, skrypt
szkoleniowy dotyczacy zagadnien omawianych podczas kursu, prezentacje wykladowcow
uzywane w trakcie zaje¢ w formie elektronicznej (uczestnicy otrzymaja od Zamawiajacego
pendrive’y, na ktérych beda mogli zapisywac otrzymane od wykltadowcéw materialy).

W ramach projektu nie przewiduje sie¢ przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotow
kosztéw dojazdu na zajecia.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukonczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwiazanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zaswiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje comiesieczne wynagrodzenie
ryczaltowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej
faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentagji.

Po zakonczeniu kazdego miesigca szkolenia Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc
Zamawiajagcemu dokumentacje dot. szkolenia, m.in. faktury VAT, kserokopie dziennika zajec¢
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potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze
wskazaniem miejsca ich odbywania, listy obecnosci, liste 0s6b potwierdzajacych odbiér
materialéw szkoleniowych, liste oséb potwierdzajacych odbiér poczestunku. Po zakoriczeniu
ostatniego miesigca trwania szkolenia Wykonawca dodatkowo zalgczy dziennik zaje¢, program
nauczania, imienny wykaz os6b, ktére nie ukonczyly (przerwaty) szkolenia, kserokopie
zaswiadczen, certyfikatbw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, rejestr wydanych
zaswiadczen, liste os6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczern oraz komplet materiatow
szkoleniowych i potwierdzenie ich odbioru przez uczestnikéw, w ktére Wykonawca wyposazyt
uczestnikow.

e Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami teoretycznymi
poczestunek w formie szwedzkiego stotu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania
kursu, skladajacy sie z:

— Napojow goracych, w tym:
e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbate czarng tradycyjna w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

Stodycze tj. ciastka lub cukierki.

Woda mineralna niegazowana lub sok - w iloéci minimum 0,5 I na osobe

Cukier, $mietanka do kawy, cytryna do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikow

Wykonawca zapewni na zajeciach praktycznych uczestnikom kursu wode mineralng

niegazowana w ilosci 0,5 1 na osobe.

e  Wykonawca zapewni odpowiednia obsluge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu
i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczer w stanie czystosci.

e  Wykonawca zapewni w ramach poczestunku $wieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225 z p6zn. zm.)

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikow kursu ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakoniczenie kursu - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet.
Dodatkowo w trakcie kursu Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajagcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére
zostang opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zaméwienia.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze Srodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowiagzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania kursu.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.
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