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Załącznik nr 1 do SIWZ


   
  ................................................

     (miejscowość, data)

   .....................................................
 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA: ………………………………………………………………………..……………..

Siedziba: ………………………………………………………………………………………………..

Nr telefonu i faks:………………..…………………………………………………………………….

NIP: …………………………………………

REGON: ……………………………………

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na Świadczenie usług cateringowych w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
składamy ofertę na:
Łączną cenę ofertową brutto za świadczenie usług cateringowych w trakcie 4 konferencji: 

…..…………………………………………………………… złotych

(słownie: ……………………………………………………..zł)

w tym VAT: ………………………………………………. złotych 

Cena brutto za świadczenie usługi cateringowej w trakcie 1 konferencji (sposób obliczenia: ww. łączna cena ofertowa brutto podzielona przez 4):
…..…………………………………………………………… złotych

(słownie: ……………………………………………………..zł)

w tym VAT: ………………………………………………. złotych 

1. Oświadczamy, że formularz ofertowy wraz z innymi wymaganymi dokumentami zostały podpisane przez osobę/osoby właściwie umocowaną/umocowane.
2. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia oraz przyjmujemy warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

4. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia.

5. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w terminie i ilości zgodnymi z SIWZ.
6. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy, której wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania.

8. Oświadczamy, iż przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizację zamówienia.

Do formularza ofertowego składamy następujące załączniki:

1…………………………………………..

 2………………………………………….












Podpisano:          






......................................................






(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do SIWZ


   
  ….............................................

 (miejscowość, data)

   …..................................................
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na  Świadczenie usług cateringowych w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) spełniamy warunki dotyczące:
· Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

· Posiadania wiedzy i doświadczenia

· Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

· Sytuacji ekonomicznej i finansowej

 Podpisano:          






…...................................................






(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

   Załącznik nr 3 do SIWZ


    
 
................................................

 (miejscowość, data)

   ..............................................

 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Świadczenie usług cateringowych w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.):

· nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

 Podpisano:          







......................................................






(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

   Załącznik nr 4  do SIWZ


    
 
........................................................

 (miejscowość, data)

   ..........................................................

 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie
	L.p.
	Przedmiot
	Wartość zamówienia 
	Nazwa Odbiorcy/Zamawiającego 
(adres i telefon)
	Data wykonania

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


*Wykonawca zobowiązany jest załączyć dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie
Uwaga!
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 3 usługi o łącznej wartości co najmniej 8.000 zł brutto, której przedmiotem zamówienia było świadczenie usług cateringowych zbliżonych do przedmiotu zamówienia.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie w  liczbie co najmniej 3 o łącznej wartości co najmniej 8.000 zł brutto, wg załącznika nr 4 do SIWZ z załączeniem dokumentów potwierdzających należyte wykonanie.
Podpisano:





.....................................................................................






(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)








Załącznik nr 5 do SIWZ
UMOWA ZLECENIA
Nr ……………………………
zawarta w dniu ……………………….
pomiędzy Powiatem Lęborskim, ul. Czołgistów 5, z siedzibą w Lęborku reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach: 

………………………. – ………………………….
………………………….. – ………………………………
z kontrasygnatą ………………………… – …………………………..
zwanym dalej ZLECENIODAWCĄ
a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej ZLECENIOBIORCĄ
w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy zamówienie, w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

o następującej treści:

§ 1
1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do realizacji zadanie mające na celu świadczenie usług cateringowych w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
2. Świadczenie usług cateringowych, o których mowa w ust. 1 będą dotyczyć konferencji realizowanych w ramach projektu, w tym: jednej konferencji na rozpoczęcie realizacji projektu, dwóch konferencji dot. dostosowania oferty edukacyjnej do potrzeb regionalnego rynku pracy, jednej konferencji na zakończenie realizacji projektu. 

§ 2
1. Zleceniobiorca zapoznał się z wymaganiami, które zostały zawarte przez Zleceniodawcę w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i wycenił łączny koszt realizacji zamówienia.
2. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje łączne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………..  zł brutto (słownie: ………………………….). Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
3. Za wykonanie poszczególnych etapów realizacji umowy – za świadczenie usług cateringowych na każdej pojedynczej konferencji, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie określone odpowiednio w formularzu ofertowym, wg. ceny brutto za świadczenie usługi cateringowej w trakcie jednej konferencji.
4. Zleceniodawca będzie płacił za wykonywanie poszczególnych etapów umowy na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej/wystawionego przez Zleceniobiorcę w terminie 14 dni od dnia jej/jego doręczenia Zamawiającemu. 
5. Kwota podana w § 2 ust. 2 zaspokaja wszelkie roszczenia Zleceniobiorcy wobec Zleceniodawcy z tytułu wykonania niniejszej umowy.
6. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonywana będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, numer konta: ………………………………………………..
7. Faktury/rachunki wystawione będą na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.
8. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zleceniodawcy.
9. Płatność za fakturę zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą. 
10. W przypadku braku środków, o jakich mowa w ust. 9 na rachunku Zleceniodawcy, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

§ 3
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do realizacji umowy, w tym przygotowania, dostarczenia i podania cateringu w terminach wskazanych przez Zleceniobiorcę, zgodnych ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem o dokładnej dacie i miejscu i godzinie realizacji usługi. Świadczenie usług cateringowych będzie odbywało się na terenie Lęborka, w sali wyposażonej w stoły, tak aby możliwe było serwowanie posiłków w formie szwedzkiego stołu. Salę i dostęp do sali oraz stoły zapewnia Zleceniodawca.
3. Każda konferencja jest jednodniowa i przewidywany okres ich trwania szacuje się na 5 godzin. Szacunkowa liczba uczestników na każdej konferencji to 65 osób. 
4. W ramach świadczenia usług cateringu Zleceniobiorca zobowiązany jest do:

1) przygotowania, dowozu i podania zamawianych posiłków i artykułów spożywczych,


2) świadczenia usług cateringu wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości 
produktów spożywczych,


3) dostaw w odpowiednich, czystych pojemnikach, zapewniających zabezpieczenie przedmiotu 
dostawy przed wpływem jakichkolwiek szkodliwych czynników,

4) transportu przedmiotu zamówienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi 
dotyczącymi żywności i wyżywienia zbiorowego

5) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 
spożywczych, m.in. ustawy z dnia 25.08.2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. 
z 2010 r., Nr 136, poz. 914)


6) przygotowania i ustawienia cateringu w miejscu wskazanym przez Zleceniodawcę najpóźniej na 
30 minut przed planowaną przerwą na catering. Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę o 
przewidywanej godzinie wskazanej na przerwę cateringową na 3 dni przed planowaną 
konferencją. Dania obiadowe muszą być serwowane na gorąco.


7)świadczenie usług cateringowych musi odbywać się na zastawie porcelanowej lub szklanej 
(wszystkie niezbędne naczynia zapewnia Zleceniobiorca) z użyciem sztućców ze stali nierdzewnej, 
serwetek jednorazowych oraz obrusów materiałowych


8) zapewnienia wszystkich niezbędnych naczyń


9) przygotowania dekoracji stołów i estetycznego podawania posiłków


10) zapewnienia termosów/warników i innego niezbędnego sprzętu oraz pojemników 
jednorazowych na resztki po spożytym posiłku


11) bieżącej obsługi stołu szwedzkiego


12) zebrania naczyń i uprzątnięcia stołu najpóźniej na 30 minut po opuszczeniu sali przez 
zaproszonych gości

13) usunięcia odpadków i śmieci po wykonanej usłudze 

5. Zleceniobiorca dostarczy Zleceniodawcy menu do akceptacji na każdą konferencję osobno, na 6 dni przed terminem konferencji. Menu musi być zgodne z wymaganiami Zleceniodawcy i zawierać co najmniej dania wskazane w szczegółowym przedmiocie zamówienia. 
6. Zleceniobiorca może dodać do menu swoje własne niezbędne propozycje, z zastrzeżeniem, że kwota określona w formularzu ofertowym obejmuje wszystkie rabaty oraz wszystkie koszty związane z zamówieniem.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo oceny i weryfikacji wszystkich parametrów zleconej usługi – na każdym etapie oraz w każdej chwili w miejscu przygotowywania posiłków i ich dostawy.
§ 4
1. Za wszelkie niezgodności świadczonych usług cateringowych z przepisami prawnymi wyłączną odpowiedzialność ponosi Zleceniobiorca.

2. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamówienia nie w pełni odpowiada wymaganiom Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy uwagi i zalecenia dotyczące wykonania zadania. Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć powstałe błędy lub wady w wykonywaniu usługi do kolejnej konferencji.
3. Zleceniobiorca odpowiada za jakość i terminowość prac.
§ 5
1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy. 
2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstąpić od umowy w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. 
3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi w terminie i godzinach ustalonych na zasadach przewidzianych w SIWZ i niniejszej umowie Zleceniobiorca zobowiązany jest zapłacić Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2 umowy.
4. Zleceniodawca odstąpi od umowy, naliczając karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzedniego monitu ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne. 

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapłaty Zleceniodawcy kary umownej w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 2 umowy. 

6. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

7. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zleceniodawcę kar umownych, Zleceniodawca może potrącić z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Zleceniobiorcy.
§ 6
Zleceniodawca zastrzega sobie (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych. 

§ 7
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami, z najwyższą starannością oraz najlepszą praktyką.

2. Zleceniobiorca zapewnia, że posiada niezbędną wiedzę fachową, umiejętności, możliwości dla prawidłowego wykonania umowy i będzie w stanie należycie wykonać przedmiot zamówienia na warunkach określonych w umowie, za co bierze pełną odpowiedzialność.

§ 8
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktów roboczych w zakresie realizacji postanowień niniejszej umowy: Koordynatora Projektu - Ewelinę Obolewską tel. kontaktowy 059 863 2859 oraz e-mail: ksztalcenie@starostwolebork.pl.

2. Zleceniobiorca wyznacza do kontaktów roboczych – ……………………………….
3. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie na podstawie pisemnego powiadomienia drugiej strony.






§ 9
Realizacja Umowy będzie odbywać się zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem Nr WND-POKL.09.03.00-22-028/10 o dofinansowanie projektu „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz z umową o dofinansowanie projektu.
§ 10
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 11
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 12
Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 13
Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa – Zleceniodawca.
ZLECENIOBIORCA




ZLECENIODAWCA
