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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 
Dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego
w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
TRYB POSTĘPOWANIA: Przetarg nieograniczony

KATEGORIA: Dostawa
WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)

30192000-1      Wyroby biurowe
30190000-7      Różny sprzęt i artykuły biurowe
30197644-2      Papier kserograficzny
30197630-1      Papier do drukowania

30125110-5       Toner do drukarek laserowych/faksów

30125120-8       Toner do fotokopiarek
Sporządziła: Anita Pirycka 

Zatwierdził:
Numer ogłoszenia: 18511 - 2012; data zamieszczenia: 20.01.2012

STYCZEŃ 2012 rok

Zawartość  Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia:

1. Nazwa i adres Zamawiającego,

2. Tryb udzielania zamówienia,

3. Opis przedmiotu zamówienia, 

4. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, 

5. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert wariantowych,

6. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających i przewidywanym podwykonawstwie,

7. Termin wykonania zamówienia,

8. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków,

9. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów,

11. Wymagania dotyczące wadium,

12. Termin związania ofertą,

13. Opis sposobu przygotowania ofert,

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert,

15. Opis sposobu obliczenia ceny,

16. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym 
a wykonawcą,

17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert,

18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego,

19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, 
w sprawie zamówienia publicznego, wzór umowy,

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia,

22. Postanowienia końcowe.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający:

Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork, tel.: (59) 8632 825, faks: (59) 8632 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com 

Jednostką prowadzącą postępowanie jest:
Starostwo Powiatowe w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork, tel.: (59) 8632 810, 
faks: (59) 8632 850 e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o łącznej wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwot, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759  z późn. zm.).

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art.10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759  z późn. zm.).
1) Informacje uzupełniające 

a) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu. 

b) Ilekroć w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie "ustawa PZP", bez bliższego określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759  z późn. zm.). 

c) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

d) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedyniew przypadkach określonych w art. 93 ustawy PZP. O fakcie unieważnienia postępowania, Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert. 

e) Zamawiający, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniana jest specyfikacja. 

2) Udzielanie wyjaśnień 

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawców. Wyjaśnienia warunków zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie, w art. 27 oraz art. 38 ustawy PZP. Pytania i wnioski o wyjaśnienia mogą być przesyłane pisemnie, a także za pomocą faksu numer 59 8632 850  i drogą poczty elektronicznej na adres e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl.. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są: 

 
- w sprawach formalnych: Anita Pirycka

- w sprawach przedmiotu zamówienia: Ewelina Obolewska, Michalina Makurat
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”). Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do biura projektu znajdującego się w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lęborku, przy ul. Czołgistów 5, pok. 216 (II piętro).
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje dostawę materiałów biurowych i tonerów:

a) Zadanie 1 - Dostawa materiałów biurowych do obsługi projektu
b) Zadnie 2 - Dostawa materiałów biurowych do realizacji konsultacji i egzaminów
c) Zadanie 3 - Dostawa tonerów do obsługi projektu

d) Zadanie 4 - Dostawa tonerów do realizacji konsultacji i egzaminów
Materiały biurowe oraz tonery stanowiące przedmiot zamówienia muszą być profesjonalne i fabrycznie nowe, należytej jakości, sprawne, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób trzecich. Tonery do obsługi projektu stanowiące przedmiot zamówienia muszą być kompatybilne z zakupionym w ramach projektu urządzeniem wielofunkcyjnym typu OKI MC561, muszą być oryginalne, polecane przez producenta urządzenia wielofunkcyjnego, o wydajności – nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki. Poszczególne tonery do realizacji konsultacji i egzaminów w ustalonej ilości muszą być kompatybilne z kserokopiarką SHARP AR5415/ Canon NP6317/drukarką LEXMARK W840/ urządzeniem wielofunkcyjnym OKI MC561, muszą być oryginalne i polecane przez producenta.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, z określeniem minimalnych wymogów co do rodzaju i ilości asortymentu, jak również wymagań technicznych i jakościowych znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszej specyfikacji.
4. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
5. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 
I PRZEWIDYWANYM PODWYKONAWSTWIE

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 

7. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: 10 dni od dnia podpisania umowy.
8. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp:
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.
2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym 
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.
4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.
5. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.

Na potwierdzenie powyższych warunków Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty:

oświadczenie w trybie art. 22 ustawy w związku z art. 44 ustawy na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji; zał. nr 3 do SIWZ

2)  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust 1. ustawy Pzp.
Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiązani są załączyć do oferty:

oświadczenie w trybie art. 24 ust. 1 ustawy na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji; zał. nr 4 do SIWZ
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w pkt 1) 1-5 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.
Warunek określony w pkt 2) powinien spełniać każdy Wykonawca samodzielnie.
Nie spełnienie warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania,  
z zastrzeżeniem art. 26. ust.3 ustawy Pzp.
Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia" w oparciu 
o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że w/w warunki Wykonawca spełnił.
9. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W celu potwierdzenia spełniania opisanych przez Zamawiającego warunków udziału w postępowaniu, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia obowiązani są przedłożyć:

· wypełniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – zał. nr 2 do SIWZ
· oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 w związku z art. 44 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru -  zał. nr 3 do SIWZ
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia obowiązani są przedłożyć:
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art.24. ust. 1 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru - zał. nr 4 do SIWZ 
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy wykonawca oddzielnie. 
3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia obowiązani są załączyć do oferty pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Zamawiający wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcom (jeżeli Wykonawca przewiduje taki udział)
5. W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedstawia dokumenty jak wyżej, wypełnione w języku polskim bądź z tłumaczeniem na język polski potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się w formie pisemnej.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej.

4. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem i drogą e-mail. W takim przypadku każda ze stron jest obowiązana na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania. Dokumenty przekazane faksem lub e-mailem należy niezwłocznie potwierdzić w formie pisemnej.  

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje się na: nr faksu: 59 8632850 lub na adres e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl. i adres: Starostwo Powiatowe w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork

6. Dla ważności czynności wystarcza forma pisemna i termin jej dotarcia do drugiej strony.

7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium.
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni kalendarzowych.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym  że Zamawiający może tylko raz, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni kalendarzowych.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1) Wymagania i zalecenia ogólne

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

a) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
b) wymaga się, by oferta była przygotowana na piśmie, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści, napisana na maszynie do pisania, komputerze bądź nieścieralnym atramentem;

c) ofertę należy sporządzić w języku polskim; dokumenty złożone w języku obcym są składane z tłumaczeniem na język polski poświadczone przez Wykonawcę;
d) za ofertę uważa się: formularz ofertowy wraz z wymaganymi w punkcie 9 SIWZ wszystkimi wykazami, oświadczeniami i dokumentami;
e) dokumenty składane są w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do składania oferty.

f) wymaga się, by oferta była dostarczona w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacją o adresacie, przedmiocie zamówienia, numerem sprawy – PO.272.1.1.2012, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie.
 kopertę zewnętrzną należy zaadresować:

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5 

84-300 Lębork

Winna również posiadać napis: 
„Dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego
w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)
NIE OTWIERAĆ PRZED 31 stycznia 2011 r., godz. 13.15”;
g) wymaga się, by oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań, a wszystkie strony oferty oraz załączniki parafowane przez tę osobę (osoby) upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. W przypadku dołączenia kopii pełnomocnictwa za zgodność z oryginałem kopia winna być potwierdzona przez notariusza;

h) zaleca się ponumerować strony oraz spiąć (zszyć) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty,

i) wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki oraz parafą osoby podpisującej ofertę.

j) Wykonawcy ponoszą wszelkie ewentualne koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
a) Zmiana i wycofanie oferty

b) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej;

c) zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem „ZMIANA”;

d) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE”.

2) Zawartość oferty

a) wypełniony formularz oferty, podpisany w sposób określony w punkcie 1;

b) dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale 
9 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3) Kryteria powodujące odrzucenie oferty

Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy PZP, w ściśle określonych przypadkach, Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę. Oferta zostanie odrzucona jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3;

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny.
g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
B. Oferta wspólna

1. W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać następujące warunki:

1) oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela/partnera wiodącego,

2) upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/partnerów - należy załączyć do oferty,

3) przedstawiciel/wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, 

2. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 

3. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa regulująca współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 
14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać do dnia 31 stycznia 2012 r. do godziny 13.00 w Biurze Obsługi Interesanta w Starostwie Powiatowym w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia (art. 84, ust. 2 Pzp).
2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone nie otwarte, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania na czynności zamawiającego zgodnie z art.180 ust. 2.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork w dniu 31 stycznia 2012 r. o godz. 13.15 w pokoju nr 213. 
4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia na każdą część przedmiotu zamówienia osobno.
5. Otwarcie ofert jest jawne i następuje po upływie terminu do ich składania, z tym, że dzień, 
w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.
6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawców oraz ceny, terminy wykonania, warunki płatności zawarte w złożonych ofertach. 
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, a także wszelkie rabaty i upusty, jakie Wykonawca zamierza udzielić Zamawiającemu.
3. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ, określając cenę oferowaną brutto zamówienia. 
16. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ
Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą następowały w złotych polskich. 

17. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
a) Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto – 100%


CENA =


1. Komisja przetargowa oceni oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zamówienie w oparciu o ww. kryterium z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100 pkt.
3. W toku oceny ofert zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawców podlegających wykluczeniu i ofert nie podlegających odrzuceniu.
4. Oferta, która spełni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyższa ilość punktów, obliczona wg wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszą.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający poprawi w tekście oferty:

1) oczywiste omyłki pisarskie;

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujących istotnych zmian
 w treści oferty,
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. W przypadku wątpliwości Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mający wpływ na wysokość ceny.
18. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert, 
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa pkt. 1 lit. a niniejszego rozdziału, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania na czynności zamawiającego zgodnie z art.180 Pzp. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem.
4. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego może być krótszy, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, w myśl art. 93 Pzp.
19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, WZÓR UMOWY
1. Zamawiający określa warunki umowy na realizację zamówienia w niniejszym postępowaniu w Projekcie Umowy, który stanowi zał. nr 5 do SIWZ. Postanowienia oraz zobowiązania przyjęte przez Wykonawcę poprzez złożenie oferty odpowiadającej SIWZ, a także wybór tak skonstruowanej oferty przez Zamawiającego stanowią integralną część umowy na realizację przedmiotu zamówienia.

2. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem postanowień pkt. 3 niniejszego rozdziału.

3. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zamawiającego lub Wykonawcy dokonanej w trakcie trwania umowy

b) zastąpienia przedmiotu umowy innym modelem o niegorszych parametrach w przypadku wystąpienia sytuacji, gdy pojawi się nowy model, a produkcja obecnego zostanie zaprzestana.
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

Wykonawca jest zobowiązany pisemnie poinformować o zmianie, o której mowa powyżej i uzyskać zgodę Zamawiającego na jej wprowadzenie. 
21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu przysługują Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wnoszenia przez Wykonawcę odwołań na czynności Zamawiającego tj:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,
b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,
c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
d) odrzucenia oferty odwołującego.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą kwalifikowanego certyfikatu.
4. Szczegółowe informacje na temat: odwołania znajdują się w ustawie Prawo zamówień publicznych w Dziale VI „Środki ochrony prawnej".

22. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Zasady udostępniania dokumentów: 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty,

4) udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

Załączniki

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1)
2. Formularz ofertowy (załącznik nr 2)
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Pzp (załącznik nr 3)
4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ustawy Pzp (załącznik nr 4)
5. Wzór umowy (załącznik nr 5)
Załącznik Nr 1 do SIWZ 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
a) Zadanie 1 - Dostawa materiałów biurowych do obsługi projektu 
Minimalne wymagania techniczne, jakościowe, rodzajowe i ilościowe, jakie mają posiadać materiały biurowe
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn.miary
	ilość

	1.
	segregatory biurowe
	A4/70 mm, kolor pomarańczowy
	szt.
	50

	2.
	segregatory biurowe
	A4/50 mm, kolor pomarańczowy
	szt.
	20

	3.
	skoroszyt 
	format A4, skoroszyt do segregatora z perforacją na grzbiecie umożliwiającą wpięcie do każdego rodzaju segregatora, tylna okładka kolor, przednia przezroczysta, wysuwany papierowy pasek do opisu zawartości, wykonany z folii PCV, kolor pomarańczowy
	szt.
	400

	4.
	teczki 
	format A4, kartonowa, lakierowana z gumką
	szt.
	200

	5.
	teczki segregujące
	do przenoszenia i segregowania dokumentów o formacie A4, z min. 12 przegródkami, zamykana na gumkę
	szt.
	2

	6.
	koszulki na dokumenty
	format A4, krystaliczne,  gładka folia, przezroczysta, wzmocniony brzeg z perforacją, otwierana na górze, grubość co najmniej 50 um (opakowanie 100szt)
	opakowanie
	15

	7.
	zakreślacze
	zakreślacze różnokolorowe, co najmniej 5 kolorów w 4 zestawach
	sztuka
	20

	8.
	ołówki 
	ołówki z gumką
	sztuka
	12

	9.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format c6 –rozmiar 114x162 mm(opakowanie 1000 szt.)
	opakowanie
	1

	10.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format b5 - rozmiar 176x250 mm (opakowanie 500 szt.)
	opakowanie
	2

	11.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format c4 –rozmiar 229x324 mm (opakowanie 250 szt.)
	opakowanie
	3

	12.
	koperty bąbelkowe
	koperty bąbelkowe, format 17 / G (wymiar wewnętrzny 240x340 mm), białe, (opakowanie 100 szt.) 
	opakowanie
	1

	13.
	koperty bąbelkowe
	koperty bąbelkowe, format 20/K (rozmiar wewnętrzny: 350 x 470 mm), białe (opakowanie 50 szt.)
	opakowanie
	1

	14.
	klipy biurowe
	klipy do papieru, wykonane ze stali, 32 mm (opakowanie 12 szt.)
	opakowanie
	2

	15.
	zszywki
	zszywki 24/6 (opakowanie 1000 szt.)
	opakowanie
	5

	16.
	cienkopisy
	różnokolorowe (komplet 10 sztuk)
	komplet
	5

	17.
	bloczki samoprzylepne
	wymiary 76x76, 100 karteczek w bloczku
	sztuka
	24

	18.
	karteczki indeksujące
	20 x 50 mm, 4 x 50 szt. w opakowaniu, 4 kolory
	sztuka
	10

	19.
	przekładki do segregatorów 
	przekładki kartonowe A4 z perforacją, numeryczne od 1 do co najmniej 20
	opakowanie
	10

	20.
	przekładki oddzielające
	przekładki kartonowe do segregatora format   1/3 A4 ( opakowanie 100 szt.) mix kolorów
	opakowanie
	5

	21.
	wąsy do skoroszytów
	wąsy z mechanizmem skoroszytowym
	sztuka
	250

	22.
	papier kserograficzny
	biały, A4, gramatura: 80g/m2, (opakowanie=ryza 500 arkuszy)
	opakowanie
	40

	23.
	papier do drukarek
	biały, A4, gramatura 160 g/m2, (opakowanie=ryza 250 arkuszy)
	opakowanie
	6

	24.
	etykiety samoprzylepne
	biały, A4, (opakowanie 100 arkuszy)
	opakowanie
	1

	25.
	płyty CD-R z kopertami
	płyty zapakowane w koperty papierowe z okienkiem
	sztuka
	100


b) Zadanie 2 - Dostawa materiałów biurowych do realizacji konsultacji i egzaminów
Minimalne wymagania techniczne, jakościowe, rodzajowe i ilościowe, jakie mają posiadać materiały biurowe
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn.miary
	ilość

	1.
	papier kserograficzny
	biały, A4, gramatura: 80g/m2, (opakowanie=ryza 500 arkuszy)
	opakowanie
	95

	2.
	papier do drukarek
	biały, A4, gramatura 160 g/m2, (opakowanie=ryza 250 arkuszy)
	opakowanie
	8

	3.
	blok do flipcharta
	biały, 65x100cm, gramatura co najmniej 70 g, blok klejony,(opakowanie 40 arkuszy)
	opakowanie
	23

	4.
	marker permanentny
	4 różne kolory: czarny, czerwony, zielony, niebieski w komplecie
	komplet
	15

	5.
	teczka dyplomowa 
	bez nadruku, skóropodobna, jeden kolor
	sztuka
	120


c) Zadanie 3 – Dostawa tonerów do obsługi projektu 
Minimalne wymagania techniczne, jakościowe, rodzajowe i ilościowe, jakie mają posiadać tonery
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn.miary
	ilość

	1.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor  BLACK, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	3

	2.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor MAGENTA, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2

	3.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor YELLOW, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2

	4.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor CYAN, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2


d) Zadanie 4 - Dostawa tonerów do realizacji konsultacji i egzaminów
Minimalne wymagania techniczne, jakościowe, rodzajowe i ilościowe, jakie mają posiadać tonery
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn.miary
	ilość

	1.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor  BLACK, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	11

	2.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor MAGENTA, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8

	3.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor YELLOW, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8

	4.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor CYAN, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8

	5. 
	Tonery do drukarki LEXMARK 
W840
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 30.000 stron A4
	szt.
	1

	6. 
	Tonery do kserokopiarki SHARP AR 5415
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 6.500 stron dla każdej sztuki
	szt.
	6

	7.
	Tonery do kserokopiarki Canon NP6317
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 15.000 stron A4 dla łącznie 4 sztuk w opakowaniu
	opakowanie
	1


Załącznik Nr 2 do SIWZ
 ................................................

   

  (miejscowość, data)

   .....................................................

 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA: ………………………………………………………………………..…………………………..

Siedziba: ……………………………………………………………………………………………………………..
Nr telefonu i faks:………………..…………………………………………………………………………………...
e-mail: ……………………………………………………………………………………………………………….

NIP: …………………………………………

REGON: ……………………………………


W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nr PO.272.1.1.2012 na: 
„Dostawę fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)”
składamy ofertę na (niepotrzebne skreślić):
Łączną cenę ofertową brutto (liczoną jako suma zadań od 1 do 4):

………………………………………………………………… złotych
(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

a) Zadanie 1 - Dostawa materiałów biurowych do obsługi projektu 
Cena ofertowa brutto: ………………..…………… złotych
(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn. miary
	ilość
	wartość brutto 
(sposób obliczenia: cena jednostkowa brutto x ilość)

	1.
	segregatory biurowe
	A4/70 mm, kolor pomarańczowy
	szt.
	50
	

	2.
	segregatory biurowe
	A4/50 mm, kolor pomarańczowy
	szt.
	20
	

	3.
	skoroszyt 
	format A4, skoroszyt do segregatora z perforacją na grzbiecie umożliwiającą wpięcie do każdego rodzaju segregatora, tylna okładka kolor, przednia przezroczysta, wysuwany papierowy pasek do opisu zawartości, wykonany z folii PCV, kolor pomarańczowy
	szt.
	400
	

	4.
	teczki 
	format A4, kartonowa, lakierowana z gumką
	szt.
	200
	

	5.
	teczki segregujące
	do przenoszenia i segregowania dokumentów o formacie A4, z min. 12 przegródkami, zamykana na gumkę
	szt.
	2
	

	6.
	koszulki na dokumenty
	format A4, krystaliczne,  gładka folia, przezroczysta, wzmocniony brzeg z perforacją, otwierana na górze, grubość co najmniej 50 um (opakowanie 100szt)
	opakowanie
	15
	

	7.
	zakreślacze
	zakreślacze różnokolorowe, co najmniej 5 kolorów w 4 zestawach
	sztuka
	20
	

	8.
	ołówki 
	ołówki z gumką
	sztuka
	12
	

	9.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format c6 –rozmiar 114x162 mm(opakowanie 1000 szt.)
	opakowanie
	1
	

	10.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format b5 - rozmiar 176x250 mm (opakowanie 500 szt.)
	opakowanie
	2
	

	11.
	koperty
	koperty samoklejące, białe, format c4 –rozmiar 229x324 mm (opakowanie 250 szt.)
	opakowanie
	3
	

	12.
	koperty bąbelkowe
	koperty bąbelkowe, format 17 / G (wymiar wewnętrzny 240x340 mm), białe, (opakowanie 100 szt.) 
	opakowanie
	1
	

	13.
	koperty bąbelkowe
	koperty bąbelkowe, format 20/K (rozmiar wewnętrzny: 350 x 470 mm), białe (opakowanie 50 szt.)
	opakowanie
	1
	

	14.
	klipy biurowe
	klipy do papieru, wykonane ze stali, 32 mm (opakowanie 12 szt.)
	opakowanie
	2
	

	15.
	zszywki
	zszywki 24/6 (opakowanie 1000 szt.)
	opakowanie
	5
	

	16.
	cienkopisy
	różnokolorowe (komplet 10 sztuk)
	komplet
	5
	

	17.
	bloczki samoprzylepne
	wymiary 76x76, 100 karteczek w bloczku
	sztuka
	24
	

	18.
	karteczki indeksujące
	20 x 50 mm, 4 x 50 szt. w opakowaniu, 4 kolory
	sztuka
	10
	

	19.
	przekładki do segregatorów 
	przekładki kartonowe A4 z perforacją, numeryczne od 1 do co najmniej 20
	opakowanie
	10
	

	20.
	przekładki oddzielające
	przekładki kartonowe do segregatora format   1/3 A4 ( opakowanie 100 szt.) mix kolorów
	opakowanie
	5
	

	21.
	wąsy do skoroszytów
	wąsy z mechanizmem skoroszytowym
	sztuka
	250
	

	22.
	papier kserograficzny
	biały, A4, gramatura: 80g/m2, (opakowanie=ryza 500 arkuszy)
	opakowanie
	40
	

	23.
	papier do drukarek
	biały, A4, gramatura 160 g/m2, (opakowanie=ryza 250 arkuszy)
	opakowanie
	6
	

	24.
	etykiety samoprzylepne
	biały, A4, (opakowanie 100 arkuszy)
	opakowanie
	1
	

	25.
	płyty CD-R z kopertami
	płyty zapakowane w koperty papierowe z okienkiem
	sztuka
	100
	

	Łączna wartość brutto
	


b) Zadanie 2 - Dostawa materiałów biurowych do realizacji konsultacji i egzaminów 
Cena ofertowa brutto: ………………..…………… złotych
(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn. miary
	ilość
	wartość brutto 

(sposób obliczenia: cena jednostkowa brutto x ilość)

	1.
	papier kserograficzny
	biały, A4, gramatura: 80g/m2, (opakowanie=ryza 500 arkuszy)
	opakowanie
	95
	

	2.
	papier do drukarek
	biały, A4, gramatura 160 g/m2, (opakowanie=ryza 250 arkuszy)
	opakowanie
	8
	

	3.
	blok do flipcharta
	biały, 65x100cm, gramatura co najmniej 70 g, blok klejony,(opakowanie 40 arkuszy)
	opakowanie
	23
	

	4.
	marker permanentny
	4 różne kolory: czarny, czerwony, zielony, niebieski w komplecie
	komplet
	15
	

	5.
	teczka dyplomowa 
	bez nadruku, skóropodobna, jeden kolor
	sztuka
	120
	

	Łączna wartość brutto
	


c) Zadanie 3 – Dostawa tonerów do obsługi projektu
Cena ofertowa brutto: ………………..…………… złotych
(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn. miary
	ilość
	wartość brutto 

(sposób obliczenia: cena jednostkowa brutto x ilość)

	1.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor  BLACK, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	3
	

	2.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor MAGENTA, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2
	

	3.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor YELLOW, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2
	

	4.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor CYAN, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	2
	

	Łączna wartość brutto
	


d) Zadanie 4 - Dostawa tonerów do realizacji konsultacji i egzaminów

Cena ofertowa brutto: ………………..…………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)
	poz.
	przedmiot zamówienia
	opis
	jedn. miary
	ilość
	wartość brutto 

(sposób obliczenia: cena jednostkowa brutto x ilość)

	1.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor  BLACK, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	11
	

	2.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor MAGENTA, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8
	

	3.
	Tonery do drukarki OKI MC 561 
	oryginalne, kolor YELLOW, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8
	

	4.
	Tonery do drukarki OKI MC 561
	oryginalne, kolor CYAN, wydajność– nie mniej niż 5.000 stron dla każdej sztuki.
	szt.
	8
	

	5. 
	Tonery do drukarki LEXMARK 
W840
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 30.000 stron A4
	szt.
	1
	

	6. 
	Tonery do kserokopiarki SHARP AR 5415
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 6.500 stron dla każdej sztuki
	szt.
	6
	

	7.
	Tonery do kserokopiarki Canon NP6317
	oryginalne, wydajność nie mniej niż 15.000 stron A4 dla łącznie 4 sztuk w opakowaniu
	opakowanie
	1
	

	Łączna wartość brutto
	


1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia oraz przyjmujemy warunki określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

3. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia, w tym wszystkie niezbędne opłaty związane z dostawą.
4. Zobowiązujemy się wykonać przedmiot zamówienia w ustalonym terminie i ilości zgodnymi z SIWZ.
5. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy, której wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Oświadczam, iż formularz ofertowy wraz z innymi wymaganymi dokumentami zostały podpisane przez osobę/ osoby właściwie umocowaną/umocowane.
7. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania.

8. Oświadczamy, iż przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizację zamówienia.

Do formularza ofertowego składamy następujące załączniki:

1…………………………………………..

 2…………………………………………. 

         Podpisano:     







.............................................................................








(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do SIWZ


                    ......................................................

     (miejscowość, data)

   ......................................................

 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nr PO.272.1.1.2012  na:
„Dostawę fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)”

oświadczamy, że zgodnie z art. 22 ust. 1 w związku z art. 44 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) spełniamy warunki dotyczące:

· Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

· Posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenie
· Dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

· Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 Podpisano:          








...........................................................








(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)

   Załącznik nr 4 do SIWZ


                      ......................................................

     (miejscowość, data)

   ..........................................................

 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nr PO.272.1.1.2012  na:

„Dostawę fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”)”

oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.): 

· nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

 Podpisano:          








.................................................................








(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 5 do SIWZ 
wzór

UMOWA DOSTAWY 
Nr ……………………………
zawarta w dniu ……………………….w Lęborku
pomiędzy Powiatem Lęborskim, ul. Czołgistów 5, z siedzibą w Lęborku 
reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach: 

…………………….. – ………………………….

…………………… – ………………………………

z kontrasygnatą …………………. – …………………………..

zwanym dalej ODBIORCĄ

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej DOSTAWCĄ

w rezultacie dokonania przez Odbiorcę wyboru Dostawcy, w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

o następującej treści:

§1
1. Odbiorca powierza, a Dostawca przyjmuje do wykonania realizację zamówienia publicznego na Dostawę fabrycznie nowych materiałów biurowych i tonerów dla Powiatu Lęborskiego w ramach projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”
2. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych i tonerów fabrycznie nowych, nieużywanych, nieuszkodzonych, nieobciążonych prawami osób lub podmiotów trzecich w ilości i o parametrach techniczne określonych w formularzu ofertowym Dostawcy, będącym załącznikiem do niniejszej umowy.
3. Wszystkie dostarczone towary będą pierwszego gatunku, fabrycznie nowe i wolne od wad.
4. W ramach wykonania umowy Dostawca dostarczy na własny koszt i ryzyko, własnymi siłami przedmiot umowy w ustalonym terminie do siedziby Odbiorcy – Biura projektu.
§2

1. Termin realizacji przedmiotu umowy: 10 dni od dnia podpisania umowy.
2. Przedmiot umowy dostarczony będzie do siedziby Odbiorcy - Starostwa Powiatowego w Lęborku, przy ul. Czołgistów 5 wraz z wyładunkiem na wskazane przez Odbiorcę miejsce – Biuro projektu (pokój 216, II piętro). 
§3
1. Przekazanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu zdawczo - odbiorczego, podpisanego bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Odbiorcy i Dostawcy.

2. Po podpisaniu protokołu i uregulowaniu płatności wynikającej z faktury przedmiot umowy przechodzi na własność Odbiorcy.

3. Minimum jeden dzień przed dostawą Dostawca poinformuje Odbiorcę o dacie i godzinie dostawy.

4. Dostarczany przedmiot umowy musi być tak zapakowany, aby zapobiec jego uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu podczas transportu do miejsca przeznaczenia.

5. Dostawca ponosi odpowiedzialność za jakość i ilość przekazanego przedmiotu umowy.
6. Dostawca gwarantuje Odbiorcy, że będące przedmiotem materiały biurowe, tonery są oryginalne i fabrycznie nowe, należytej jakości, sprawne, wolne od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób trzecich. 

7. W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych materiałów Dostawca wymieni niezwłocznie wadliwe materiały i dostarczy nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od daty zgłoszenia, na spełniające warunki określone w niniejszej umowie.

8. W przypadku stwierdzenia wad Dostawca zobowiązuje się do ich usunięcia w ramach wynagrodzenia, o którym mowa § 4 ust. 1.
9. Stwierdzenie przez Odbiorcę usunięcia wad będzie stanowić podstawę do sporządzenia protokołu odbioru bez zastrzeżeń.

10. Dostawca udziela Odbiorcy gwarancji na objęty przedmiotem umowy asortyment na okres gwarancji udzielonej przez producenta. 

§4
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Dostawca otrzyma od Odbiorcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości: ……………………………….zł brutto, słownie: ………………………...………… Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Kwota zawarta w ust. 1 zawiera wszystkie niezbędne opłaty związane z realizacją przedmiotu zamówienia i zaspokaja wszelkie roszczenia Dostawcy wobec Odbiorcy z tytułu wykonania niniejszej umowy. Cena zawiera podatek VAT. 
3. Dostawca wystawi fakturę/rachunek za realizację przedmiotu zamówienia po dostarczeniu przedmiotu umowy oraz podpisaniu przez obie strony protokołów zdawczo-odbiorczych bez zastrzeżeń.
4. Odbiorca zobowiązuje się zapłacić należność przelewem na konto Dostawcy, w ciągu 14 dni licząc od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej/wystawionego przez Dostawcę faktury/rachunku.
5. Odbiorca (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie i instytucjom upoważnionym do kontroli prawo wglądu do dokumentów Dostawcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.
6. Faktura/rachunek za wykonaną dostawę wystawiana będzie na: Powiat Lęborski NIP 841-160-90-72.
7. Płatność za fakturę/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Odbiorcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Odbiorcy przez Instytucję Pośredniczącą. 
8. W przypadku braku środków, o jakich mowa w ust. 7 na rachunku Odbiorcy, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

§ 5
Odbiorca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Dostawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.
§ 6
Ustala się odpowiedzialność Dostawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy poprzez zapłatę kar umownych.

1. Za odstąpienie od umowy przez Odbiorcę lub Dostawcę z przyczyn leżących po stronie Dostawcy – Dostawca zapłaci Odbiorcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1.

2. W przypadku niedostarczenia w terminie sprzętu, Dostawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust.1 za każdy dzień zwłoki.

3. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Odbiorca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
4. Dostawca zobowiązuje się pokryć wszystkie szkody poniesione przez Odbiorcę lub osoby trzecie, powstałe w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie Dostawcy, wynikłe z wadliwego lub nieterminowego wykonania umowy. 
§ 7
1.  Zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy, jak również wszelkie zawiadomienia, zapytania lub informacje odnoszące się lub wynikające z wykonania przedmiotu umowy, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Spory wynikłe na tle wykonania niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie. W przypadku, kiedy okaże się to niemożliwe, spory te zostaną przekazane pod rozstrzygnięcie przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Odbiorcy.
4. Dostawca ma obowiązek informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także 
o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

5. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Dostawcy, dwa dla Odbiorcy.
DOSTAWCA:
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KONTRASYGNATA  SKARBNIKA
cena ofertowa minimalna
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