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Zalgcznik nr 1
do Ogtoszenia Nr P0.272.3.43.2017

FORMULARZ OFERTOWY

(miejscowo$¢, data)

(petna nazwa i adres Wykonawcy)*

W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o zamoéwienie (np. konsorcjum, spoétka cywilna,
tj. wspolnicy sp6tki cywilnej) nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie

(w przypadku sp6tki cywilnej nalezy wymieni¢ wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej)

REGON: oot |\ )
Tel. v faks .veeeiiiiee e, adres e-mail ....c.covvevviiee i
NI KRS (JeZeli OLYCZY): wveioeireertieier e et cse e e s s e e e e e een e e e nr e en e e

Nr Rejestru Instytucji Szkoleniowych........c.ccovevininns

W odpowiedzi na OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI - KURS -
SPECJALISTA DS. RACHUNKOWOSCI II STOPIEN nr P0.272.3.43.2017 projektu ,Aktywizacja zawodowa
mieszkancéw powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020)
o wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (tj. z dnia 26 listopada 2015 r. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164)

1. Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdéwienia:
Nazwa kryterium

K 1: Cena brutto za SZKolenie(Z VAT ..ot e e e s e e ensennaees
R} 017123 L= TSP
Kalkulacja:

Cena brutto (z VAT): 176 godzin X ............. Zh=

N} 0171283 LSO

K 2: Doswiadczenie wykladowcy (ilo$¢ przeprowadzonych kurséw)

Imie i nazwisko ...
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Lp.

Nazwa prowadzonego Termin Grupa docelowa Na zlecenie
kursu w zakresie tematyki (od - do) instytucji
szkolenia

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Skladajac oferte o$wiadczamy, zZe:
Jako Wykonawca spetniam warunki udziatu w postepowaniu - okreslone przez Zamawiajacego w punkcie IV
Ogtoszenia,
ZapoznaliSmy sie i w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tre$¢ ogloszenia o zamoéwieniu
(zwanego dalej Ogtoszeniem) wraz z zatgcznikami, z wyjasnieniami i zmianami,
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamé6wienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogtoszeniu i zatagcznikach
do Ogtloszenia,
W petni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamowienia zapisane
w ogloszeniu wraz z zatgcznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o$wiadczenia
sktadamy ze swiadomoscig odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen w celu uzyskania
korzysci majatkowych,

2
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—  We wskazanej powyzej Cenie brutto oferty uwzgledniliSmy wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie
uwazamy za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia,
zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT zgodnie
zZ obowiazujacymi przepisami. W cenie brutto oferty uwzgledniliSmy wszystkie posiadane informacje
o przedmiocie zamdwienia, a szczeg6lnie informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiajgcego
w ogtloszeniu i zatgcznikach do Ogtoszenia oraz w wyjasnieniach i zmianach Ogtoszenia i zatacznikéw do
Ogtoszenia,

— Podana przez nas Cena brutto pozostanie stata tzn. nie ulegnie zmianie przez caty okres realizacji
(wykonywania) przedmiotu zaméwienia.

— Os$wiadczam, ze jesteSmy zwiazani niniejsza ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania
ofert.

— Faktura/rachunek za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wystawiony/-a bedzie na: Powiat Leborski,
ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork, NIP 841-160-90-72.

3. Jako osobe do kontaktow z Zamawiajagcym w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wskazujemy:
Imie i NaZWISKO: ..cocvvvviiiiiiiici

Adres poczty eleKtronicznej: ........coevevveinecienneiee

4. Oferte sktadamy na ..... kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zalaczniki:
— Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych
— Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia).

(Pieczec i podpis os6b/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli
w jego imieniu)

W przypadku osob fizycznych skladajacych oferte zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego nazwa (firma)
osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko, w przypadku spétki cywilnej nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska
wszystkich wspdlnikow.
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Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia Nr P0.272.3.43.2017

(miejscowo$¢, data)

(oznaczenie Wykonawcy / pieczec
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB 0SOBOWYCH

Sktadajac oferte w odpowiedzi na ,Ogtoszenie o zaméwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi — KURS
SPECJALISTA DS. RACHUNKOWOSCI dla 1 uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu
leborskiego” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

o$wiadczamy, Ze nie jesteSmy powigzani z:
e beneficjentem projektu
e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta projektu
e osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci poprzez:
- uczestnictwo w spoétce jako wspélnik spo6tki cywilnej lub spétki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petlnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

(Pieczec i podpis os6b/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli
w jego imieniu)
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Zalqcznik nr 3
do Ogtoszenia P0.272.3.43.2017

(miejscowo$¢, data)

(oznaczenie Wykonawcy / pieczec
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w odpowiedzi na Ogtoszenie o zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - kurs -
specjalista ds. rachunkowosci Il stopieri o wartos$ci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

dot. przeprowadzenie kursu - specjalista ds. rachunkowosci dla 1 uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa
mieszkancéw powiatu leborskiego” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.
22015, poz. 2164 ze zm.)

e nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(Pieczec i podpis os6b/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli
w jego imieniu)

Pouczenie:

Zgodnie z art. 24. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcdéw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sqdu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majqtku upadtego;

2) wykonawcow, ktorzy zalegajq z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub
zdrowotne,
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z wyjqgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztoZzenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

3) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiqzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujqcych prace zarobkowgq, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majqtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiqzku majqcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

4) spotki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowgq, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majqtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiqgzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

5) spétki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzqdu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwiqzku z postepowaniem o udzielenie zamdowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych prace
zarobkowgq, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majqtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiqzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujqgcych prace zarobkowq, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majqtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majqcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) osoby prawne, ktérych urzedujqcego cztonka organu zarzqdzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwiqzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujqcych prace zarobkowq, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majqtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiqgzku majqcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sqd orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie przepiséw
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbq kary;

9) wykonawcdw bedqcych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9
lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od
dnia uprawomocnienia sie wyroku;

10) wykonawcéw bedqcych spétkq jawng, spotkq partnerskq, spétkq komandytowgq, spétkq komandytowo-akcyjng lub
osobq prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka zarzqdu, komplementariusza lub urzedujqgcego
cztonka organu zarzqdzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku.
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2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiqzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania, z wytqczeniem
czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktérym mowa w art. 31a ust. 1, lub postugiwali sie w celu
sporzqdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat tych wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do wykonawcéw, ktérym udziela sie
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 11i2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwiqzania ofertq lub w terminie,
o ktorym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwiqzania ofertg;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majqce wpltyw lub mogqgce mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
4) nie wykazali spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;

5) nalezqc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.5)), ztozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w tym samym postepowaniu, chyba Ze wykazq, Ze istniejqgce miedzy nimi powiqzania nie prowadzq do zachwiania
uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2a. Zamawiajqcy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiqzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razqcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamdéwienie, co zamawiajqcy jest w stanie wykazac za pomocq dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli zamawiajqcy
przewidziat takq mozliwos¢ wykluczenia wykonawcy w ogtoszeniu o zamdéwieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia lub w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiajqgcy nie wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjqt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majq zapobiec
zawinionemu i powazZnemu naruszaniu obowiqgzkéw zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate
w wyniku naruszenia obowiqzkéw zawodowych lub zobowiqzat sie do ich naprawienia.”
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Zatgcznik nr 4
do Ogtoszenia Nr P0.272.3.43.2017

WZOR

PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr .............

zawarta w dniu ... w Leborku pomiedzy:

Powiatem Leborskim z siedzibg w Leborku, ul. Czotgistow 5,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:
Starosty Leborskiego — .......ccceeeenen.

Wicestarosty Leborskiego — .......ccccovvveiieniines

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — .......cccooviiiviiienenn

NIP: 8411609072, REGON: 770979648

zwanym w tre$ci umowy ,Zleceniodawcy”,

zwanym w tre$ci umowy ,Zleceniobiorca”,

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) oraz na podstawie
zasady konkurencyjnosci zgodnie z Zasadami wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 o nastepujacej tresci:

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamoéwienia publicznego na
przeprowadzenie - specjalista ds. rachunkowosci II stopien dla 1 uczestnika projektu ,,Aktywizacja zawodowa
mieszkancéw powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).
Przedmiot zaméwienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami Ogtoszenia o zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi - kurs - specjalista ds. rachunkowosci II stopien oraz zapisami niniejszej umowy.

§2
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Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie ......c..cccccovvieeiviniciinieneene
§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto
w tacznej wysokoSci ..ooeeeeeiieee (stownie: ..........................) obejmujgce wszelkie narzuty na ptace i koszty
wynikajace z realizacji umowy, (w tym koszty na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne, podatki i obcigzenia
pracodawcy) - z zastrzezeniem ust. 12.

2. Wynagrodzenie jest wspoélfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020.

3. Wynagrodzenie brutto ryczattowe za przeprowadzenie kursu dla 1 osoby wynosi ................... brutto (stownie:
.................... ).

4. Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe po zakonczeniu realizacji kursu dla osoby wskazanej
w opisie przedmiotu zamoéwienia, ktéra zakonczyta kurs. W przypadku rezygnacji uczestnika
z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na jego miejsce weszly kolejne osoby (szkolenia i kursy
odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do projektu oséb). W takim przypadku
Zleceniodawca zaptaci proporcjonalnie za faktycznie odbyta liczbe godzin. Zaptata nastepuje w terminie, nie
p6zniej niz 30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej
wymaganej przez Zleceniodawcy dokumentacji - § 7 pkt. 11.

5. Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze Srodkéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom
uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem
zamoOwienia, w tym dokumentéw finansowych.

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.

7. Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

8. Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane bedg na: Powiat Leborski, ul. Czolgistow 5, NIP 841-160-
90-72.

9. Platno$¢ za fakture/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce
$rodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

10. W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w ust. 8 na rachunku bankowym Zleceniodawcy, ptatnosé¢
z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za op6zniona.

11. Za date zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

12. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na ich miejsce
weszly kolejne osoby (szkolenia i Kkursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom
zrekrutowanych do projektu oséb). W takim przypadku Zleceniodawca zaptaci proporcjonalnie za
faktycznie odbyta liczbe godzin.

§4

1. Ustuge nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze. W uzasadnionych przypadkach moga to by¢ inne godziny (np.
popotudniami lub w weekendy- sobota, niedziela).

2. Opracowania w ciggu 3 dni od podpisania umowy, wstepnego harmonogramu zaje¢ w ramach prowadzonego
kursu. Realizacja przedmiotu umowy nastepuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zleceniodawcy
harmonogramu zaje¢ ustalonego z uczestnikiem. Harmonogram zawiera nazwe kursu, miejsce prowadzenia
zaje¢ wraz z podaniem doktadnego adresu (zawierajacego kod pocztowy, nazwe miejscowosci, ulice, numer
domu), terminéw, godzin zaje¢ oraz liste planowanych tematéw i wymiar godzin przeznaczonych na ich
realizacje oraz imiona i nazwiska treneréw. Wszelkie zmiany terminéw realizacji zaje¢ dokonywane
w ztozonym i zaakceptowanym harmonogramie zaje¢ powinny zosta¢ co najmniej 5 dni przed planowang
zmiang przedstawione Zleceniodawcy, a w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy najpézniej w dniu zaistnienia takiej okolicznosci. Wszystkie zmiany dokonywane
w harmonogramie wymagaja uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy i nie spowoduja koniecznosci
dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do biezacej wspéipracy
i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnikéw zajeé.

3. Opracowania ostatecznego programu kursu w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy,
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Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnika w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie.

Dopuszcza sie odpracowanie niezrealizowanych godzin w terminach ustalonych w porozumieniu
z uczestnikiem.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

a) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy

b) przeprowadzania uczestnikowi ankiet oceniajacych realizacje ustugi oraz przygotowanie merytoryczne.
W  przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,
Zleceniodawca moze wezwac (poprzez monit) Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu
umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin. Jezeli w wyznaczonym terminie Zleceniobiorca nie
odniesie sie do zarzutéw lub nie zacznie realizowa¢ we wtasciwy sposdb przedmiotu umowy - zostaje
wystany drugi monit z okreslonym terminem. Jezeli w wyznaczonym terminie przedmiot umowy nie jest
realizowany prawidtowo - umowa zostaje rozwigzania z winy Zleceniobiorcy.

§5

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do:

1.

o vk

10.

11.

Wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem terminéw zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy
i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonania zamoéwienia z najwyzszg staranno$cia oraz najlepsza praktyka.

Informowania Zleceniodawcy o swojej nieobecnosci, najpézniej w dniu zaistnienia okolicznosci, w przypadku
odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy.

Swiadczenia ustug w atrakcyjnej dla uczestnikéw formie.

Swiadczenia ustug w nowoczesny sposéb, z indywidualnym podejéciem do uczestnikéw.

Realizacji zaje¢ zgodnie z zasada réwnosSci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oso6b
z niepelnosprawno$ciami i zasady rdéwno$ci szans kobiet i mezczyzn; w szczeg6lnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla o0s6b
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Biezacego monitorowania obecnosci uczestnika na zajeciach w celu udokumentowania jego

uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecnosci musi zosta¢ przekazywana Zleceniobiorcy
niezwlocznie po przeprowadzeniu zaje¢ (najpézniej nastepnego dnia roboczego).

Przekazywania Zleceniodawcy biezacej informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu
zamoOwienia.

Sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dziatan - dokumentacje fotograficzng ze
zrealizowanych dziatan - min. 10 zdje¢ z catoSci.

Odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoéddztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

Wykonywania zadan zgodnie z zapisami ,Ogfoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegédlne ustugi
- kurs - specjalista ds. rachunkowosci Il stopier’” nr P0.272.3.43.2017, w szczeg6lnosci z opisem przedmiotu
zamoOwienia.

§6

1. Ustugi musza przyczyniac sie do realizowania celéw i rezultatéw projektu, w tym m.in.:

Cel gtéwny: poprawa jako$ci dzialan na rzecz aktywizacji zawodowej (zwiekszenia zatrudnienia os6b
pozostajacych bez pracy) przez wdrazanie kompleksowych rozwigzan w zakresie aktywizacji zawodowej oséb
pozostajacych bez pracy, skierowanych wytacznie do oséb znajdujacych sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku
pracy i stworzonych indywidualnie dla kazdego uczestnika wsparcia na podstawie indywidualnej diagnozy.

10

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAELKOWSKI Unia Europejska S
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny L

§7
Zleceniobiorca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1. Przeprowadzenia przedmiotu zamoéwienia dla uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkancow
powiatu leborskiego” w celu uzyskania kwalifikacji.

2. Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z przedstawionym harmonogramem. Wszelkie zmiany w harmonogramie
wymagajg zgody przedstawiciela Zleceniodawcy i nie spowodujga konieczno$ci dokonania zmian Umowy
w formie anekséw.

3. Zapewnienia Uczestnikowi szkolenia doktadnego rozktadu godzin zaje¢, odpowiadajagcemu harmonogramowi.

4. Przekazania uczestnikowi kursu/szkolenia po pozytywnym jego ukonczeniu, oryginatéw zaswiadczen,
certyfikatéw, Swiadectw o ukonczeniu kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych nabyte kwalifikacje i uprawnienia, a Zleceniodawcy kserokopie tych dokumentow.
Uczestnik kursu, Kktéry zdal egzamin, otrzymuje zaswiadczenie/$Swiadectwo/zaswiadczenie
potwierdzajace ukonczenie kursu oraz nabycie kwalifikacji zawodowych na druku zgodnym
z wytycznymi MEN uprawniajacymi do pracy jako specjalista ds. rachunkowosci.

Otrzymane dokumenty potwierdzajgce zdanie egzaminu musza nadawa¢ kwalifikacje rynkowe, w tym
kwalifikacje finansowe: SPECJALISTY DS. RACHUNKOWOSCI, zgodne z systemem walidacji
i certyfikowania.

5. Biezacego prowadzenia dokumentacji z realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikowi kursu.

7. Wyznaczenia osdb/osoby prowadzacej nadzoér nad realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania
sie z Zleceniodawca.

8. Przeprowadzenia uczestnikowi kursu ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie wypetnionych
ankiet i dostarczenie Zleceniodawcy. Wykonawca dokona réwniez analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie zaje¢
Zleceniodawca moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow.

9. Umozliwienia Zleceniodawcy prowadzenia obserwacji realizowanych zajec.

10. Zapewnienia wyktadowcoéw/instruktoréw o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu niezbednych do
prawidlowej realizacji kursu objetego przedmiotem zamdwienia. Przedmiot zamoéwienia musi by¢
wykonywany przez osoby spetniajace warunki udziatu w postepowaniu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢
droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

11. Po zakoniczeniu realizacji kursu Wykonawcy (za wykonanie przedmiotu umowy) przystuguje wynagrodzenie
ryczattowe za przeprowadzenie kursu dla osoby wskazanej w opisie przedmiotu zaméwienia. W przypadku
rezygnacji uczestnika z udziatu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na jego miejsce weszty kolejne osoby
(szkolenia i kursy odpowiadajg indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do projektu oséb). W takim
przypadku Zleceniodawca zaptaci proporcjonalnie faktycznie odbyta liczbe godzin. Zaptata nastepuje
w terminie, nie pdZniej niZz 30 dni od dnia doreczenia Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zleceniodawcy dokumentacji:

a) wypetnione i opracowane ankiety ewaluacyjne (wej$cia) od uczestnika biorgcego udziat w projekcie;

o

b) dziennik zaje¢, ktére musza zawiera¢ nastepujgce informacje: listy obecnos$ci wraz liczbg poszczegélnych
godzin i tematoéw, z informacja na temat tagcznej ilosci zrealizowanych godzin zaje¢;

c) protokotl odbioru (miesieczna karta czasu pracy - dostarczona w ciagu 5 dni kalendarzowych od
zakonczonego miesigca) zgody z Zal. nr 4 do Zasad wdrazania RPO WP 2014 - 2020, Wytyczne dotyczqce
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 zawierajaca co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do
wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich programéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédel, w tym Srodkéw wilasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg wszystkie

formy zaangazowania zawodowego, w szczegélnoSci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego.
Spelnienie warunkéw, o ktérych mowa powyzej Zleceniodawca ma obowigzek na mocy Umowy
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o dofinansowanie projektu i innych Wytycznych zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do
projektu;
d) dokumentacje fotograficzng ze zrealizowanych dziatan - min. 10 zdje¢;
e) 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych (np. skrypt dotyczacy zagadnien omawianych podczas zajec
w formie papierowej);
f) po zrealizowaniu catosci ustugi dodatkowo:
— harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastapily zmiany w realizacji zaje¢ okreslone
w harmonogramie poczatkowym),
— protokot zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia
— Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie kurséw, np. zaswiadczen/certyfikatow/$§wiadectw
potwierdzajacych ukonczenie kursu/szkolenia i inne dokumenty potwierdzajgce nabyte kwalifikacje
i uprawnienia.
Uczestnik kursu powinien otrzymac certyfikat/Swiadectwo/zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN.
— Kserokopie uprawnien (i innych dokumentéw, ktdre zostaty przekazane uczestnikowi kursu).
— Oraz wykaz dokumentéw uczestnika, ktéry:

a) ukonczyt kurs z wynikiem pozytywnym,

b) zdat egzamin konicowy/panstwowy (jesli byt przeprowadzany)

c) nie ukonczyty kursu,

d) nie przystapit do egzaminu konicowego (jesli byt przeprowadzany),

e) nie przystapit do egzaminu panstwowego (jezeli byt przewidziany),

f) nie zdat egzaminu,

g) zbiorcze potwierdzenia zawierajac imie, nazwisko oraz podpis uczestnika dotyczace odbioru przez
uczestnikow kursu: materiatléw dydaktycznych, poczestunku/lunchu,
zaswiadczen/Swiadectw/certyfikatow,

h) kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem,

i) ankiety oceniajace realizacje kursu wraz z ich analiza,

i) protokdt zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia.

§8

1. Wymagania ogo6lne stawiane Zleceniobiorcy:
- Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za uczestnika w czasie trwania zajec.
- Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi
i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdéwienia, zgodnie ze ztozong oferta, zapisami Ogtoszenia
0 zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - kurs - specjalista ds. rachunkowosci I stopiert oraz
niniejsza umowa.
- Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

- stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnych ze stanem
prawnym obowigzujacym w trakcie trwania umowy.

2. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce i uczestnika podczas
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

§9
TAJEMNICA

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji
przedmiotu umowy.
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2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w toku realizacji Umowy, na zasadach okreslonych ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U.z 2016 r. p0z.922).

§10
KONTROLA

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wgladu do
dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy wszelkich Informacji niezbednych do oceny
nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2027 r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zamoéwieniem,
w tym dokumentéw finansowych.

3. W przypadku zmiany okolicznosci, w tym przedituzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 2 Zleceniodawca
powiadomi pisemnie Zleceniobiorce przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2.

§11

1. Zleceniobiorca zapewnia, Ze:

a) obciazenie wynikajace z tytulu wykonywania umowy, nie wyklucza mozliwos$ci prawidlowej
i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan,

b) laczne zaangazZowanie zawodowe w realizacje wszystkich programéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spé6jnoS$ci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkéw
wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie. Przy czym do
limitu zaangazowania zawodowego wliczane sa wszystkie formy zaangaZowania zawodowego,
w szczegolnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spelnienie warunkoéw, o ktérych
mowa powyzej Zleceniodawca ma obowiazek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do spelnienia ww. warunkéw w okresie kwalifikowania
wynagrodzenia w tym projekcie.

3. Realizacja Umowy bedzie odbywaé sie zgodnie z zatwierdzong umowa o dofinansowanie projektu
»Aktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu leborskiego” RPPM.05.02.02-22-0152/15-00 z dnia
17 pazdziernika 2016 r.

4. Zatrudnienie w/w osoby spetnia warunki kwalifikowalnos$ci wydatkéw na podstawie Wytycznych dotyczqgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.

5. Posiada uprawnienia do wydawania zaswiadczen lub innych dokumentéw w zakresie kwalifikacji
i uprawnien objetych kierunkiem kursu.

§12
KARY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomo$ci o wystgpieniu istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne
z tytutu wykonania cze$ci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c, ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku niewywigzania sie
Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw realizacji zamdéwienia.
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3. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy, naliczajac kare umowna w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia
ryczattowego brutto okreSlonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych
monitow ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zaniedbuje zobowigzania umowne.

4. W przypadku odstgpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca naliczy kare umowng w wysokosci 20 % tacznego wynagrodzenia ryczattowego brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest
nastepstwem dziatania sity wyzszej, Zleceniobiorca zaptaci kare umowna w wysokosci 1% wartos$ci tacznego
wynagrodzenia ryczattowego brutto za kazdy dzien zwtoki, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

6. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdélnych.

7. Kary umowne zostang potrgcone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkéw wystawionych przez
Zleceniobiorce.

§13
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:

2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie
na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§14

1. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okoliczno$ci, ktéorych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,
b) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia,

3. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

5. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli
rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego rozwigzania sporu w terminie
7 dni od pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spér taki Strony poddaja rozstrzygnieciu przez sad
wilasciwy dla Zleceniodawcy.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:

14

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eundus_zek' URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska | »
urope€jskie \ | WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny *
Program Regionalny \k/

15

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




