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Załącznik nr 2
PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr ………….

zawarta w dniu ................ w Lęborku pomiędzy:

Powiatem Lęborskim, 84-300 Lębork, ul. Czołgistów 5, 

zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą”,

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach:

…………………………. – …………………

………………………….. – ………………………..

przy kontrasygnacie ………………… – ……………………………

NIP: 8411609072, REGON:770979648

a 

……………………………………………………………………….

NIP …………………….. REGON ………………………

zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”,

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) zgodnie z Zasadami wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 o następującej treści:

§ 1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizację zamówienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie zajęć w formie wykładów/laboratoriów/ćwiczeń/warsztatów na uczelniach wyższych dla uczniów biorących udział w zajęciach w ramach projektu „Otwarte umysły” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 (Oś priorytetowa 3 Edukacja, Działanie 3.2 Edukacja ogólna, Poddziałanie 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej) w części:

Numer części 

……………………………………………………………………………………………………… 

Pełna nazwa części 

……………………...………………………………………………………………………………
2. Przedmiot zamówienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami Ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne 
i inne szczególne usługi – ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ NA UCZELNIACH WYŻSZYCH -WYKŁADÓW/LABORATORIÓW/ĆWICZEŃ/WARSZTATÓW DLA UCZNIÓW BIORĄCYCH UDZIAŁ W ZAJĘCIACH 
W RAMACH PROJEKTU „OTWARTE UMYSŁY” oraz niniejszej umowy.
§ 2

1. Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy określony w § 1 w następującym terminie:
a) liczba wyjazdów w 2017 roku – …… Termin realizacji od września 2017 do 15 grudnia 2017 roku

b) liczba wyjazdów w 2018 roku – …… Termin realizacji od stycznia 2018 do 15 czerwca 2018 roku

Terminy i godziny dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców. 
2. Czas trwania formy wsparcia będzie zgodny z opisem zawartym w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia.
§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe brutto w łącznej wysokości  ………………… (słownie: ……………………..), obejmujące wszelkie niezbędne opłaty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (w tym ewentualne koszty na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne, podatki i obciążenia pracodawcy), w tym:

a) łączne wynagrodzenie wykładowców prowadzących zajęcia wynosi ……………..…… złotych 
b) łączne wynagrodzenie za wynajem sal/pomieszczeń z niezbędnym wyposażeniem na uczelniach wyższych wynosi ………….……. złotych 
2. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020. 
3. Po zakończeniu realizacji zajęć we wszystkich grupach i dostarczeniu dokumentacji rozliczeniowej 
z przeprowadzonej całościowo formy wsparcia Zleceniobiorcy za zrealizowanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe. Zapłata następuje w terminie, nie później niż 30 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zleceniodawcy dokumentacji zgodnej z opisem zawartym w Ogłoszeniu, przy jednoczesnym spełnianiu warunku określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
4. Zleceniodawca (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym do kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.

6. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonana będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

7. Faktura/rachunek za wykonaną usługę wystawiona/y będzie na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.

8. Płatność za fakturę/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Zarządzającą. W przypadku braku środków, o jakich mowa powyżej, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

9. Za datę zapłaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 

§ 4
1. Celem uczestnictwa uczniów w zajęciach prowadzonych w szkołach wyższych jest zwiększenie interakcji szkół z ich otoczeniem, w tym nawiązanie współpracy z otoczeniem zewnętrznym, co wpłynie na poprawę jakości procesu edukacyjnego oraz nabycie przez uczniów wiedzy i umiejętności w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych niezbędnych na rynku pracy.
2. Miejscem realizacji zajęć będzie wskazana w formularzu ofertowym szkoła wyższa znajdująca się na terenie województwa pomorskiego, posiadająca odpowiednią bazę dydaktyczną pod względem miejsca realizacji 
i wyposażenia niezbędnego do przeprowadzenia zajęć.
3. Czas trwania dla wszystkich rodzajów zajęć to 4 godziny. Przez jedną godzinę zajęć rozumiemy jedną godzinę zegarową. W ciągu jednego rodzaju zajęć należy uwzględnić co najmniej jedną przerwę co najmniej 15 minutową.
4. Liczba uczniów dla wszystkich rodzajów zajęć to 8 uczniów. Z każdą grupą 8-osobową przyjedzie do uczelni wyższej opiekun ze strony Zleceniodawcy.
5. Zajęcia na terenie uczelni wyższych (wykładów/laboratoriów/ćwiczeń/warsztaty) zostaną zorganizowane przez Zleceniobiorcę w porozumieniu z pracownikami merytorycznymi szkół/placówek oświatowych. Szczegółowy program zajęć i proponowany harmonogram Zleceniobiorca przedstawia do akceptacji pracownikom merytorycznym szkół (kontakt udostępnia Zleceniodawca). Dokładne terminy i godziny realizacji zajęć muszą zostać dostosowane do najbardziej pożądanych przez ich odbiorców.
6. Zajęcia realizowane na terenie szkół wyższych muszą uwzględniać:

a) tematykę i formę zgodną z profilem grupy zajęciowej

b) ścisłe łączenie teorii z praktyką
7. Zleceniodawca przeprowadzi nabór uczestników. Zleceniobiorca jest zobowiązany do przyjęcia skierowanych przez Zleceniodawcy uczestników zajęć, którzy przybędą do uczelni wyższej z opiekunem ze strony Zleceniodawcy. Zleceniobiorca nie ponosi kosztów przejazdu uczestników zajęć z opiekunami.

8. Zleceniobiorca zapewnienia ekspertów – wykładowców, niezbędnych do przeprowadzenia wykładów/laboratoriów/ćwiczeń/warsztatów na uczelniach wyższych o odpowiednich kwalifikacjach 
i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji zajęć będących przedmiotem zamówienia. Nie dopuszcza się prowadzenia zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w formie eksternistycznej, itp.;
9. Zleceniobiorca zapewnia pomieszczenia/sale do przeprowadzenia zajęć (odpowiednio wykładów/ laboratoriów/ ćwiczeń/ warsztatów) na terenie uczelni wyższej znajdującej się w województwie pomorskim. Pomieszczenia/sale wyposażone muszą być w niezbędne meble, sprzęt i narzędzia oraz pomoce dydaktyczne do przeprowadzenia zajęć (w przypadku zajęć laboratoryjnych również w niezbędne materiały, w tym zużywalne), pozwalające na wykonanie doświadczeń. Jeśli jest to niezbędne do realizacji zajęć Zleceniobiorca zapewni nieodpłatnie niezbędne bilety wstępu wszystkim uczestnikom zajęć. Zleceniobiorca jest zobowiązany do poniesienia wszystkich pozostałych ewentualnych opłat związanych z wynajmem sal/pomieszczeń, sprzętu, materiałów dydaktycznych. Zajęcia należy przeprowadzić z użyciem sprzętu ICT. 
10. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1) rzetelnego przygotowywania się do zajęć oraz należytej staranności w realizacji zobowiązań umowy. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za jakość oferowanej usługi.;
2) rzetelnego sporządzania i prowadzenia na bieżąco dokumentacji z realizacji przedmiotu zamówienia i dokumentowania własnej pracy, m.in.: protokołu odbioru, dziennika realizacji zajęć, list obecności z zajęć;
3) wykonania i dostarczenia wraz z dokumentami rozliczeniowym do Zleceniodawcy dokumentacji fotograficznej z realizacji zajęć (płyta CD dla Zleceniodawcy zawierająca minimum: po minimum 5 zdjęć z każdego rodzaju zajęć);
4) przekazywania Zleceniodawcy bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia;
5) zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy uczestnikom zajęć. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za uczestników w czasie realizacji umowy;
6) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.922 z późn.zm.);

7) realizacji zajęć zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami i zasady równości szans kobiet i mężczyzn; w szczególności zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
11. Zleceniobiorca opracowuje i przekaże Zleceniodawcy w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy:
a) szczegółowy program wszystkich zajęć w ramach części zamówienia - w programach muszą znaleźć się zagadnienia adekwatne do określonej tematyki zajęć. Realizacja przedmiotu umowy następuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zleceniodawcy programu;
b) proponowany harmonogram odbywania zajęć. Terminy i godziny odbywania zajęć muszą być dostosowane do najbardziej pożądanych przez odbiorców i podlegają akceptacji pracownika merytorycznego szkoły/placówki.

12. Zleceniobiorca umożliwi Zleceniodawcy prowadzenie obserwacji na realizowanych zajęciach;

13. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Zleceniobiorcę i uczestników lub podczas realizacji przedmiotu zamówienia;
14. Zleceniobiorca wyznacza osobę/osoby prowadzącą nadzór nad realizacją umowy oraz do bezpośredniego kontaktowania się ze Zleceniodawcą;

15. Zleceniodawca zastrzega sobie (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych; 
16. W ramach realizacji usługi Zleceniobiorca nie może pobierać jakichkolwiek opłat od uczestników projektu;

17. Zleceniobiorca zobowiązuje się do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z „Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowywanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020”) dokumentów i materiałów dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie np. zaświadczenia, materiały dydaktyczne, informacyjne, programy zajęć, listy obecności, prezentacje multimedialne, kierowaną do nich korespondencję itd.;
§ 5
1. Zleceniobiorca zapewnia, że:

a) posiada wiedzę i doświadczenie, w tym osoby, które będą prowadziły warsztaty posiadają niezbędną wiedzę, kwalifikacje, doświadczenie, znajomość tematyki, aktów prawnych, standardów, środowiska dla prawidłowego wykonania umowy,
b) obciążenie wynikające z powierzonych ww. osobom czynności przy realizacji projektu/projektów nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadań

c) łączne zaangażowanie zawodowe osób prowadzących zajęcia w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie,  

d) Zleceniobiorca (w tym osoby prowadzące warsztaty) nie jest zatrudniony/a jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji RPO WP (t.j. Instytucji Zarządzającej RPO WP – Zarząd Województwa Pomorskiego, obsługiwanej przez Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego z siedzibą w Gdańsku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk) na podstawie stosunku pracy oraz nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.       

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do spełnienia ww. warunków w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w tym projekcie oraz przekazania Zleceniodawcy wszystkich niezbędnych danych dot. osób wykonujących przedmiot zamówienia zawierających co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że zatrudnienie w/w osób spełnia warunki kwalifikowalności wydatków na podstawie aktualnych Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
§ 6
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do stosowania regulacji prawnych dotyczących wykonania zamówienia zgodnych ze stanem prawnym obowiązującym w trakcie trwania umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji przedmiotu umowy.

§ 7
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych. Zleceniobiorca jest zobowiązany udzielić Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbędnych do oceny należytego wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2028 r. umożliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego uprawnionym nieograniczonego prawa wglądu do dokumentów związanych z realizowanym zamówieniem, w tym dokumentów finansowych.

3. W przypadku zmiany okoliczności, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2 Zleceniodawca powiadomi pisemnie Zleceniobiorcę przed upływem terminu określonego w ust. 2. 

§ 8
1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c., ma prawo odstąpić od umowy w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. 
3. Zleceniodawca może odstąpić od umowy, naliczając karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku gdy Zleceniobiorca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne. Opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy lub niezrealizowanie go we wskazanym terminie będzie traktowane jako rażące zaniedbanie zobowiązania umownego.
4. W przypadku odstąpienia od Umowy lub wypowiedzenia Umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy. 

5. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

6. Kary umowne zostaną potrącone przez Zleceniodawcę z faktury/rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę. 

§ 9
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktów roboczych w zakresie realizacji postanowień niniejszej umowy: …………………..
2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia każdej ze stron.
§ 10
1. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Zleceniobiorcy.
2. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy dokonanej w trakcie trwania umowy,
b) zmiany miejsca odbywania zajęć (przy czym nie może być to inne miejsce niż szkoła wyższa znajdująca się na terenie województwa pomorskiego).

  Zmiana może zostać dokonana wyłącznie za zgodą Zleceniodawcy.
3. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 
7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca. 

ZLECENIODAWCA: 






ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA: 



