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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

(petna nazwa i adres Wykonawcy)*

w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o zamoéwienie (np. konsorcjum, spétka cywilna, tj.
wspoélnicy spoétki cywilnej) nalezy wymieni¢é wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie (w przypadku spétki cywilnej nalezy wymieni¢ wszystkich wspoélnikéw spoétki cywilnej)

REGON: ..ot
NIP: oo

Nr KRS (jezeli dOtyCzy): . ..o

Nr Rejestru Instytucji Szkoleniowych..........................

W odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE
USEUGI Nr PO.272.3.54.2018 na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu - strzyzenie
i trymowanie pséw dla 2 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkaricéw powiatu
leborskiego” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego (O$ Priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02
Aktywizacja spoteczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Pomorskiego na lata 2014

-2020)
1. Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamoéwienia:
Lp. Nazwa kryterium
1. Kalkulacja: £aczna cena brutto (z Vat): 150 godz. x .................. Zh= z1
STOWIIE: ...
Cena brutto za 1 godzing (Z VAT) ..couniniiii e
STOWTIIE: L.ouiii
2. Inne kryterium - doswiadczenie 0os6b wskazanych do wykonania przedmiotu zaméwienia
Imie i nazwisko osoby wskazanej do wykonania przedmiotu zaméwienia:
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O wskazana osoba przeprowadzila min. 3 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamoéwienia (kursy gromerskie, kursy z zakresu strzyzenia i pielegnacji pséw) w ciagu ostatnich
trzech lat przed dniem zlozenia oferty lub posiada udokumentowane min. 3 letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku groomera w ciggu ostatnich trzech lat przed
dniem zlozenia oferty

O wskazana osoba przeprowadzila min. 4 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamoéwienia (kursy gromerskie, kursy z zakresu strzyzenia i pielegnacji ps6w) w ciagu ostatnich
trzech lat przed dniem =zlozenia oferty lub posiada udokumentowane min. 4 letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku groomera w ciggu ostatnich trzech lat przed
dniem zlozenia oferty

O wskazana osoba przeprowadzila min. 5 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamoéwienia (kursy gromerskie, kursy z zakresu strzyzenia i pielegnacji psé6w) w ciagu ostatnich
trzech lat przed dniem =zlozenia oferty lub posiada udokumentowane min. 5 letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku groomera w ciggu ostatnich trzech lat przed
dniem zlozenia oferty

O wskazana osoba przeprowadzila min. 6 kurséw/szkolen lub wiecej z zakresu obejmujacego
przedmiot zamoéwienia (kursy gromerskie, kursy z zakresu strzyzenia i pielegnacji pséw) w ciagu
ostatnich trzech lat przed dniem zlozZenia oferty lub posiada udokumentowane min. 6 letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy lub wiecej na stanowisku groomera w ciagu ostatnich trzech
lat przed dniem zlozenia oferty

2. Skladajac oferte oswiadczamy, ze:

— Jako Wykonawca spetniam warunki udziatu w postepowaniu - okreslone przez Zamawiajacego w punkcie
IV Ogtoszenia,

— ZapoznaliSmy sie i w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres$¢ ogloszenia o zamoéwieniu
(zwanego dalej Ogltoszeniem) wraz z zalagcznikami, z wyjasnieniami i zmianami,

— Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogloszeniu
i zalacznikach do Ogloszenia,

— W pelni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zaméwienia zapisane w
ogloszeniu wraz z zalacznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia
umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

- Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oswiadczenia
skladamy ze $wiadomoscia odpowiedzialnoéci karnej za skladanie falszywych oswiadczenn w celu
uzyskania korzysci majatkowych,

- We wskazanej powyzej Cenie brutto oferty uwzglednilismy wszystkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie uwazamy za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania
przedmiotu zaméwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, a w szczegéInosci
podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W cenie brutto oferty uwzgledniliémy wszystkie
posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia, a szczegélnie informacje, wymagania i warunki podane
przez Zamawiajacego w ogloszeniu i zalacznikach do Ogloszenia oraz w wyjasnieniach i zmianach
Ogloszenia i zalgcznikéw do Ogloszenia,

— Podana przez nas Cena brutto pozostanie stala tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres realizacji
(wykonywania) przedmiotu zaméwienia,

— Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie i niezbednych
do realizacji niniejszego postepowania zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2016, poz 922),

— Oswiadczam, ze akceptuje warunki ptatnoéci 30 dni od dostarczenia poprawnie wypetnionej faktury wraz
z protokotem odbioru do siedziby Zamawiajacego,qw

— Oswiadczam, ze jesteSmy zwiazani niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu skiadania
ofert,
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3. Jako osobe do kontaktéw =z Zamawiajacym w ramach prowadzonego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wskazujemy:

4. Oferte skladamy na ..... kolejno ponumerowanych stronach.
5. Zalaczniki:

1) Wykaz kadry dydaktycznej - zalgcznik nr 2

2) Oswiadczenie o braku wystepowania powiazan osobowych lub kapitalowych - zalacznik nr 3

3) Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych - zalacznik nr 4

4) Kserokopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez WUP wilasciwy ze
wzgledu na jego siedzibe

(Pieczec i podpis 0s6b/ osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli
W jego imieniu)

*W przypadku osob fizycznych sktadajacych oferte zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego nazwa (firma) osoby
fizycznej jest jej imie i nazwisko, w przypadku spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska wszystkich
wspolnikéw.
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Zatgceznik nr 2

WYKAZ KADRY DYDAKTYCZNE]

Sktadajac oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOELECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.54.2018 na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu -
strzyzenie i trymowanie psow dla 2 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkaricow
powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (O$ Priorytetowa 06. Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02
Aktywizacja spoteczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Pomorskiego na lata 2014

- 2020)

os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje, dysponuje kadra zdolnag do wykonania zamoéwienia,

wymieniong ponizej:

Imie i nazwisko przeprowadzone
szkolenia (podaé¢ nazwe
szkolenia oraz date
realizacji - miesiac, rok)*

Doswiadczenie Zakres wykonywanych czynnosci
zawodowe w pracy przy realizacji oferowanego
(poda¢ miejsce zamoéwienia - tematyka oraz
zatrudnienia, rodzaj prowadzonych zaje¢
Zajmowane (teoria / praktyka)

stanowisko oraz okres
zatrudnienia - miesiac,

rok)*

* uzupelnic zgodnie w warunkami opisanymi w tresci ogtoszenia (jesli w konkretnym ogloszeniu nie
okreslono szczeg6lnych wymagan, wpisa¢: nie dotyczy)

(miejscowosc i data)

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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Zalgcznik nr 3

(miejscowos¢, data)
(oznaczenie Wykonawcy / pieczed
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU WYSTEPOWANIA POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Sktadajac oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOELECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.54.2018 na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu -
strzyzenie i trymowanie pséw dla 2 uczestnikéw projektu ,, Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkancéw
powiatu leborskiego” wspoétfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (O$ Priorytetowa 06. Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02
Aktywizacja spoleczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Pomorskiego na lata 2014
- 2020)

o$wiadczamy, Ze nie jesteSmy powigzani z:

¢ beneficjentem projektu

e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta projektu

e osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci poprzez:
- uczestnictwo w spolce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji;
- pelnienie funkgji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

(Pieczec¢ i podpis 0s6b/ osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania odwiadczen woli
W jego imieniu)
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Zalgcznik nr 4

(miejscowosé, data)
(oznaczenie Wykonawcy / pieczeé
adresowa firmy Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.54.2018 na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu -
strzyzenie i trymowanie pséw dla 2 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkaricow
powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (O$§ Priorytetowa 06. Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02
Aktywizacja spoleczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014
- 2020) o wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 138 o ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwienr publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.),

¢ nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

(Pieczecd i podpis 0s6b/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli
W jego imieniu)
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Zatgcznik nr 5
WZOR

PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr .............
zawarta w dniu .......cccceeeeeneee pomiedzy:

Powiatem Leborskim, 84-300 Lebork, ul. Czolgistéw 5,
zwanym w tresci umowy , Zleceniodawcg”,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — ....................
NIP: 8411609072, REGON:770979648

zwanym w tresci umowy ,, Zleceniobiorcy”,
rePreZeNtOWaAN PIZEZ: «..evnevnenenneneneeneneneneenenennens
NIP oo, REGON ..o,

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zgodnie
z Zasadami wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
o nastepujacej tresci:

§1
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamoéwienia publicznego na
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu - strzyzenie i trymowanie pséw dla 2 uczestnikoéw
projektu ,, Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkaricow powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego (O$ Priorytetowa 06. Integracja,
Dziatanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02 Aktywizacja spoteczno - zawodowa, Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020)

Przedmiot zamoéwienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami , Ogloszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne
i inne szczegolne ustugi - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu groomingu strzyzenie i trymowanie psow dla
2 uczestnikow projektu oraz zapisami niniejszej umowy.

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okre$lony w § 1 w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
30 lipca 2018 roku.

§3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
ryczaltowe brutto w tacznej wysokosci ..................... (stownie: ................ ) obejmujace wszelkie
narzuty na place i koszty wynikajace z realizacji umowy, (w tym koszty na obowigzkowe ubezpieczenia
spoleczne, podatki i obcigzenia pracodawcy).

Cena brutto za 1 godz. wynosi ....................... zt (stownie: ... ).

Wynagrodzenie jest wspoélfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020.

2. Zaplata za wykonanie ustugi nastapi po zrealizowaniu zlecenia w kwocie wskazanej w § 3 ust. 1 za
przeprowadzenie kursu, w taki sposéb, ze: Zleceniodawca zaplaci w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury/rachunku, po zakoriczeniu i rozliczeniu kursu oraz dostarczeniu innej
wymaganej przez Zleceniodawce dokumentacji zgodnej z opisem zawartym w Ogloszeniu, przy
jednoczesnym spelnianiu warunku okreslonego w § 7 niniejszej umowy.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na ich miejsce weszly
kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do
projektu osob). W takim przypadku Zleceniodawca zaplaci proporcjonalnie za faktycznie odbyta liczbe
godzin.

3.

Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze Srodkéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom
uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentéw finansowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegalo waloryzacji w okresie obowigzywania
umowy.

Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy.

Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane beda na: Powiat Leborski, ul. Czolgistow 5, NIP 841-
160-90-72.

Platnosc¢ za fakture/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce
srodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje
Posredniczaca.

W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w ust. 7 na rachunku bankowym Zleceniodawcy, ptatnosé
z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opézniona.

Za date zaplaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku
bankowego Zleceniodawcy.

§4

Zleceniobiorca w ramach kursu:

@

zapewnienia osobami zdolnymi wykonaé przedmiot zaméwienia o odpowiednich kwalifikacjach
i dodwiadczeniu niezbednym do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia

winien dostosowac sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb uczestnika kursu, z uwzglednieniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, pod wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp.
Wykonawca winien dysponowaé¢ odpowiednim oprzyrzadowaniem technicznym, gdy bedzie takie
wymagane. Do kurséw Wykonawca zapewni uczestnikowi wyposazenie niezbedne do praktycznej nauki,
zgodne z merytoryka kursu. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie sale niezbedne do realizacji
przedmiotu zamoéwienia (tj. zaje¢ teoretycznych) na terenie miasta Leborka. Zajecia teoretyczne powinny
odbywac sie w salach udostepnionych przez Zamawiajacego. Pomieszczenie do zaje¢ praktycznych - po
stronie Wykonawcy (w salonie pielegnacji pséw/firmy $wiadczacej ustugi groomerskie/studio groomingu,
w ktérym zapewniono wymagane wyposazenie pozwalajace na nauke zagadnien objetych programem
nauczania). Zamawiajgcy dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan przez lqczenie udziatu
uczestnikéw w kursie ogélnodostepnym prowadzonym przez Wykonawce, jezeli nie bedzie to miato wptywu na jakosc i
terminowos$¢ Swiadczonych ustug na rzecz Zamawiajgcego — wowczas koszt wynajmu sali oraz koszt dojazdu uczestnika
projektu z Leborka do miejsca odbywania kursu, pokrywa Wykonawca. Wykonawca ma obowigzek poinformowania
Zamawiajgcego o zaistnieniu tej okolicznosci.

zapewnia uczestnikowi materialy szkoleniowe przeznaczone na potrzeby kursu. Materialy winny by¢
przekazane na stale uczestnikom kursu - Zleceniodawca otrzyma dokumentem potwierdzajacy ich
odebranie,

zorganizuje i przeprowadzi egzamin dla uczestnika kursu;

pokryje kosztéw pierwszego egzaminu panistwowego dla uczestnikow - jesli dotyczy,

wykupi oraz poniesie koszt polisy ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow od
dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakoriczenia (koszt ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie
kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwotg ubezpieczenia nie mniejsza niz 10 000 zt na osobe.

wydania oéwiadczeri/zaswiadczenn potwierdzajacych odbycie kursu, a w przypadku zdaniu przez
uczestnika egzaminéw panstwowych - wydanie swiadectwa kwalifikacji zawodowe;j,

W przypadku zaje¢ praktycznych musza by¢ one przeprowadzone zgodnie z harmonogramem kursu.

W przypadku zastrzezei Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,
Zleceniodawca moze wezwac (poprzez monit) Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania
przedmiotu umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin. Jezeli w wyznaczonym terminie
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Zleceniobiorca nie odniesie si¢ do zarzutéw lub nie zacznie realizowaé we wlasciwy sposéb przedmiotu
umowy - zostaje wyslany drugi monit z okreslonym terminem. Jezeli w wyznaczonym terminie przedmiot
umowy nie jest realizowany prawidlowo - umowa zostaje rozwigzania z winy Zleceniobiorcy.

§5

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

1. Zorganizowania i przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia wynikajaca z przyjetych standardéw,
w formie dostosowanej do jego uczestnika,

2. przekazywania Zleceniodawcy biezacej informacji o wszelkich nieprawidlowosciach w wykonaniu
przedmiotu zaméwienia.

3. biezgcego monitorowania obecnosci uczestnika na zajeciach w celu udokumentowania uczestnictwa
w projekcie (np. dzienniki zaje¢ i listy obecnosci).

4. informowania na biezaco kadre projektu o kazdej nieobecnosci uczestnika projektu (pisemnie lub
e-mail lub telefonicznie), najpdzniej 2 dni po stwierdzeniu nieobecnosci.

5. sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych zaje¢ - min 5 zdjec.

6. rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezaco dokumentacji z realizacji przedmiotu zamoéwienia,

7. wydania uczestnikowi zaje¢ po ich ukoriczeniu odpowiednich zaswiadczen/oswiadczen potwierdzajacych
odbycie kurséw, a do Zleceniodawcy dostarczenia kserokopii ww. dokumentéw potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem.

8. przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pézn. zm.).

9. umozliwienia odpracowania uczestnikowi kurséw godzin, na ktérych nie byl obecny,

10. zapewnienia uczestnikowi szkolenia dokladnego rozkladu zaje¢ odpowiadajacego harmonogramowi
kursu,

11. umozliwienia Zleceniodawcy prowadzenia obserwacji realizowanych zajec.

12. przeprowadzenie uczestnikowi ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie wypetnionych
ankiet i dostarczenie wypelnionych Zleceniodawcy. Dodatkowo w trakcie zaje¢ Zleceniodawca moze
przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcéw i oceny merytorycznej przebiegu zajec;

13. wyznaczenia os6b/osoby prowadzacej nadzér nad realizacja umowy oraz do bezposredniego
kontaktowania sie¢ ze Zleceniodawcg;

14. odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja zaje¢
zgodnie z Wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020.

15. Realizacji kursu zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnoéciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn; w szczegdlnosci zgodnie z
Wytycznymi  w zakresie zasady rownosci szans 1 mniedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0séb z
niepetnosprawnosdciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

§6
1. Wymagania ogolne stawiane Zleceniobiorcy:
- Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnosé za uczestnika w czasie trwania zajec.
2. Zleceniodawca:
- nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce i uczestnika podczas realizacji
przedmiotu zamoéwienia,
- zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci i kursu
i frekwencji uczestnika, wgladu do prowadzonej dokumentacij,

§7

W ciagu 5 dni od podpisania umowy Zleceniobiorca, zobowigzany jest do dostarczenia Zleceniodawcy:
- proponowanego harmonogramu zaje¢ kursu - przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia zajec
teoretycznych oraz praktycznych. Dopuszcza sie¢ zmiany harmonogramu zaje¢ (zaréwno wprowadzane na
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wniosek uczestnikéw, jak i Zleceniobiorcy). Dokladne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane beda do
najbardziej pozgdanych przez ich odbiorce.

Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej zgody Zleceniodawcy i nie
spowoduja koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do

biezgcej wspoélpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika zajec.

Niezwlocznie po zakoniczeniu kursu w terminie do 7 dni Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

Zamawiajagcemu oryginaléw dokumentow:

- oryginalu dziennikéw zajeé, ktére musza zawiera¢ nastepujace informacje: listy obecnosci/kart
przeprowadzonych zajeé, wraz z liczbg poszczegélnych godzin i tematéw i podpisu wykladowcy,

- potwierdzenie odbioru przez uczestnika kursu materiatéw szkoleniowych, zawierajgcych imie, nazwisko oraz
podpis uczestnikéw,

- dokumenty potwierdzajace nadanie kompetencji/kwalifikacji np. o$wiadczenia/zaswiadczenia
/kserokopie kart przeprowadzonych zajeé,

- potwierdzenie oplacenia egzaminu panstwowego - jesli dotyczy

- dokumentacje fotograficzna z przeprowadzonych zaje¢ - min 5 zdjec¢

- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem,

- ankiety oceniajace realizacje kursu;

- protokét zdawczo - odbiorczy dotyczacy wykonania przedmiotu zamoéwienia,

§8
Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zaméwienia
zgodnych ze stanem prawnym obowiazujagcym w trakcie trwania umowy.

§9
TAJEMNICA
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas
realizacji przedmiotu umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w toku realizacji Umowy, na zasadach okreélonych ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pézn. zm.).

§10
KONTROLA

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wgladu
do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy wszelkich Informacji niezbednych do oceny
nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2028 r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych =z realizowanym
zamo6wieniem, w tym dokumentéw finansowych.

§11
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 922 z pézn.zm.), zwanej dalej: ,u.0.d.0.” - w celu wykonania przez Zleceniobiorce Umowy -
Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie okreslonych w ust. 2 danych osobowych
uczestnikéw projektu, ktérzy beda uczestniczyli w przewidzianych Umowa kursu, w zwiazku z realizacjg
Projektu, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie przetwarzaé¢ powierzone dane osobowe zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujagcego prawa, w tym przepisami u.o.d.o. i rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
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urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, zwanego dalej

~Rozporzadzeniem”, na warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbedne do realizacji Umowy i oznacza
nazwisko i imiona, ple¢, wiek, PESEL, - tj.: adres (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowos¢, gmina,
powiat, wojew6dztwo) uczestnika projektu, o ktérych mowa w ust. 1. Ilekro¢ w dalszej czesci niniejszego
paragrafu jest mowa o ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ powierzone Zleceniobiorcy na
podstawie niniejszego paragrafu dane osobowe, o ktérych mowa w niniejszym ustepie.

3. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zarzadu
Wojewddztwa Pomorskiego w odniesieniu do zbioréw: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020-dane uczestnikéw indywidulanych.

4. Zleceniodawca oswiadcza, ze posiada prawo do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w ust. 2.

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy nastepuje wylacznie w celu wykonania
niniejszej umowy i w zakresie przekazanym Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce.

6. Do przetwarzania danych osobowych moze by¢ dopuszczony jedynie Zleceniobiorca posiadajacy
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

7. Zleceniobiorca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci danych
osobowych przetwarzanych

8. Zleceniobiorca niezwlocznie informuje Zleceniodawce o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

9. Zleceniobiorca umozliwi dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych
z ustawa o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiA, oraz z umowa. Zawiadomienie
o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane Zleceniobiorcy co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

10. W przypadku powziecia przez Zleceniodawce, Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub Instytucje
Zarzadzajaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Zleceniobiorce obowigzkéw wynikajacych z ustawy
o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia MSWiA lub z umowy, Zleceniobiorca umozliwi
Ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie
upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okre$lonym w ust. 9.

11. Kontrolerzy Zleceniodawcy, Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotéw przez nich upowaznionych, maja w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Zleceniobiorcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczen,
w  ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiA
oraz umows,

2) zadania zlozZenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez Zleceniobiorce w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii.

12. Zleceniobiorca zobowiazuje sie zastosowaé do zalecern dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zleceniodawce, Ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowaznione, w terminach okreslonych
przez Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego lub Instytucje Zarzadzajaca.

13. Zleceniobiorca umozliwia administratorowi bezpieczenistwa informacji powolanemu przez Instytucje
Zarzadzajaca, dokonanie na podstawie art. 36a ustawy o ochronie danych osobowych, w ramach
zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych zgodnie z § 3 ust. 4
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rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu
realizacji zadann w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez
administratora bezpieczeristwa informacji (Dz. U. poz. 745).

14. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ innemu podmiotowi wykonywania obowiazkéw wynikajacych
z niniejszego paragrafu.

15. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do trwatego zniszczenia danych osobowych, powierzonych na podstawie
niniejszego paragrafu, natychmiast po zakonczeniu ich przetwarzania.

16. W przypadku zakoriczenia Umowy przez ktérakolwiek ze Stron (niezaleznie od sposobu zakorniczenia
i podstawy prawnej) Strony bezzwlocznie podejma decyzje w szczeg6lnosci o procedurze, formie, terminie
zwrotu danych osobowych. W takim przypadku Zleceniobiorca zobowiazuje sie¢ w szczegélnosci do zwrotu
wszelkich danych osobowych objetych Umow3 i zaprzestania ich przetwarzania.

17. Z tytulu obowiazkéw wynikajacych z niniejszego paragrafu Zleceniobiorcy nie przystuguje od
Zleceniodawcy zadne odrebne wynagrodzenie lub inne $wiadczenia, w szczegélnosci zwrot kosztéw,
wydatkow, nakltadow.

§12

1. Zleceniobiorca zapewnia, Ze:

a) posiada uprawnienia do organizowania i przeprowadzenia przedmiotu umowy okreslonego w §1,
w tym do wydawania certyfikatow/$wiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentéw w zakresie
kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem kursu,

b) obcigzenie wynikajace z powierzonych ww. osobom czynnoéci przy realizacji projektu/projektéw nie
wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan,

¢) laczne zaangazowanie zawodowe oséb prowadzacych warsztaty w realizacje wszystkich projektéow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrédel, w tym s$rodkéw wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

d) Zleceniobiorca (w tym osoby prowadzace zajecia) nie jest zatrudniony/a jednoczeénie w instytucji
uczestniczacej w realizacji RPO WP (tj. Instytucji Zarzadzajacej RPO WP - Zarzad Wojewoddztwa
Pomorskiego, obstugiwanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego z siedzibg w
Gdarnsku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk) na podstawie stosunku pracy oraz nie zachodzi konflikt
intereséw lub podwoéjne finansowanie.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do spelnienia ww. warunkéw w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w
tym projekcie oraz przekazania Zleceniodawcy wszystkich niezbednych danych dot. oséb wykonujacych
przedmiot zaméwienia zawierajacych co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia
do SL2014 w zakresie bazy personelu - jezeli dotyczy.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zatrudnienie w/w 0s6b spelnia warunki kwalifikowalnoséci wydatkéw na
podstawie aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spé6jnosci na lata
2014-2020.

4. Realizacja Umowy bedzie odbywaé sie zgodnie z zatwierdzong umowa o dofinansowanie projektu
~Aktywizacja spoleczno - zawodowa mieszkaricow powiatu leborskiego”.

§13
KARY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystapieniu istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje
wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania czeSci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez
przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Brak dostarczenia wymaganej dokumentacji przez Zleceniobiorce w terminie, bedzie traktowane jako razgce
zaniedbanie zobowigzania umownego, za ktére Zleceniodawca moze naliczy¢ kare umowna w wysokosci
10% 1acznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

3. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c., ma prawo wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym
w przypadku niewywigzania sie Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw zamoéwienia.

4. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych
monitéw ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zaniedbuje zobowigzania umowne. W przypadku
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wypowiedzenia lub rozwigzania Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy
kare umowna w wysokosci 20% lacznego wynagrodzenia ryczattowego brutto okreslonego w § 3 ust. 1
umowy.

5. W przypadku wygasniecia umowy i nie dostarczenia prawidlowo wypelnionej dokumentacji zgodnie
z warunkami umowy oraz ogloszenia o zaméwieniu, ptatnos¢ nie zostanie wykonana.

6. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Umowy z
przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest
nastepstwem dzialania sity wyzszej, Zleceniobiorca zaplaci kare umowna w wysokosci 3% wartosci tacznego
wynagrodzenia ryczattowego brutto za kazdy dzien zwloki, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

7. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego na zasadach ogélnych.

8. Kary umowne zostang potracone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkéw wystawionych przez
Zleceniobiorce.

§14
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:
koordynatora projektu
2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym
czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§15
1. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowieni niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem mozliwosci wskazania dodatkowych
uregulowan prawnych na podstawie obowiazujacych Beneficjenta przepiséw wynikajacych z realizacji
umowy o dofinansowanie oraz z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzeni losowych oraz szczegoélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,

b) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia,

c) wydluzenia terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, gdy opéznienie w realizacji nastgpilo z winy
uczestnika, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej
Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

4. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli
rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadza do polubownego rozwigzania sporu w terminie
7 dni od pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddajg rozstrzygnieciu przez sad
wlaséciwy dla Zleceniodawcy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.
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