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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA - EKSPLOATACJI URZADZEN, INSTALAC]I
I SIECI NA STANOWISKU EKSPLOATACJI E Il GRUPA WRAZ Z UPRAWNIENIAMI
Z ZAKRESU EKSPOLATACJI URZADZEN DO 1 kV DLA UCZESTNIKA PROJEKTU
+AKTYWIZACJA ZAWODOWA MIESZKANCOW POWIATU LEBORSKIEGO”
WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

0 wartosci ponizej 750 000 euro, do ktorych zastosowanie majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

I. ZAMAWIAJACY:

Nazwa, adres: Powiat Leborski, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork
Osoba do kontaktéw: Anna Pietruszynska,

e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl

adres strony internetowej: http://powiatleborski.bip.gov.pl/

1. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ustawa, na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art., 1380 ust. 2-4 ustawy, w pozostalym zakresie ustawy nie
stosuje sig.

3. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze ogloszenie i §12 regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrzone.

Ea

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. SZCZEGOLOWY OPIS ORAZ WIELKOSC LUB ZAKRES ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia obejmuje przeprowadzenie szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja
urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji
urzgdzen do 1 kV dla 1 uczestnika projektu , Aktywizacja zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego”
wspotfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Regionalny
Programu Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020). (O$ priorytetowa 05. Zatrudnienie,
Dziatanie 05.02 Aktywizacja zawodowa o0sdb pozostajacych bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja
zawodowa o0s6b pozostajacych bez pracy).
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Uczestnik posiada wazne orzeczenie lekarskie potwierdzajace zdolno$¢ do odbycia szkolenia - uprawnienia do
zajmowania sie eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami
z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV.

a) Cel szkolenia

Celem udziatu przez uczestnika projektu w szkoleniu jest uzyskanie, podniesienie, uzupetnienie lub zmiana
kwalifikacji zawodowych. Podniesienie kwalifikacji zawodowych ma celu zwiekszenie zatrudnienia,
podniesienie poziomu aktywnosci spotecznej i wzrost kompetencji mieszkancéw powiatu. Zdobyta wiedza oraz
uprawnienia muszg pozwalaé na obstuge urzadzen elektrycznych w miejscu pracy.

b) Adresaci

Planowana liczba: 1 osoba posiadajagca wazne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
odbycia szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ ecksploatacja urzadzef, instalacji i sieci na stanowisku
eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV. Terminy i godziny zajeé
dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcow.

Grupe docelowa projektu stanowig osoby pozostajace bez pracy (z wytaczeniem oséb przed ukonczeniem 30 roku
zycia), posiadajgce miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepisu Kodeksu cywilnego) na terenie powiatu leborskiego,
nalezace do wszystkich nastepujacych grup: osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawno$ciami,
osoby dlugotrwale bezrobotne, osoby o niskich kwalifikacjach. Jednoczes$nie grupa oséb z niepelnosprawnosciami
stanowi co najmniej 10% grupy docelowej projektu.

c) Opis przedmiotu zamowienia, jezeli dopuszczono skladanie ofert czeSciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czeSciowych.
SPOSOB REALIZAC]JI USLUGI:
a) Przedmiot zaméwienia obejmuje:

- przeprowadzenie szkolenia - uprawnienia do zajmowania sie eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na
stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV.

dla 1 osoby posiadajacej wazne orzeczenie lekarskie potwierdzajace zdolno$¢ do odbycia szkolenia -
uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji E Il grupa
wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV.

Ustuga musi by¢ realizowane przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzong przez
Wojewodzki Urzad Pracy.

Szkolenie musi by¢ realizowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej
z 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzenia posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢
eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci (Dz.U. Nr 89, poz.828) oraz trybu stwierdzania tych kwalifikacji, rodzajow
instalacji i urzadzen, przy ktérych eksploatacji wymagane jest posiadanie kwalifikacji, jednostek organizacyjnych, przy
ktérych powoluje si¢ komisje kwalifikacyjne, oraz wysokosci oplat pobieranych za sprawdzanie kwalifikacji.

Czas trwania szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na
stanowisku eksploatacji E Il grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV - 80 godzin
zegarowych.

Co do zasady zajecia musza trwac po 8 godzin dziennie. Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej
pozadanych przez odbiorcow.

PROGRAM SZKOLENIA POWINIEN ZAWIERAC WYBRANE ZAGADNIENIA Z TEMATYKI:

e budowy i eksploatacji urzadzen wytwarzajacych, przesytajacych i zuzywajacych ciepto oraz innych urzadzen,
instalacji i sieci energetycznych,
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aparatury kontrolno-pomiarowej,

prawa energetycznego,

zasad racjonalnego i bezpiecznego uzytkowania urzadzen, sieci i instalacji elektroenergetycznych
eksploatacja urzadzen do 1 kKV

b) W koszt szkolenia nalezy wkalkulowag¢:
- koszt materialow dydaktycznych, ubezpieczenia, cateringu (kawa, herbata, lunch-obiad), za$wiadczen,
ewaluacji szkolen/kursdw,
- koszt przeprowadzenia szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na
stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV.
- koszty zwiazane z przeprowadzeniem egzaminu zewngetrznego przed komisja Urzgdu Regulacji Energetyki.

Wykonawca zapewni uczestnikowi kursu:

W przerwach mig¢dzy zajgciami, w miejscu odbywania zajec¢ napoje gorace, W tym:

e  Kawa czarna rozpuszczalna

e  Herbaty czarnej tradycyjnej

- Cukru, $mietanki do kawy w ptynie, cytryny do herbaty i serwetek

- w dniach, w ktorych szkolenie trwaé bedzie 8 godzin dziennie, Wykonawca zapewni¢ musi rowniez uczestnikowi ciepte
danie obiadowe i do obiadu dodatkowe zimne napoje - sok owocowy — w iloSci tgcznie minimum 200 ml, (podane
podczas jednej z ustalonych przerw).

Zamawiajacy wymaga kompleksowe] obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow, kubkow, serwetek, recznikow

papierowych itp. moga by¢ jednorazowe.

c) Wykonawca w ramach kurséw zapewnia takze:

- zapewnienia wykladowcéw/instruktor6w o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu
niezbednych do prawidlowej realizacji szkolenia/kursu objetego przedmiotem zaméwienia.
- wykonawca winien dostosowa¢ sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb uczestnika szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, przystosowa¢ pod wzgledem sanitarnym,
przeciwpozarowym i bhp. Wykonawca winien dysponowa¢ odpowiednim oprzyrzadowaniem technicznym,
gdy bedzie takie wymagane. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale niezbedne do realizacji
przedmiotu zamdwienia (tj. zaje¢ teoretycznych) na terenie miasta Leborka.
- materiaty szkoleniowe przeznaczone na potrzeby szkolenia powinny zapewni¢ wysoki poziom
merytoryczny, przejrzysto$¢ i spdjno$¢ zawartych informacji oraz rzeczowos$¢ i kompleksowo$¢. Materiaty
winny by¢ przekazane na state uczestnikowi szkolenia oraz 1 komplet lub jego kserokopia oraz zdjecia dla
Zamawiajgcego wraz z dokumentem potwierdzajgcym ich odebranie.

d) Do Obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a) posiadania uprawnien do przeprowadzania szkolenia objetym niniejszym zaméwieniem, w tym do wydawania
certyfikatow/$§wiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentow w zakresie kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem
kursu, jezeli s3 one wymagane;
b) przeprowadzenia szkolenia z nalezytg staranno$cig wynikajacg z przyjetych standardow, w formie dostosowanej do
jego uczestnika,opracowania: programu szkolenia-uprawnienia do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
na stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV w terminie do
3 dni od daty podpisania umowy. Program musi by¢ zgodny z programem udostgpnionym przez Urzad Regulacji
Energetyki,
c)przeprowadzenia szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na
stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV w wymiarze:
80 godzin zajeé.
d)zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego konicowego przed komisjg Urzedu Regulacji Energetyki do
dnia 5 lipca 2018 r. oraz poniesienia kosztow dojazdu uczestnika szkolenia (lub zapewnienia transportu) na egzamin
z Leborka do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, - w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza
Leborkiem.
Uczestnik szkolenia powinien otrzyma¢ certyfikat/Swiadectwo/zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie kursu na
druku zgodnym z wytycznymi MEN. Uczestnik, ktéry zdal egzamin zewnetrzny, otrzymuje $wiadectwo
kwalifikacyjne wydane przez Urzad Regulacji Energetyki.
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e)Niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia Wykonawca w terminie 7 dni zobowiazany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginalem”:

W ciggu 3 dni od podpisania umowy Zleceniobiorca, zobowigzany jest do dostarczenia Zleceniodawcy:

- proponowanego harmonogramu zaje¢ szkolenia. Dopuszcza sie zmiany harmonogramu zaje¢ (zaréwno
wprowadzane na wniosek uczestnika, jak i Zleceniobiorcy). Dokladne terminy i godziny realizacji zajec
dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez ich odbiorce.

Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej zgody Zleceniodawcy i nie spowoduja
koniecznos$ci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do biezacej
wspélpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika zajec.

Niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia w terminie do 7 dni Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

Zamawiajgcemu potwierdzonego ,za zgodno$¢ z oryginatem” kompletu dokumentow:

- oryginatu dziennikéw zajeé, ktoére musza zawiera¢ nastepujace informacje: listy obecnos$ci/kart
przeprowadzonych zaje¢, wraz z liczba poszczegdlnych godzin i tematéw i podpisu wyktadowcy,

- potwierdzenie odbioru przez uczestnika szkolenia materiatéw szkoleniowych, zawierajacych imie, nazwisko
oraz podpis uczestnikow,

- dokumenty potwierdzajagce odbycie szkolenia, np. os$wiadczenia/zaswiadczenia/kserokopie kart
przeprowadzonych zajec,

- potwierdzenie optacenia egzaminu panstwowego,

- dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ - min. 10 zdjec,

kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem, potwierdzajaca
ubezpieczenie uczestnikdw od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw od dnia rozpoczecia szkolenia do dnia
jego zakonczenia (koszt ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwota
ubezpieczenia nie mniejsza niz 10 000 zt.

- ankiety oceniajgce realizacje szkolenia;

- protokdt odbioru (miesieczng karte czasu pracy) zawierajaca okres realizacji, tematy przeprowadzonych zaje¢
godziny ich odbywania i liczbe zrealizowanych godzin. Protokél odbioru (miesieczna karta czasu pracy -
dostarczona w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczonego miesigca) zgody z Zal. nr 4 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014 - 2020, Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020

zawierajaca co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w_zakresie bazy personelu. Laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich programow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zrédel, w tym sSrodkéw wilasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg wszystkie formy zaangazowania
zawodowego, w szczegllnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spelnienie warunkéw,
o ktorych mowa powyzej Zleceniodawca ma obowigzek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu;

- protokdt zdawczo - odbiorczy dotyczacy wykonania przedmiotu zamoéwienia,
- zdjecia przekazanych materiatdw szkoleniowych uczestnikowi projektu wraz z dokumentem
potwierdzajacym ich odebranie.

f) Miejsce realizacji zamodwienia:
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie sale niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia na terenie miasta
Leborka:
A) sale dydaktyczng do przeprowadzenia zajec teoretycznych,

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone na terenie miasta Lebork w salach udostepnionych nieodptatnie przez
Zamawiajacego. W przypadku gdy zajecia beda odbywaty sie poza terenem miasta Leborka Wykonawca pokryje

koszt dojazdu i powrotu uczestnika z Leborka do miejsca realizacji zaje¢ oraz koszt wynajmu sali niezbednej do
wykonania przedmiotu zamoéwienia.
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Zamawiajacy dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadania przez laczenie udziatu
uczestnika w kursie ogoélnodostepnym prowadzonym przez Wykonawce, jezeli nie bedzie to miato
wplywu na jakos$¢ i terminowos¢ $wiadczonych ustug na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca ma obowigzek
informowania Zamawiajacego o zaistnieniu tych okolicznoSci.

Zajecia musza by¢ przeprowadzone na terenie Wojewoddztwa Pomorskiego w_promieniu nie wiekszym niz
100 km od Leborka.

g) Czas trwania i termin wykonania przedmiotu zaméwienia
Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 5 lipca 2018 .

Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez ich odbiorcow.

Laczny wymiar godzinowy kursu wynosi 80 godzin zegarowych. Co do zasady zajecia musza trwac po 8 godzin
dziennie.

Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie zaje¢ nastapilo nie pdzniej niz w terminie do 7 dni od daty
podpisania umowy. Szkolenie wraz z egzaminem zakonczone musi by¢ najpdzniej do dnia 20 czerwca
2018 r. Istnieje mozliwo$¢ wydluzenia terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, jednak wylacznie gdy
opoéznienie w realizacji nastapilo z winy uczestnika, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy (np. niezdanego egzaminu).

Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez ich odbiorce.

h) Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego w zakresie realizacji
kursow)

1. Ustugi co do zasady nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, w salach udostgpnionych nieodptatnie przez
Zamawiajacego Powiatowe Centrum Edukacyjne - Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych. W uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ inne godziny (np. popoludniami lub w weekendy), ale aby przeprowadzi¢ zajecia w tych dniach
i godzinach, nalezy uzyska¢ zgodg uczestnika. Terminy i godziny dostosowane bgda do najbardziej pozadanych przez
odbiorcow. Szkolenie co do zasady odbywaé si¢ bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 — 16.00 (8 godzin
dziennie), w salach udostepnionych przez Zamawiajgcego.
2. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos$¢ za uczestnika w czasie trwania realizacji przedmiotu zamowienia.
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.
4. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.
5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i uczestnika podczas
realizacji przedmiotu zaméwienia.
6. Wykonawca zobowiazany jest rowniez do:
- opracowania w ciagu 3 dni od podpisania umowy, wstgpnego harmonogramu zaje¢ w ramach prowadzonego
szkolenia. Realizacja przedmiotu umowy nastgpuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiajacego
harmonogramu zaje¢ ustalonego wraz z uczestnikiem. Harmonogram zawiera nazwe szkolenia, miejsce prowadzenia
zaje¢ wraz z podaniem dokladnego adresu w przypadku zaje¢ w innych salach niz udostgpnionych przez
Zamawiajacego (zawierajacego kod pocztowy, nazwe¢ miejscowosci, ulice, numer domu), terminow, godzin zajec
oraz liste planowanych tematéw i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizacje oraz imiona i nazwiska trenerow.
Wszelkie zmiany termindéw realizacji zaje¢ dokonywane w zlozonym i zaakceptowanym harmonogramie zajeé
powinny zosta¢ co najmniej 5 dni przed planowang zmiang przedstawione Zamawiajacemu, a w przypadku
odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy najpdzniej w dniu zaistnienia takiej okolicznoSci.
Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego i nie
spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezacej
wspotpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika zajgé.
- biezacego monitorowania obecno$ci uczestnika na zajgciach w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie.
Informacja o nieobecno$ci musi zosta¢ przekazywana Zleceniobiorcy niezwlocznie po przeprowadzeniu zajegc
(najpozniej nastgpnego dnia roboczego),
- opracowania ostatecznego programu szkolenia w terminie do 3 dni od daty podpisania umowy,
- umozliwienia odpracowania uczestnikowi szkolen/kurséw godzin, na ktorych nie byt obecny,
- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dziatan — min. 10 zdje¢,
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- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow bezposérednio zwiazanych z realizacja zajgé, zgodnie
z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020,

- przekazywania Zamawiajgcemu biezacej informacji o wszelkich nieprawidlowosciach w wykonaniu przedmiotu

zamoOwienia,

- zapewnienia uczestnikowi szkolenia doktadnego rozktadu zaje¢ odpowiadajacego harmonogramowi szkolenia,

- dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie zlecenia,

- rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezaco dokumentacji z realizacji przedmiotu zamoéwienia, m.in.

dokumentowanie wlasnej pracy: miesigcznymi kartami czasu pracy, dziennikiem zaje¢;

- posiadania uprawnien do wydawania zaswiadczen lub innych dokumentéw w zakresie kwalifikacji i uprawnien

objetych kierunkiem kursu, jezeli s3 one wymagane,

- przekazania uczestnikowi szkolenia, po pozytywnym jego ukoficzeniu, oryginatlow zaswiadczen, certyfikatow,

$wiadectw o ukonczeniu kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz innych dokumentéw potwierdzajacych

nabyte kwalifikacje 1 uprawnienia, a Zamawiajacemu kserokopie tych dokumentow,

- zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikowi szkolenia, w tym uczestnicy kursu/szkolenia musza by¢

ubezpieczeni od nastepstw nieszcze§liwych wypadkow od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakoniczenia (koszt

ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwota ubezpieczenia uczestnika nie
mniejsza niz 10 000 zt.

- przeprowadzenie z uczestnikami ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie wypetionych ankiet

i dostarczenie wypelnionych Zamawiajacemu. Wykonawca dokona réwniez analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie

zaje¢ Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow;

- umozliwienia Zamawiajacemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajec;

- zapewnienia wykladowcow/instruktorow o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu niezbednych do

prawidlowe] realizacji szkolenia/kursu objetego przedmiotem zamowienia. Przedmiot zamodwienia musi by¢

wykonywany przez osoby speniajace warunki udziatu w postepowaniu. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga
elektroniczng, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

- wyznaczenia 0sob/osoby prowadzacej nadzor nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢

z Zamawiajacym;

- rzetelnego przygotowywania si¢ do zajec oraz nalezytej staranno$ci w wykonywaniu przedmiotu zamowienia,

- przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.922 ze zm.)

-realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdéb
Z niepelnosprawnosciami i zasady roéwnos$ci szans kobiet i mezczyzn; w szczegdélnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Wykonawca:

- ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uczestnika w czasie trwania zajec,

- jest odpowiedzialny, za jakos¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

Po zakonczeniu realizacji szkolenia Wykonawcy (za wykonanie przedmiotu umowy) przyshuguje wynagrodzenie
ryczattowe za przeprowadzenie szkolenia. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma
mozliwosci, aby na jego miejsce weszla kolejna osoba (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym
predyspozycjom zrekrutowanych do projektu osob). W takim przypadku Zleceniodawca zaplaci proporcjonalnie
za faktycznie odbyta liczbe godzin. Zaptata nastepuje w terminie, nie p6zniej niz 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji:

- dzienniki zaje¢, ktore musza zawiera¢ nastepujace informacje: listy obecno$ci wraz liczba poszczegdlnych godzin
i tematdw oraz z informacjg na temat tacznej ilosci zrealizowanych godzin zaj¢c,

- protokot odbioru (miesigczna karta czasu pracy — dostarczona w ciagu 5 dni kalendarzowych od zakonczonego
miesigca) zgody z Zal. nr 4 do Zasad wdrazania RPO WP 2014 — 2020, Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zawierajaca
co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Laczne
zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich programéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
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przekracza 276 godzin miesi¢cznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sa wszystkie formy
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spetnienie warunkow,
o ktorych mowa powyzej Zleceniodawca ma obowiazek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowac przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu;
- dokumentacje fotograficzng ze zrealizowanych dziataf - minimum 10 zdj¢é z catosci,
- harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastapity zmiany w realizacji zaje¢ okreslone w harmonogramie
poczatkowym),
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbycie szkolenia, np. zaswiadczen/certyfikatow/$wiadectw
potwierdzajacych ukonczenie kursu/szkolenia i inne dokumenty potwierdzajace nabyte kwalifikacje i uprawnienia,
- jesli dotyczy - imienny wykaz osob, ktore:

- ukonczyty szkolenie z wynikiem pozytywnym,

- zdaly egzamin koncowy/panstwowy (jesli byt przeprowadzany),

- nie ukonczyly kursu,

- nie przystapity do egzaminu koncowego (jesli byl przeprowadzany),

- nie przystapity do egzaminu panstwowego (jezeli byt przewidziany),

- nie zdaly egzaminu,
- zbiorcze potwierdzenia zawierajac imig, nazwisko oraz podpis uczestnika dotyczace odbioru przez uczestnika szkolenia:
materiatdéw dydaktycznych, poczgstunku/lunchu, zaswiadczen/§wiadectw/certyfikatow,
- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem,
- ankiety oceniajace realizacje kursu wraz z ich analiza,
- protokot zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia.

Obowigzki Zamawiajacego w zakresie realizacji kursu:

Zamawiajacy:
a) przeprowadzi nabor uczestnika. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia skierowanego przez Zamawiajacego
uczestnika,

b) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i uczestnika podczas wykonywania
przedmiotu zaméwienia,

c) zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci kursu/szkolenia
i frekwencji uczestnikow, wgladu do prowadzonej dokumentacji,

d) moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny 0sdb prowadzgcych zajecia,

e) zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do
przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamoOwienia, w tym dokumentow finansowych,

f) zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkow Wykonawcy.

i) Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca

1. Forma komunikacji: pisemna lub elektroniczna.

2. Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidtlowo$ciach w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia obserwacji zrealizowanych
zajec.

Zrédlo finansowania zaméwienia:

wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz srodkéw
budzetu panstwa (0$ Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.02. Aktywizacja zawodowa os6b pozostajacych
bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa o0s6b pozostajacych bez pracy, Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

2. Wspélny Stlownik CPV
80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe

3.  Termin realizacji zamowienia
Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 5 lipca 2018 r.

7

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska <
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LK

IV.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé nie pozniej niz na dzien sktadania ofert spelnianie nastepujacych warunkow:

-Doswiadczenia ,Wykonawcy” w zakresie prowadzenia min. 1 szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢
eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji E 1l grupa wraz z uprawnieniami z zakresu
eksploatacji urzadzen do 1 kV.

Uwaga: Wykonawca moze postugiwac sie przy realizacji zamoéwienia wiekszg liczba os6b zdolnych do wykonania
zamoOwienia, przy czym kazda z nich musi spelnia¢ ww. okreslone wymagania. W formularzu ofertowym wskazuje
wszystkie osoby, ktére wezma udziat w realizacji zamoéwienia.

- Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez WUP wlasciwy ze wzgledu na jego siedzibe.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawcy sa zobowigzani
zalaczy¢ do oferty:
1. Formularz ofertowy zawierajacy oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu wg zalacznika nr 1 do Ogloszenia.
2. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych - wg zalacznika Nr 2.
3. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia) - wg zalacznika. Nr 3.
4. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP
wlasciwy ze wzgledu na jego siedzibe potwierdzona za zgodnos$¢ przez Wykonawce.

Do udziatlu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktdrzy spetnig wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu. Ocena spelnienia warunkéw odbywac sie bedzie na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”.
Niekompletna oferta (np. bez zatgczonych ww. wymaganych dokumentéw, niepodpisana, niewypeiniona we
wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytqcza sie podmioty, ktdre powiqzane sq z Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiqzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujqcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawanie w zwiqzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca dotqcza
do oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w powiqzan - zat. Nr 2.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza ofertowego lub wg
wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.
Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.
Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt I'V.
Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczgcia imienng).
6. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogag by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce (osobg uprawniong).
Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajacego
na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

agrwn
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»OFERTA DOTYCZY OGELOSZENIA O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE
USLUGI Nr PO.272.3.55.2018 na szkolenie - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji
i sieci na stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV
dla uczestnikéw projektu ,,Aktywizacja zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego” wspotinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020).

NIE OTWIERAC PRZED 8 czerwca 2018 r. godz. 9.00

9. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, co powodowatoby brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce
do uzupetnienia dokumentoéw lub wyjasnienia tresci oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego
w Leborku w terminie do dnia 8 czerwca 2018 r., godz. 08.45
2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w pok. Nr 9, w dniu 8 czerwca 2018 r., godz. 9:00.

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi zatagcznikami musi by¢ ztozona w formie pisemnej.
3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt | Ogtoszenia.
4. W przypadku dokumentoéw lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczng kazda ze stron, na
zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1. Cena oferty brutto - 60 %Kryterium 1 (K1)
Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza sposréd ztozonych ofert)

Cena przedstawiona w ofercie

Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie os6b wskazanych do wykonania przedmiotu zamdwienia
w zakresie przeprowadzenia szkolenia - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
na  stanowisku eksploatacji E II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV
przygotowujacego do zdania egzaminu (ilo$¢ przeprowadzonych kurséw/szkolen/zaje¢/wykladow) - 40%

K2 = Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce zgodnie z ponizsza skalg (max. 40 punktéw). Ocena na
podstawie zadeklarowanego o$wiadczenia Wykonawcy, zawartego w formularzu ofertowym w wyodrebnionej
rubryce, dotyczacego: doswiadczenia w przeprowadzeniu kursow/szkolen przygotowujacych do zdania
egzaminu - uprawnienia do zajmowania si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji E
II grupa wraz z uprawnieniami z zakresu eksploatacji urzadzen do 1 kV

Sposéb obliczania punktéw i oceny dla ww. kryterium:

Przeprowadzenie min. 3 kursy/szkolenia w zakresie tematyki kursu - 0 pkt.
Przeprowadzenie 4 - 5 kurséw/szkolen w zakresie tematyki kursu - 10 pkt.
Przeprowadzenie 6 - 7 kurséw/szkolen w zakresie tematyki kursu - 20 pkt.
Przeprowadzenie 8- 10 kurséw/szkolen w zakresie tematyki kursu - 30 pkt.
Przeprowadzenie 11 i wiecej kursow/szkolen w zakresie tematyki kursu - 40 pkt.
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Punkty za powyzsze kryterium Dos$wiadczenie os6b wskazanych do wykonania przedmiotu zamoéwienia
(ilos¢ przeprowadzonych kursow/szkolen/zaje¢/wykladow) zostang przyznane w skali punktowej 0 - 40
punktéw, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce zadeklarowanego oswiadczenia Wykonawecy,
zawartego w formularzu ofertowym w wyodrebnionej rubryce wedtug skali podanej powyze;j.

Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamoéwienia wiecej niz jedng osobe, Kkazda
ze wskazanych oséb zostanie oceniona w powyzszy sposob, przy czym suma uzyskanych punktéow przez wszystkie
wskazane osoby zostanie podzielona adekwatnie do liczby wskazanych oséb.

SPOSOB OCENY OFERT:

Ocena ogo6lna poszczegélnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy wzdr:

0=K1+K2

gdzie:

e 0 - oznacza tgczng ocene, jako sume punktéw w poszczegdlnych kryteriach

e K1 - liczba punktdéw uzyskanych w kryterium ,Cena”

e K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium - ,Do$wiadczenie wykladowcy (ilo$¢ przeprowadzonych
kurséw/szkolen/zaje¢/wykladéw)"

1. Oferty ztoZone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie ocenione zostang w oparciu o ww. kryteria
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (utamkowa liczba punktéw bedzie zaokraglona do pelnych liczb
zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé¢ oferta wynosi tacznie
100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéow oceny ofert
z powodu zaoferowania przez wykonawcéw dokladnie takich samych cen i innych kryteriéw, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu.
2. Zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych omylek
rachunkowych badz btedéw rachunkowych.
3. Zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.
4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia.
5. Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogtloszenia.

X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed terminem sktadania ofert.
2. Jezeli cena najkorzystniejsza oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktéorag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty lub uniewazni¢ postepowanie.
3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostang: pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.

Wykaz zatacznikdéw do niniejszego ogloszenia:

1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1

2. Oswiadczenie o braku wystgpowania powigzan osobowych lub kapitalowych — zalacznik nr 2

3. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia) — zalacznik nr 3

4. Wzér umowy — zalacznik nr 4

5. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP
wlasciwy ze wzgledu na jego siedzibe potwierdzona za zgodnos$¢ przez Wykonawce.
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Fundusze

_— URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
Eu I'OpEjS!(IE .$ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny e w
Program Regionalny \,/ *
LEDOTK, dNia oo e e

(podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie)

Zatwierdzenie ogloszenia:

Lebork, dnia ....cooceveeeienie e

(podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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