[image: image1.png]ol Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne





[image: image2.png]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* 4k

* % %





[image: image3.png]Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020





Załącznik nr 2
PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr ………….

zawarta w dniu ................ w Lęborku pomiędzy:

Powiatem Lęborskim, 84-300 Lębork, ul. Czołgistów 5, 

zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą”,

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach:

…………………………. – …………………

………………………….. – ………………………..

przy kontrasygnacie ………………… – ……………………………

NIP: 8411609072, REGON:770979648

a 

……………………………………………………………………….

NIP …………………….. REGON ………………………

zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”,

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) o następującej treści:

§ 1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizację zamówienia publicznego, polegającego na kompleksowym zorganizowaniu i przeprowadzeniu „Festiwalu Otwartych umysłów” w formie pikniku naukowego w ramach projektu „Otwarte umysły” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 (Oś priorytetowa 3 Edukacja, Działanie 3.2 Edukacja ogólna, Poddziałanie 3.2.1 Jakość edukacji ogólnej). 
2. Przedmiot zamówienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami Ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne 
i inne szczególne usługi - ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE „FESTIWALU OTWARTYCH UMYSŁÓW” W FORMIE PIKNIKU NAUKOWEGO W RAMACH PROJEKTU „OTWARTE UMYSŁY” oraz niniejszej umowy.

§ 2

1. Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy określony w § 1 najpóźniej do 20 października 2018 roku. Piknik naukowo-integracyjny „Festiwal otwartych umysłów” przewiduje się zrealizować w miesiącu wrzesień lub październik 2018 roku. Dokładny termin realizacji wskazuje Zleceniodawca na co najmniej 30 dni przed planowaną datą jego odbycia.
2. Czas trwania oraz miejsce odbywania oraz grupa docelowa będą zgodne z opisem zawartym w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, zawartym w Ogłoszeniu o zamówieniu.
§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe brutto w łącznej wysokości  ………………… (słownie: ……………………..), obejmujące wszelkie niezbędne opłaty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (w tym ewentualne koszty na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne, podatki i obciążenia).

2. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020. 

3. Po zakończeniu realizacji usługi, wykonanej zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, Zleceniobiorcy za zrealizowanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe. Zapłata następuje w terminie, nie później niż 14 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, protokołu zdawczo-odbiorczego oraz innej wymaganej przez Zleceniodawcy dokumentacji, zgodnej z opisem zawartym w Ogłoszeniu.
4. Zleceniodawca (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym do kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.

6. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonana będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.

7. Faktura/rachunek za wykonaną usługę wystawiona/y będzie na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.

8. Płatność za fakturę/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Zarządzającą. W przypadku braku środków, o jakich mowa powyżej, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

9. Za datę zapłaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 

§ 4
1. Realizowana przez Zleceniobiorcę forma wsparcia ma mieć charakter edukacyjny i przeprowadzona musi być przede wszystkim w oparciu o metodę eksperymentalną, doświadczalną, naukową. 

Celem realizacji pikniku jest:

- rozbudzanie zainteresowań i kreatywności u uczniów poprzez współpracę z otoczeniem zewnętrznym, 

- nabycie przez uczniów nowych umiejętności i doświadczeń poprzez zabawę. 

Uczniowie zapoznają się z otaczającymi ich zjawiskami od strony naukowej w ciekawy i przystępny sposób, co pomoże im wzmocnić kompetencje kluczowe niezbędne na rynku pracy z szeroko rozumianego obszaru nauk przyrodniczo-matematycznych i nauk ścisłych (chemii, fizyki, biologii, geografii, matematyki i robotyki). Zajęcia w ramach pikniku przewiduje się przeprowadzić w oparciu o metodę eksperymentu, muszą uwzględniać indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz możliwości psychofizyczne uczniów. 

2. W efekcie realizacji formy wsparcia zakłada się:

-zwiększenie u uczniów kompetencji kluczowych niezbędnych na rynku pracy oraz właściwych postaw/umiejętności (kreatywności, innowacyjności oraz pracy zespołowej)

-rozbudzenie kreatywności i innowacyjności poprzez nauczanie oparte na metodzie eksperymentu.
3. Podczas pikniku zrealizowana zostanie prezentacja doświadczeń i eksperymentów z udziałem uczestników pikniku, pokazy interaktywne i warsztaty. Pokazowe doświadczenia zachęcą uczniów do zagłębienia się w tematykę naukową.
4. CZAS TRWANIA, MIEJSCE, GRUPA DOCELOWA:

-czas trwania – maksymalnie 5 godzin (jednak nie krócej niż 3 godziny  zegarowe) w ciągu jednego dnia;
-miejsce realizacji - piknik odbędzie się na terenie miasta Lęborka (stadion szkolny/boisko/sala gimnastyczna) – dokładne miejsce realizacji wskazuje Zleceniodawca na co najmniej 30 dni przed planowaną datą jego odbycia. Piknik planuje się zorganizować w dzień roboczy (od poniedziałku do piątku), w miesiącu wrześniu lub październiku 2018 roku;
-grupa docelowa – przewiduje się, że w jednodniowym pikniku udział weźmie około 800 osób (uczniowie, nauczyciele i rodziny), jednakże odbiorcami głównymi będą uczniowie szkół/placówek Powiatu Lęborskiego, uczestniczących w realizacji projektu:

-Powiatowego Centrum Edukacyjnego – Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Lęborku/ Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Lęborku (szkoły ponadgimnazjalnej)

-Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Lęborku (szkoły podstawowej/ gimnazjum/ szkoły ponadgimnazjalnej)

-Zespołu Szkół Gospodarki Żywnościowej i Agrobiznesu im. Gryfa Pomorskiego w Lęborku (szkoły ponadgimnazjalnej)

-Zespołu Szkół Mechaniczno-Informatycznych im. Prof. Henryka Mierzejewskiego w Lęborku (szkoły ponadgimnazjalnej)

-Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 1 im. Stefana Żeromskiego w Lęborku (szkoły ponadgimnazjalnej)

-Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 2 im. Karola Wojtyły w Lęborku (szkoły ponadgimnazjalnej)

Wszystkie działania muszą być dostosowane poziomem do młodzieży ww. szkół (w większości szkoły ponadgimnazjalne).

5. FORMUŁA REALIZACJI:

Zleceniobiorca zobowiązany jest zabezpieczyć w ramach pikniku realizację części:

I- scenicznej;

II- stoiskowej naukowo-eksperymentalnej (stoiska badawcze oraz rozwijające kreatywność).

a) I część sceniczna obejmuje zabezpieczenie minimum:

- zaznajomionego z przedstawianą tematyką konferansjera, który będzie prowadził całość formy wsparcia, dbał o należytą realizację i dynamiczny rozwój wydarzeń, a także o komfort osób uczestniczących w wydarzeniu. Całość będzie prowadzona w przystępnym dla uczestników języku, konferansjer będzie opisywał wszystkie wydarzenia, inicjował kolejne działania;

- realizacji pokazów przeprowadzanych na bieżąco z dziedziny min. chemii i fizyki w trakcie całego pikniku, nie mniej niż 20 różnych spektakularnych, widowiskowych pokazów, które można powtarzać tylko dla różnych grup biorących udział w pikniku;

- realizacji konkursów naukowych.

b) II część stoiskowa naukowo-eksperymentalna obejmująca zabezpieczenie minimum następujących stoisk/stacji badawczych:

CHEMICZNE – pokazy z dziedziny chemii dot. ognia, dymu, reakcji chemicznych itp. z użyciem kurtyny dymnej, materiałów pirotechnicznych; 

FIZYCZNE – pokazy z zastosowaniem ciekłego azotu, eksplozja, implozja, jak działa i powstaje elektryczność;

BIOLOGICZNE – budowa człowieka, funkcje organów, jak działa mózg;

GEOGRAFICZNE/GEOGRAFICZNO-ASTRONOMICZNE - tematyka związana z budową ziemi i wszechświata, kosmos - zjawiska i procesy w nich zachodzące;

MATEMATYCZNE/MATEMATYCZNO-ROBOTYCZNE – różnego rodzaju zadania i zagadki logiczne, pokazy robotów;

KREATYWNOŚCI – gry, konkurencje rozwijające twórcze myślenie.

6. Zleceniobiorca może również zaproponować poza powyższymi obligatoryjnymi dodatkowe stoiska, które przyczynią się do osiągnięcia celu realizacji tej formy wsparcia.

7. Zleceniobiorca zapewni wykwalifikowany personel do obsługi wszystkich stoisk naukowych przez cały czas trwania pikniku (poprzez obsługę stoiska należy rozumieć sprawowanie kontroli nad wykonywanymi czynnościami oraz opowiadanie o zjawiskach zachodzących przy danych procesach). W mniejszych grupach uczniowie będą odwiedzać kolejno stoiska eksperymentalno-badawcze podzielone tematycznie. Każde stoisko Zleceniobiorca wyposaży w niezbędne do przeprowadzenia eksperymentów materiały, łącznie z materiałami przeznaczonymi dla uczestników do wykonywania eksperymentów, w odpowiedniej ilości do liczby osób planowanych do objęcia wsparciem. Część ta musi być zrealizowana w formie warsztatowej, laboratoryjnej, zawierającej interaktywne pokazy, eksperymenty.

8. Piknik będzie realizowany w formule otwartej, przewiduje się rotacyjny udział uczniów w tej formie wsparcia. Dokładny harmonogram uczestnictwa Zleceniodawca ustali ze Zleceniobiorcą, biorąc pod uwagę ww. obligatoryjne działania oraz program zatwierdzony przez Zleceniodawcę.

9. Zleceniobiorca zrealizuje usługę w sposób kompleksowy, zobowiązany jest  do zapewnienia minimum:

-konferansjera i pozostałej kadry obsługowej oraz materiałów, sprzętu i wyposażenia do realizacji części I 

-wskazanych stanowisk naukowych wyposażonych w sprzęt i materiały zużywalne oraz animatorów pokazów i doświadczeń – minimum 8 stanowisk 

- kreatywnej strefy rozrywki - zabezpieczenie niezbędnego wyposażenia (konkurencje, gry kreatywne) 

- potrzebnych:

· materiałów zużywalnych w odpowiedniej ilości do liczby osób uczestniczących, a także wszystkich materiałów potrzebnych do przeprowadzenia eksperymentów, w tym np. fartuchy; pipety; zlewki; probówki; kolby; odczynniki; zestawy laboratoryjne; modele; inne zestawy; puzzle; gry, w tym także wielkogabarytowe; klocki; roboty;
· sprzętu: namiotów, nagłośnienia, okablowania, sceny/podwyższenia, a także transportu całości niezbędnego wyposażenia; montażu i demontażu całości wymaganego sprzętu i materiałów.
10. Ponadto Zleceniobiorca zobowiązany jest do:

-odpowiedniego przygotowania miejsca, w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji, także dla osób niepełnosprawnych;

-realizacji pikniku zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami i zasady równości szans kobiet i mężczyzn;

-dbania o wysoką jakość realizowanej usługi oraz zabezpieczenie jej przebiegu na właściwym poziomie; 
-zrealizowania przedmiotu zamówienia przy pomocy ekspertów dziedzin o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,
-świadczenia usługi, w tym przeprowadzania eksperymentów i pokazów zgodnie z  obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości, przy zachowaniu wszystkich zasad bezpieczeństwa;

-zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy uczestnikom pikniku. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za uczestników w czasie realizacji umowy;
-dbania na bieżąco o czystość w miejscu świadczenia usługi; 

-usunięcia odpadków i śmieci po wykonanej usłudze i doprowadzenia go do stanu pierwotnego (w tym usunięcia i utylizacji odpadów powstałych w związku ze świadczeniem usługi, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa);
-posprzątania po zakończeniu wydarzenia i wywozu odpadków w tym samym dniu, w którym odbywa się piknik;
-wykonania i dostarczenia wraz z dokumentami rozliczeniowym do Zleceniodawcy dokumentacji fotograficznej z realizacji usługi (płyta CD dla Zleceniodawcy zawierająca minimum 100 zdjęć, przedstawiających uczniów/ uczennice biorących udział w pikniku).
11. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo oceny i weryfikacji realizacji zleconej usługi – na każdym etapie.

12. Zleceniobiorca opracowuje i przekaże Zleceniodawcy w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy szczegółowy program pikniku razem ze scenariuszem pokazów i eksperymentów - w programie muszą znaleźć się zagadnienia adekwatne do celu realizacji pikniku i opisu przedmiotu zamówienia. Realizacja przedmiotu umowy może nastąpić po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zleceniodawcy programu i scenariusza.
13. Zleceniodawca zapewnia:

-przeprowadzenie naboru uczestników. Zleceniobiorca jest zobowiązany do przyjęcia skierowanych przez Zleceniodawcę uczestników warsztatów. Uczestnikami warsztatów mogą być osoby niepełnosprawne (w tym uczniowie Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Lęborku, z różnymi rodzajami niepełnosprawności),

- udostępnienie Zleceniobiorcy nieodpłatnie pomieszczenia do przeprowadzenia na terenie miasta Lęborka (stadion szkolny/boisko/sala gimnastyczna),

- dostęp do wyznaczonego miejsca poboru prądu.

W miejscu odbywania pikniku zostanie zapewniony catering (poczęstunek) realizowany przez podmiot zewnętrzny w ramach odrębnej usługi nie dotyczącej tego postępowania.

14. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Zleceniobiorcę i uczestników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.
15. Zleceniodawca zastrzega sobie (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.
16. W ramach realizacji usługi Zleceniobiorca nie może pobierać jakichkolwiek opłat od uczestników projektu.
17. Zleceniobiorca zobowiązuje się do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z „Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowywanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020”) miejsca realizacji usługi oraz dokumentów, w tym programu, scenariusza, korespondencję itd.
§ 5
1. Zleceniobiorca zapewnia, że:

a) posiada wiedzę i doświadczenie w prowadzeniu działalności w zakresie organizacji form wsparcia o charakterze edukacyjno-naukowym dla uczniów szkół, w celu prawidłowego wykonania umowy oraz przeprowadzi formę wsparcia przy udziale ekspertów,
b) obciążenie wynikające z powierzonych ww. osobom czynności przy realizacji projektu/projektów nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadań,
c) łączne zaangażowanie zawodowe ww. osób w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie,  

d) Zleceniobiorca (w tym osoby prowadzące warsztaty) nie jest zatrudniony/a jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji RPO WP (t.j. Instytucji Zarządzającej RPO WP – Zarząd Województwa Pomorskiego, obsługiwanej przez Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego z siedzibą w Gdańsku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk) na podstawie stosunku pracy oraz nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.       

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do spełnienia ww. warunków w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w tym projekcie oraz przekazania w razie konieczności Zleceniodawcy wszystkich niezbędnych danych dot. osób wykonujących przedmiot zamówienia zawierających co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu.

3. Zleceniobiorca oświadcza, że zatrudnienie w/w osób spełnia warunki kwalifikowalności wydatków na podstawie aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

§ 6
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do stosowania regulacji prawnych dotyczących wykonania zamówienia zgodnych ze stanem prawnym obowiązującym w trakcie trwania umowy.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych. Zleceniobiorca jest zobowiązany udzielić Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbędnych do oceny należytego wykonania przedmiotu umowy.

3. W okresie do 31 grudnia 2028 r. Zleceniobiorca umożliwi Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego uprawnionym nieograniczonego prawa wglądu do dokumentów związanych z realizowanym zamówieniem, w tym dokumentów finansowych.

4. W przypadku zmiany okoliczności, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2 Zleceniodawca powiadomi pisemnie Zleceniobiorcę przed upływem terminu określonego w ust. 3. 
§ 7
1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c., ma prawo wypowiedzieć umowę w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. W przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy.
3. Zleceniodawca może także naliczyć karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku gdy Zleceniobiorca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne na etapie jej realizacji.

4. W przypadku wygaśnięcia umowy i braku dostarczenia w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę wymaganej dokumentacji rozliczeniowej, płatność nie zostanie wykonana.
5. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

6. Kary umowne zostaną potrącone przez Zleceniodawcę z faktury/rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę. 

§ 8
1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktów roboczych w zakresie realizacji postanowień niniejszej umowy: …………………..
2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana 
w każdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia każdej ze stron.
§ 9
1. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem możliwości wskazania dodatkowych uregulowań prawnych na podstawie obowiązujących Beneficjenta przepisów wynikających z realizacji umowy o dofinansowanie, w szczególności dotyczących ochrony danych osobowych.
2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 
7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca. 
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