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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

(petna nazwa i adres Wykonawcy)*

w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o zaméwienie (np. konsorcjum, spétka cywilna, tj.
wspoélnicy spoétki cywilnej) nalezy wymieni¢é wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie (w przypadku spétki cywilnej nalezy wymieni¢ wszystkich wspdlnikéw spoétki cywilnej)

REGON: ..o

NIP: .

Nr KRS (jezeli dOtyCzy): . ..o

Nr Rejestru Instytucji Szkoleniowych..........................

W odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE
USEUGI Nr PO.272.3.62.2018 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metoda
microblading brwi z certyfikatem ECDL - modut E - CITIZEN dla uczestnika projektu ,Aktywizacja
zawodowa mieszkaiicow powiatu leborskiego” wspoélfinansowanego ze Srodké6w Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

O wartosci ponizej 750000 euro, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

1.

Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zaméwienia:

Lp.

Nazwa kryterium

Kalkulacja: £aczna cena brutto (z Vat) dla 1 uczestnika projektu: 48 godz. x ...... zZi= .. zl

STOWIILE: ...
Cena brutto za 1 godzing (Z VAT) ..ot

] (012 0 [

Inne kryterium - do$wiadczenie os6b wskazanych do wykonania przedmiotu zaméwienia

Imie i nazwisko osoby wskazanej do wykonania przedmiotu zaméwienia:

O wskazana osoba przeprowadzila min. 3 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamoéwienia w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia oferty
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O wskazana osoba przeprowadzila min. 4 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamowienia w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia oferty

O wskazana osoba przeprowadzitla min. 5 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot
zamoéwienia w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty

O wskazana osoba przeprowadzila min. 6 kurséw/szkolen lub wiecej z zakresu obejmujacego
przedmiot zaméwienia w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia

2. Skladajac oferte oswiadczamy, ze:

— Jako Wykonawca spelniam warunki udzialu w postepowaniu - okresSlone przez Zamawiajacego
w punkcie IV Ogloszenia,

— ZapoznaliSmy sie i w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres¢ ogloszenia o zaméwieniu
(zwanego dalej Ogloszeniem) wraz z zalacznikami, z wyjasnieniami i zmianami,

— Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogloszeniu
i zalacznikach do Ogtoszenia,

— W pelni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zaméwienia zapisane
w ogloszeniu wraz z zalacznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia
umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

— Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o$wiadczenia
skladamy ze Swiadomoscia odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych oswiadczenr w celu
uzyskania korzysci majatkowych,

— We wskazanej powyzej Cenie brutto oferty uwzgledniliémy wszystkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie uwazamy za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zaméwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, a w szczegolnosci
podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W cenie brutto oferty uwzglednilismy wszystkie
posiadane informacje o przedmiocie zaméwienia, a szczegblnie informacje, wymagania i warunki
podane przez Zamawiajagcego w ogloszeniu i zalgcznikach do Ogloszenia oraz w wyjasnieniach
i zmianach Ogloszenia i zalagcznikéw do Ogloszenia,

— Podana przez nas Cena brutto pozostanie stala tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres realizacji
(wykonywania) przedmiotu zaméwienia,

— Oswiadczam, ze akceptuje warunki ptatnosci 30 dni od dostarczenia poprawnie wypelnionej faktury
wraz z protokolem odbioru do siedziby Zamawiajgcego,

— Oswiadczam, ze jesteSmy zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania
ofert,

— Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r. wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych, w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z 10 maja
2018r. (Dz. U. 2018, poz. 1000), zawartych w ofercie oraz w zalacznikach do niej i beda przetwarzane
zgodnie z klauzula informacyjna zawarta w Ogloszeniu na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi.

— Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada.
Wéwczas nalezy usunqc tres¢ powyzszego oswiadczenia poprzez jego przekreslenie.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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3. Jako osobe do kontaktéw z Zamawiajacym w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego wskazujemy:

4. Oferte skladamy na ..... kolejno ponumerowanych stronach.
5. Zalaczniki:

1) Wpykaz kadry dydaktycznej - zatgcznik nr 2

2) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitalowych - zalgcznik nr 3

3) Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych - zalacznik nr 4

4) Kserokopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez WUP wlasciwy ze
wzgledu na jego siedzibe

(Pieczec i podpis 0s6b/ osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli
W jego imieniu)

*W przypadku oséb fizycznych skladajacych oferte zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego nazwa (firma)
osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko, w przypadku spétki cywilnej nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska
wszystkich wspolnikow.
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Zatgcznik nr 2

WYKAZ KADRY DYDAKTYCZNE]

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOELECZNE I INNE

SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.62.2018

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu

permanentnego metoda microblading brwi z certyfikatem ECDL — modut E — CITIZEN dla uczestnika projektu
»~AKtywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu leborskiego” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

o$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje, dysponuje kadra zdolng do wykonania zamoéwienia,

wymieniong ponizej:

Imie i nazwisko | przeprowadzone szkolenia
(poda¢ nazwe szkolenia oraz
date realizacji - miesiac, rok)*

Zakres wykonywanych czynnoéci przy realizacji
oferowanego zamoéwienia - tematyka oraz rodzaj
prowadzonych zaje¢ (teoria / praktyka)

* uzupelni¢ zgodnie w warunkami opisanymi w tresci ogloszenia (jesli w konkretnym ogloszeniu nie
okreslono szczeg6lnych wymagan, wpisaé: nie dotyczy)

(miejscowosc i data)

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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(miejscowos¢, data)
(oznaczenie Wykonawcy / piecze¢
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU WYSTEPOWANIA POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Skladajac oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.62.2018 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu
permanentnego metoda microblading brwi z certyfikatem ECDL —modul E — CITIZEN dla uczestnika projektu
»~AKktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu leborskiego” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

o$wiadczamy, zZe nie jesteSmy powigzani z:

¢ beneficjentem projektu

e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta projektu

e osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci poprzez:
- uczestnictwo w spélce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
- pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawanie w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(Pieczec¢ i podpis 0s6b/ osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania odwiadczen woli
W jego imieniu)
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Zalgcznik nr 4

(miejscowos¢, data)
(oznaczenie Wykonawcy / pieczeé
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w odpowiedzi na ,OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE 1 INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.62.2018 - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu
permanentnego metoda microblading brwi z certyfikatem ECDL —modul E — CITIZEN dla uczestnika projektu
~Aktywizacja zawodowa mieszkancéow powiatu leborskiego” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

o wartoéci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieni publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.),
¢ nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(Pieczec¢ i podpis 0s6b/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania odwiadczen woli
W jego imieniu)
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Zatgcznik nr 5

do Ogloszenia Nr PO.272.3.62.2018

PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr .............

zawarta w dniu ... pomiedzy:

Powiatem Leborskim, 84-300 Lebork, ul. Czotgistow 5,

zwanym w tre$ci umowy ,Zleceniodawcg”,

reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:
Starosty Leborskiego — .......ccccoeneee.

Wicestarosty Leborskiego — ........ccccoevevirennnns

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — ........ccoevviinininene

NIP: 8411609072, REGON:770979648

zwanym w tresci umowy ,Zleceniobiorcg”,

reprezentowang PIZEZ: ....cooeeeieerersseeseesesseeseeses

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zgodnie
z Zasadami wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
o nastepujacej tresci:

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zaméwienia publicznego na
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metodg microblading brwi z certyfikatem ECDL -
modut e-Citizen dla 1 uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Regionalny
Programu Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

Przedmiot zaméwienia wykonany zostanie zgodnie z zapisami ,0Ogfoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metodg microblading
brwi z certyfikatem ECDL - modut e-Citizen dla uczestnika projektu” oraz zapisami niniejszej umowy.
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§2

Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okre$lony w § 1 w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 27 lipca
2018 roku.

§3

Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe
brutto w tacznej wysokosSci ......ccceeveeene (stownie: ....ccoecvvveviveeen, ) obejmujace wszelkie narzuty na ptace i
koszty wynikajace z realizacji umowy, (w tym koszty na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne, podatki i
obcigzenia pracodawcy).

Cena brutto za 1 godz. Wynosi .......cccoeeeeuene. zt (stownie: ....oceeviiiieene ).

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

2.

Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi po zrealizowaniu zlecenia w kwocie wskazanej w § 3 ust. 1 za
przeprowadzenie kursu, w taki sposéb, ze: Zleceniodawca zaptaci w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, po zakonczeniu i rozliczeniu kursu oraz dostarczeniu innej
wymaganej przez Zleceniodawce dokumentacji zgodnej z opisem zawartym w Ogtoszeniu, przy
jednoczesnym spetnianiu warunku okreslonego w § 8 niniejszej umowy.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na ich miejsce weszly
kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do
projektu os6b). W takim przypadku Zleceniodawca zaplaci proporcjonalnie za faktycznie odbyta liczbe
godzin.

3.

v

Zleceniodawca (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) =zastrzega sobie i instytucjom
uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem
zamoOwienia, w tym dokumentéw finansowych.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.
Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy.
Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane beda na: Powiat Leborski, ul. Czotgistéw 5, NIP 841-160-
90-72.

Platno$¢ za fakture/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce
$rodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.
W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w ust. 7 na rachunku bankowym Zleceniodawcy, ptatnosé
z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opéZniona.

Za date zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

§4

Zleceniobiorca w ramach kursu:

1.

2.

zapewnienia osoby zdolne do wykonania przedmiotu zaméwienia o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu niezbednym do prawidlowe;j realizacji przedmiotu zaméwienia;

winien dostosowaé sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb uczestnika kursu,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, pod wzgledem sanitarnym,
przeciwpozarowym i bhp. Wykonawca winien dysponowac¢ odpowiednim oprzyrzadowaniem technicznym,
gdy bedzie takie wymagane. Do kurséw Wykonawca zapewni uczestnikowi wyposazenie niezbedne do
praktycznej nauki, zgodne z merytoryka kursu. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale
niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia (tj. zaje¢ teoretycznych) na terenie miasta Leborka. Zajecia
teoretyczne powinny odbywac sie w salach udostepnionych przez Zamawiajacego.

Pomieszczenie do zaje¢ praktycznych — po stronie Wykonawcy (w salonie kosmetycznym, w ktérym zapewniono
wymagane wyposazenie pozwalajace na nauke zagadnien objetych programem nauczania). Zamawiajgcy dopuszcza
organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan przez lqczenie udziatu uczestnikow w kursie ogodlnodostepnym
prowadzonym przez Wykonawce, jezeli nie bedzie to miato wphywu na jakosé i terminowosé swiadczonych ustug na
rzecz Zamawiajgceg0 — wowczas koszt wynajmu sali oraz koszt dojazdu uczestnika projektu z Leborka do miejsca

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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odbywania kursu, pokrywa Wykonawca. Wykonawca ma obowiqzek poinformowania Zamawiajgcego o zaistnieniu tej
okolicznosci.

zapewnia uczestnikowi materiaty szkoleniowe przeznaczone na potrzeby kursu. Materialty winny by¢
przekazane na stale uczestnikom kursu oraz zdjecia przekazanych materialéw szkoleniowych dla
Zleceniodawcy wraz z dokumentem potwierdzajacym ich odebranie,

zorganizuje i przeprowadzi egzamin wewnetrzny dla uczestnika kursu;

pokryje kosztow pierwszego egzaminu panstwowego dla uczestnikow,

wykupi oraz poniesie koszt polisy ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od
dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakonczenia (koszt ubezpieczenia musi by¢ ujety
w koszcie kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwotg ubezpieczenia nie mniejszg niz 10 000 zt na osobe.
wydania o$wiadczen/zaswiadczenn potwierdzajacych odbycie kursu oraz po zdaniu przez uczestnika
egzaminoéw panstwowych - wydanie §wiadectwa kwalifikacji zawodowej,

W przypadku zaje¢ praktycznych musza by¢ przeprowadzone zgodnie z harmonogramem kursu.

W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,
Zleceniodawca moze wezwac (poprzez monit) Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu
umowy, wyznaczajagc w tym celu odpowiedni termin. Jezeli w wyznaczonym terminie Zleceniobiorca nie
odniesie sie do zarzutéow lub nie zacznie realizowa¢ we witasciwy sposéb przedmiotu umowy - zostaje
wystany drugi monit z okreslonym terminem. Jezeli w wyznaczonym terminie przedmiot umowy nie jest
realizowany prawidtowo - umowa zostaje rozwigzania z winy Zleceniobiorcy.

§5

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do:

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Zorganizowania i przeprowadzenia kursu z nalezytg staranno$cig wynikajaca z przyjetych standardéw,
w formie dostosowanej do jego uczestnika,

przekazywania Zleceniodawcy biezacej informacji o wszelkich nieprawidtowos$ciach w wykonaniu przedmiotu
zamoOwienia.

biezacego monitorowania obecno$ci uczestnika na zajeciach w celu udokumentowania uczestnictwa
w projekcie (np. dzienniki zajec i listy obecnosci).

informowania na biezaco kadre projektu o kazdej nieobecnosci uczestnika projektu (pisemnie lub
e-mail lub telefonicznie), najpdZniej 2 dni po stwierdzeniu nieobecnosci.

sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych zaje¢ - min 5 zdje¢ w ramach kazdego zadania.
rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentacji z realizacji przedmiotu zaméwienia,

wydania uczestnikowi zaje¢ po ich ukonczeniu odpowiednich zaswiadczen/oswiadczen potwierdzajacych
odbycie kurséw, a do Zleceniodawcy dostarczenia kserokopii ww. dokumentéw potwierdzonych za zgodnos$¢
z oryginatem.

umozliwienia odpracowania uczestnikowi kurséw godzin, na ktérych nie byt obecny,

zapewnienia uczestnikowi szkolenia doktadnego rozktadu zaje¢ odpowiadajgcego harmonogramowi kursu,
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikowi kursu oraz ubezpieczenia uczestnikéw od
nastepstw nieszczeSliwych wypadkéw od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakonczenia, z kwotg
ubezpieczenia nie mniejsza niz 10 000 zt.

umozliwienia Zleceniodawcy prowadzenia obserwacji realizowanych zaje¢.

przeprowadzenie uczestnikowi ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie wypelnionych
ankiet i dostarczenie wypekionych Zleceniodawcy. Dodatkowo w trakcie zaje¢ Zleceniodawca moze
przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow i oceny merytorycznej przebiegu zajec;
wyznaczenia oséb/osoby prowadzacej nadzér nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania
sie ze Zleceniodawcy;

odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg zajec¢
zgodnie z Wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020.

Realizacji kursu zgodnie z zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn; w szczeg6lnoSci zgodnie z Wytycznymi

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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w zakresie zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

16. Wykonania zadania zgodnie z zapisami , Ogtoszenia o zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdélne ustugi -
zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu makijazu permanentnego metodq microblading brwi z certyfikatem
ECDL - modut e-Citizen dla uczestnika projektu” nr P0.272.3.62.2018, w szczegdlnosci z opisem przedmiotu
zamdwienia.

§6

1. Wymagania og6lne stawiane Zleceniobiorcy:
- Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uczestnika w czasie trwania zajec,
- Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi
i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze ztozong ofertg, zapisami ,Ogtoszenia
o zamoOwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
makijazu permanentnego metodq microblading brwi certyfikatem ECDL - modut e-Citizen” oraz niniejszg umowa.
2. Zleceniodawca:
- nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce i uczestnika podczas realizacji
przedmiotu zamdéwienia,
- zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywno$ci i kursu
i frekwencji uczestnika, wgladu do prowadzonej dokumentacji,

§7

W ciggu 5 dni od podpisania umowy Zleceniobiorca, zobowigzany jest do dostarczenia Zleceniodawcy:
- proponowanego harmonogramu zaje¢ kursu - przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia zajec

teoretycznych oraz praktycznych. Dopuszcza sie zmiany harmonogramu zaje¢ (zaréwno wprowadzane na wniosek
uczestnikow, jak i Zleceniobiorcy). Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane bedg do najbardziej
pozadanych przez ich odbiorce.

Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej zgody Zleceniodawcy i nie spowoduja
koniecznos$ci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do biezacej
wsp6étpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika zaje¢.

Niezwtocznie po zakonczeniu kursu w terminie do 7 dni Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu

oryginatéw dokumentéw:

- oryginatu dziennikéw zaje¢, ktoére musza zawiera¢ nastepujace informacje: listy obecnosci/kart
przeprowadzonych zajeé, wraz z liczba poszczego6lnych godzin i tematéw i podpisu wyktadowcy,

- potwierdzenie odbioru przez uczestnika kursu materiatéw szkoleniowych, zawierajacych imie, nazwisko oraz
podpis uczestnikéow,

- dokumenty potwierdzajace  odbycie  kursu, np. o$wiadczenia/zaswiadczenia/kserokopie kart
przeprowadzonych zaje¢,

- potwierdzenie optacenia egzaminu panstwowego,

- dokumentacje fotograficzna z przeprowadzonych zaje¢ - min 5 zdje¢ z kazdego zadania,

- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,

- ankiety oceniajgce realizacje kursu;

- protokét odbioru (miesieczng karte czasu pracy) zawierajaca okres realizacji, tematy przeprowadzonych zaje¢
godziny ich odbywania i liczbe zrealizowanych godzin. Protoké6t odbioru (miesieczna karta czasu pracy -
dostarczona w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczonego miesiaca) zgody z Zal. nr 4 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014 - 2020, Wytyczne dotyczqgce kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
zawierajaca co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w_zaKkresie bazy personelu. Laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich programéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych
zréodel, w tym s$rodkéw wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
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miesiecznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg wszystkie formy zaangazowania
zawodowego, w szczegblnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Speinienie warunkoéw,
o ktérych mowa powyzej Zleceniodawca ma obowigzek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu;

- protokét zdawcezo - odbiorczy dotyczacy wykonania przedmiotu zamoéwienia,

§8

Zleceniobiorca jest zobowiazany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zamoéwienia zgodnych
ze stanem prawnym obowigzujacym w trakcie trwania umowy.

§9
TAJEMNICA

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji
przedmiotu umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w toku realizacji Umowy, na zasadach okreslonych ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000). Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§10
KONTROLA

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wgladu do
dokumentdéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy wszelkich Informacji niezbednych do oceny
nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2028 r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zaméwieniem,
w tym dokumentéw finansowych.

§11

1. Zleceniobiorca zapewnia, Ze:

a) posiada uprawnienia do organizowania i przeprowadzenia przedmiotu umowy okreslonego w §1,
w tym do wydawania certyfikatow/$wiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentéw w zakresie
kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem kursu,

b) obciazenie wynikajace z powierzonych ww. osobom czynnos$ci przy realizacji projektu/projektéw nie
wyklucza mozliwos$ci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan,

c) taczne zaangazowanie zawodowe o0séb prowadzacych warsztaty w realizacje wszystkich projektéow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dzialan finansowanych
z innych zrédel, w tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie,

d) Zleceniobiorca (w tym osoby prowadzace zajecia) nie jest zatrudniony/a jednocze$nie w instytucji
uczestniczacej w realizacji RPO WP (tj. Instytucji Zarzadzajacej RPO WP - Zarzad Wojewddztwa
Pomorskiego, obstugiwanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego z siedziba
w Gdansku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk) na podstawie stosunku pracy oraz nie zachodzi konflikt
intereséw lub podwéjne finansowanie.
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2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do spetnienia ww. warunkéw w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w tym
projekcie oraz przekazania Zleceniodawcy wszystkich niezbednych danych dot. 0séb wykonujacych przedmiot
zamdwienia zawierajacych co najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014
w zakresie bazy personelu.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zatrudnienie w/w o0sd6b spetnia warunki kwalifikowalno$ci wydatkéw na
podstawie aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sp6jnosci na lata 2014-2020.

4. Realizacja Umowy bedzie odbywa¢ sie zgodnie z zatwierdzong umowa o dofinansowanie projektu ,Aktywizacja
zawodowa mieszkancoéw powiatu leborskiego”.

§13
KARY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o wystapieniu istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne
z tytutu wykonania cze$ci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Brak dostarczenia wymaganej dokumentacji przez Zleceniobiorce w terminie, bedzie traktowane jako razace
zaniedbanie zobowigzania umownego, za ktére Zleceniodawca moze naliczy¢ kare umowng
w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy.

3. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 K.c, ma prawo wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym
w przypadku niewywigzania sie Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw zamdwienia.

4. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze
strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zaniedbuje zobowigzania umowne. W przypadku wypowiedzenia lub
rozwigzania Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy kare umowng
w wysokosci 20% tgcznego wynagrodzenia ryczattowego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. W przypadku wygasniecia umowy i nie dostarczenia prawidtlowo wypelnionej dokumentacji zgodnie
z warunkami umowy oraz ogloszenia o zamoéwieniu, ptatnos¢ nie zostanie wykonana.

6. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest
nastepstwem dziatania sity wyzszej, Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w wysokosci 3% warto$ci tacznego
wynagrodzenia ryczattowego brutto za kazdy dzien zwtoki, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

7. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego na zasadach ogélnych.

8. Kary umowne zostang potrgcone przez Zleceniodawce z faktur/rachunkéw wystawionych przez
Zleceniobiorce.

§14

1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:
koordynatora projektu

2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie
na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§15

1. Nie dopuszcza si¢ jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem mozliwosci wskazania dodatkowych uregulowan prawnych
na podstawie obowigzujacych Beneficjenta przepisow wynikajacych z realizacji umowy o dofinansowanie,
w szczegblnosei dotyczacych ochrony danych osobowych oraz z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.
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2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylto przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze rachunku bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,
b) wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, gdy opdznienie w realizacji nastgpito z winy
uczestnika, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia.
3. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamo6wien publicznych.

5. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli
rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadza do polubownego rozwigzania sporu w terminie
7 dni od pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spér taki Strony poddajg rozstrzygnieciu przez sad
wlasciwy dla Zleceniodawcy.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa
- Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:
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Zalgcznik nr 6

Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

W ramach programéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w perspektywie finansowej
2014-2020 jednym ze wskaznikow rezultatu jest liczba osob, ktore uzyskaly kwalifikacje. Jest to wskaznik wspdlny, ktory
obowigzkowo monitorowany jest we wszystkich projektach EFS. Jest to rowniez wskaznik kluczowy w niektorych
obszarach interwencji EFS np. w ramach projektow dotyczacych aktywizacji zawodowej (priorytet inwestycyjny 8i —
liczba oséb ktére uzyskaly kwalifikacje po opuszczeniu programu) lub aktywizacji spoleczno-zawodowej (priorytet
inwestycyjny 9i — liczba 0séb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym, ktore uzyskaly kwalifikacje po
opuszczeniu programu). W przypadku takich projektow EFS, wskaznik ten jest wymagany do spetnienia i brak jego
realizacji moze powodowac niekwalifikowalno$¢ wydatkow z tytulu zastosowania reguly proporcjonalnosci. Istotne jest
wigc, aby beneficjenci i instytucje uczestniczace w systemie wdrazania EFS rozumieli jak nalezy interpretowa¢ wskaznik
dotyczacy uzyskiwania kwalifikacji w projektach EFS.

Niniejszy dokument zostat opracowany przez Ministerstwo Rozwoju we wspolpracy z Instytutem Badan Edukacyjnych
i Ministerstwem Edukacji Narodowej na podstawie Raportu Referencyjnego. Odniesienie Polskiej Ramy Kwalifikacji na
rzecz Uczenia sig¢ przez cale zZycie do europejskiej ramy kwalifikacji opracowanego przez Instytut Badan Edukacyjnych
oraz ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz.U. z 2016 r., poz. 64). Ma by¢
odpowiedzig na liczne watpliwoséci dotyczace interpretacji poje¢ odnoszacych si¢ do uzyskiwania kwalifikacji
w projektach wspotfinansowanych ze srodkow EFS.

Materiat jest interpretacja Ministerstwa Rozwoju i jego rolg nie jest ogolne definiowanie kwalifikacji, ale wyjasnienie,
w jaki sposob mierzy¢ wskazniki EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji. Opracowanie bedzie obowigzywac do czasu petnego
uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji i ujecia w nim odpowiedniej liczby tzw. kwalifikacji rynkowych.
Ministerstwo przekaze informacj¢ o terminie, do kiedy powyzsze zasady beda miaty charakter obowigzujacy
w kontekscie realizacji projektow wspotfinansowanych z EFS, a od kiedy za kwalifikacje bedzie mozna uzna¢ wytacznie
te okreslone w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

1. Pojecie kwalifikacji

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
nabytych w edukacji formalnej, edukacji poza formalnej lub poprzez uczenie si¢ nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla
danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiagnigcie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez
instytucje uprawniong do certyfikowania.

Zgodnos¢ z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczace efektdOw uczenia si¢ (wiedzy, umiejetnosei
i kompetencji spotecznych), sktadajacych si¢ na dang kwalifikacje opisane sa w jezyku efektow uczenia si¢. Ponadto, dla
kwalifikacji powinny by¢ rowniez okre§lone wymagania dotyczace walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidacji
i certyfikowania) powinien by¢ objety zasadami zapewniania jakosci.

Opisanie kwalifikacji za pomoca efektéw uczenia si¢ jest wazne z kilku powodoéw. Po pierwsze, pozwala w przejrzysty
sposob przedstawi¢ wiedze, umiejgtnoscei i kompetencje spoteczne osdb posiadajacych kwalifikacje. Stanowi wige cenne
zrodto informacji dla osob planujacych swoja $ciezke rozwoju osobistego i zawodowego oraz dla pracodawcoéw. Po
drugie, podejscie oparte na efektach uczenia si¢ w centrum uwagi stawia osiggni¢cia 0s6b uczacych sig. Dzigki temu
kazda osoba — niezaleznie od miejsca uczenia si¢ i czasu po§wigconego na uczenie si¢ — moze formalnie potwierdzi¢
swoja wiedze, umiejetnosci 1 kompetencje spoteczne oraz przygotowanie do podejmowania okre§lonych zadan. Po
trzecie, rozwigzanie to umozliwia odniesienie kwalifikacji do jednego z o$miu poziomow Polskiej Ramy Kwalifikacjis,
a za jej posrednictwem do Europejskiej Ramy Kwalifikacji. Utatwi w ten sposob poréwnywanie ze soba kwalifikacji
funkcjonujacych na krajowym i migdzynarodowym rynku pracy.

Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji powinny zostaé opisane w sposéb zrozumialy dla 0s6b rozpoczynajacych
nauke, powinny by¢ konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe do osiggnigcia. Ponadto musza by¢ mierzalne i mozliwe do
zaobserwowania oraz do zweryfikowania. Podczas formutowania wyrazen opisujacych efekty uczenia si¢ pomocne jest
korzystanie z czasownikdéw opisujacych czynnosci, dzialania, ktore potrafi wykonaé osoba posiadajgca dang kwalifikacje.
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Przyklady efektow uczenia sie:

Kwalifikacja

Zrédto informacji nt. kwalifikacji
i efektow uczenia sie

Wybrane efekty uczenia sie dla danej
kwalifikacji
Osoba uczaca sie:

Lekarz weterynarii

Program ksztatcenia na studiach jednolitych
magisterskich na kierunku Weterynaria

- opisuje zasady zywienia zwierzat, uktada i
analizuje dawki pokarmowe

- opisuje i wyjasnia procesy metaboliczne
na poziomie molekularnym, komoérkowym
- wykonuje badania przed - i poubojowe
oraz ocenia jako$¢ produktéw pochodzenia
zwierzgcego

Magister farmacji

Program ksztatcenia na studiach jednolitych
magisterskich na kierunku Farmacja

- opisuje wplyw srodkow dezynfekujacych
i antyseptycznych na drobnoustroje

- wykorzystuje techniki biologii
molekularnej w diagnostyce
mikrobiologicznej

Swiadectwo ukonczenia szkoty
podstawowej

Podstawa programowa edukacji
weczesnoszkolnej w zakresie matematyki
(klasy I-111)

- liczy w przdd i w tyt od danej liczby po 1
- wazy przedmioty uzywajac kilogram,
dekagram, gram

Swiadectwo dojrzalosci (matura)

Nowa podstawa programowa
Geografia — liceum (zakres podstawowy)

- wyjasnia na czym polegaja zmiany na
rynku pracy w skali globalnej, regionalnej i
wynikajace z rozwoju technologii
informacyjno-komunikacyjnych

- dokonuje oceny zjawiska uzaleznienia
produkc;ji energii na §wiecie od zrodet
zaopatrzenia surowcow niecodnawialnych,
potrafi wyjasni¢ twierdzenie ,,ropa rzadzi
$wiatem”

Przyklady zestawow efektéw uczenia si¢ i kryteriow ich weryfikacji, oparte na pilotazowych opisach kwalifikacji

opracowanych w projekcie

przygotowujacym wdrozenia krajowego systemu kwalifikacji*

Kryteria weryfikacji

Kwalifikacja Zro6dlo informacji
nt. kwalifikacji i
efektow uczenia sie¢

Projekt kwalifikacji*

Efekty uczenia si¢ da
Wybranego zestawu
danej kwalifikacji
Realizuje program imprezy

przypisane danym

efektom uczenia si¢
- Dostosowuje sposob realizacji

Planowanie i realizacja

animacji czasu wolnego imprezy do oczekiwan
(zestaw: Realizacja imprezy) i mozliwosci uczestnikow
- Zapewnia $wiadczenia

zastgpcze w przypadku braku
mozliwosci realizacji programu

- Sprawuje opiek¢ nad | - Prezentuje
uczestnikami imprezy postepowania w
niebezpiecznych

procedury
sytuacjach

- Stosuje przepisy prawa
dotyczace zapewnienia
uczestnikom imprezy
bezpieczenstwa

- Prezentuje réznorodne
sposoby rozwigzywania sytuacji
problemowych

- Udziela uczestnikom imprezy
niezbednej pomocy zgodnie

z obowigzujacymi przepisami
i zasadami etyki zawodowej
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Konserwowanie nadwozia | Projekt kwalifikacji* Konsultuje z klientem zakres | -  Okresla  zakres  mycia
pojazdéw samochodowych mycia i konserwacji nadwozia | i konserwacji nadwozia pojazdu
(zestaw: Przygotowanie do pojazdu - Przyjmuje zamoOwienie na
realizacji ustugi mycia i ustuge mycia i konserwacji
konserwacji nadwozia) Dobiera $rodki, urzadzenia i | - Dobiera technologi¢ mycia
technologie wykorzystywane | i konserwacji poszczegdlnych
podczas mycia i konserwacji | elementéw nadwozia pojazdu
nadwozia pojazdu - Rozpoznaje lakiery stosowane

na nadwoziach pojazdow

- Rozpoznaje materiaty
z  ktorych  wykonane  sa
zderzaki, lusterka, listwy
boczne

- Dobiera urzadzenia
wykorzystywane podczas mycia
i konserwacji nadwozia pojazdu
- Dobiera $rodki stosowane do
mycia i konserwacji nadwozia
pojazdu

Okre$la koszty wykonania | - Okre$la na podstawie cennika
ustugi koszty mycia i konserwacji
nadwozia pojazdu

- Sporzadza rachunek za
wykonang ushuge mycia
i konserwacji

1 Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji odpowiadajacych
odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji. Kwalifikacje, ktore zostana wpisane do Zintegrowanego Rejestru
Kwalifikacji beda miaty przypisany odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

* Projekty kwalifikacji przygotowane w ramach projektu ,,Opracowanie zatozen merytorycznych i instytucjonalnych
wdrazania Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Krajowego Rejestru Kwalifikacji na rzecz uczenia si¢ przez cate zycie".

Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia si¢ — efekty uczenia sig
wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiggnicte. Walidacja poprzedza certyfikowanie. Walidacja obejmuje
identyfikacj¢ i dokumentacje posiadanych efektdow uczenia si¢ oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan
okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sa te efekty uczenia
sig, ktore zostaly okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod
oraz 0sob przeprowadzajacych walidacje¢). Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia si¢ mozna
potwierdzic, jakie za$ nie.

Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktorej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument stwierdzajacy, ze osiagneta okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastgpuje po walidacji, w wyniku wydania
pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia si¢ wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiagniete.
W przypadku niektorych kwalifikacji walidacja i certyfikowanie sa prowadzone przez rdézne podmioty (np. egzamin na
prawo jazdy przeprowadza Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje
starosta powiatu). Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne
i uznawane w danym sektorze lub branzy.

Z uwagi na trwajace prace nad wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, nie jest mozliwe wskazanie pelnej
listy instytucji certyfikujacych oraz samych kwalifikacji. Za kwalifikacje nalezy uznac te, ktore sa nadawane w systemie
oswiaty i szkolnictwa wyzszego oraz te nadawane przez organy wladz publicznych i samorzadowych, (np.: Urzad
Dozoru Technicznego). Natomiast w zakresie pozostatych kwalifikacji waznych dla rynku pracy, kazda instytucja bedaca
strong umowy o dofinansowanie (IP, IZ) decyduje o uznaniu danego dokumentu za potwierdzajacy uzyskanie
kwalifikacji na podstawie powyzszych przestanek (walidacji, certyfikowania, rozpoznawalnos$ci i uznawalnosci w danej
branzy). Wlasciwa instytucja powinna dokona¢ weryfikacji uznania kwalifikacji na etapie uzgodnionym z Beneficjentem.
Sposob i etap dokonywania uzgodnien w zakresie uznania kwalifikacji powinien by¢ okre§lony przez wlasciwa instytucje
w regulaminie konkursu lub w umowie o dofinansowanie. Dopuszcza si¢ sytuacje, w ktorej wniosek o dofinansowanie
nie precyzuje tematyki szkolen (jest ona ustalana w trakcie realizacji projektu np. na podstawie IPD), wowczas
beneficjent powinien zosta¢ zobowigzany do dostarczenia wilasciwe]j instytucji (bgdacej strona umowy) informacji
stanowiacej podstawe do potwierdzenia uznania kwalifikacji, co do zasady przed rozpoczeciem szkolenia. Beneficjent
projektu powinien zosta¢ zobowigzany do dostarczenia informacji o podstawie prawnej lub innych uregulowaniach, ktore

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
uropejskie =T®Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO  Europejski Fundusz Spoteczny | *, .,
Program Regionalny - 24 ol

stanowia podstawe dla instytucji do przeprowadzenia procedury certyfikowania oraz uzasadnienie dla potwierdzenia
rozpoznawalnos$ci certyfikatu w danym sektorze lub branzy, w zakresie ktorej wydane zostang certyfikaty.

Docelowym katalogiem mozliwych do uzyskania w Polsce kwalifikacji beda kwalifikacje, ktére zostang wpisane do
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (o ktorym méwi ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji), dla ktorych
zostanie okreslony poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji. Wpis kwalifikacji do ZRK bedzie mozliwy po spelnieniu
okreslonych procedur (przygotowania opisu kwalifikacji, wymagan dotyczacych walidacji oraz zasad zapewniania
jakosci).

2. Mozliwosci uzyskiwania kwalifikacji

a. Kwalifikacje nadawane w systemie o§wiaty i szkolnictwa wyzszego

Podstawg prawng regulujaca uzyskiwanie kwalifikacji sa:

- ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425 z pdzn.zm.),

- ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1365),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz.U. 2012 poz. 7),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2012 poz. 186).

Kwalifikacje w zawodzie

Uczniowie koniczacy nauke w zasadniczych szkotach zawodowych lub technikach przystepuja do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodach (egzaminu zawodowego). Do tego samego egzaminu przystapi¢ moga
réwniez uczniowie szkot policealnych, w ktorych prowadzone bylo ksztatcenie zawodowe, osoby, ktore ukonczyly nauke
zawodu u rzemieslnika oraz uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego (jednej z pozaszkolnych form ksztalcenia).
Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest prowadzony wedtug programu nauczania uwzglgedniajgcego podstawe programowa
ksztalcenia w zawodach, w zakresie wybranej kwalifikacji. Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ organizowany
zarowno przez publiczne jak i niepubliczne szkoly o uprawnieniach szkét publicznych prowadzace ksztalcenia
zawodowe, publiczne i niepubliczne placowki i osrodki, o ktorych mowa w art. 68a ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie
o$wiaty, jak rowniez przez instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i rynku pracy oraz podmioty prowadzace dziatalno$¢ o$wiatowa, o ktorej mowa w art. 83a ust. 2. ustawy
o systemie o§wiaty. Egzaminy potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie prowadza Okrggowe Komisje Egzaminacyjne

(OKE). (Wymogi dotyczace organizacji kwalifikacyjnych kursow zawodowych reguluje Rozporzadzenie MEN
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 r.).

b. Kwalifikacje nadawane poza systemami o§wiaty i szkolnictwa wyZszego przez organy wladz publicznych

Do tej grupy nalezg kwalifikacje nadawane przez ministrow, szefow urzedow centralnych, instytutow badawczo-
rozwojowych (m.in: Urzad Dozoru Technicznego, Transportowy Dozér Techniczny, Instytut Spawalnictwa, Urzad
Regulacji Energetyki, Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego) i innych podmiotéw (np. izby
rzemieslnicze, samorzady zawodowe).

Podstawa prawna regulujaca uzyskiwanie kwalifikacji sa ustawy lub rozporzadzenia, ktére reguluja uzyskiwanie
kwalifikacji zgodnie ze wspomnianymi wcze$niej przestankami (walidacja, certyfikacja).

Przygotowanie zawodowe dorostych

Przyktadem procesu prowadzacego do uzyskania kwalifikacji jest przygotowanie zawodowe dorostych realizowane przez
instytucje rynku pracy. Zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2004 nr 99 poz.
1001) przygotowanie zawodowe dorostych stanowi forme praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy
dorostych, realizowang bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca. Ten instrument aktywizacji musi by¢ realizowany
zgodnie z programem przygotowania zawodowego obejmujgcym nabywanie umiejetno$ci praktycznych i wiedzy
teoretycznej oraz zakonczy¢ si¢ egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie, egzaminem czeladniczym,
mistrzowskim lub egzaminem sprawdzajacym.

c. Kwalifikacje rynkowe

Do czasu pelnego uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji mozna wskaza¢ przyktady kwalifikacji spoza
systemow os$wiaty i szkolnictwa wyzszego, ktore maja znaczenie w okreslonych srodowiskach dzialalnosci spolecznej
lub zawodowej oraz maja stworzony wlasny system walidacji i certyfikowania. Ponadto pomimo braku regulacji ze
strony panstwa polskiego, kwalifikacjami sa réwniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano juz system walidacji
i certyfikowania efektow uczenia si¢ na poziomie miedzynarodowym. Do takich kwalifikacji nalezg m.in.:
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» Kwalifikacje finansowe
[l Dyplomowany Pracownik Bankowy (Zwiazek Bankow Polskich);
[1 Specjalista ds. rachunkowosci (Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce);
[ Certyfikat z zakresu zarzadzania ryzykiem (Warszawski Instytut Bankowy);
[ Certyfikat Dealera WIB/ACI Polska (Warszawski Instytut Bankowy);
[ Certyfikat z zakresu controllingu bankowego (Warszawski Instytut Bankowy);
[1 Certyfikowany Konsultant Finansowy (Zwiazek Bankéw Polskich);
[ Specjalista ds. Analizy Kredytowej (Zwiazek Bankow Polskich);
[ certyfikaty z zakresu doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA (European Financial Planning Association);

[] Certyfikat ogélnobankowy ECB EFCB (EBTN/SSKBP) (Warszawski Instytut Bankowy).

» Kwalifikacje komputerowe/informatyczne:
[ Certyfikaty kwalifikacji komputerowych;
[ Certyfikat EPP e-Urzednik;
[ Europejski Certyfikat Zawodu Informatyka na poziomie bazowym (EUCIP CORE);
[1 Oracle Certyfikat Java;
[] Certyfikaty Microsoft.

> Kwalifikacje jezykowe

[ Certyfikaty potwierdzajace znajomos¢ jezykéw obeych wg klasyfikacji ,,Common European Framework of Reference
for Languages: Learning, Teaching, Assessment” - , Europejski System Opisu ksztatcenia jezykowego: uczenie sig,
nauczanie, ocenianie”.

[1 Kwalifikacje zarzadzania projektami:

I np.: Prince2 Foundation, PRINCE2 Practitioner, PMI, PMP, PMBOK.

Wykazane powyzej certyfikaty i kwalifikacje stanowia jedynie przyklady i nie nalezy ich traktowac jako
zamknietej listy.

3. Instytucje certyfikujace

Przez instytucje certyfikujaca nalezy rozumie¢ podmiot, ktéry uzyskal uprawnienia do certyfikowania, speliajac
wymogi okre§lone w ustawie o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r., a w okresie przejSciowym takze podmiot, ktory
spelnia podstawowe wymogi okreslone w ustawie 0 ZSK. Instytucjami certyfikujacymi moga by¢ np.: uczelnie, szkoty,
okregowe komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe, organy administracji publicznej.
Instytucje certyfikujace moga samodzielnie przeprowadza¢ walidacj¢ (w takiej sytuacji procesy walidacji i certyfikacji
musza by¢ odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2 ustawy o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje
certyfikujace moga przekazywacé ja do instytucji walidujacych, np. centrow egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych,
ktore posiadaja stosowne akredytacje, szkol. W przypadku upowaznienia instytucji walidujacej do przeprowadzenia
walidacji odpowiedzialno$¢ za prawidtowo przeprowadzany proces spoczywa na instytucji certyfikujacej (Art. 47 ust. 3
ustawy o ZSK).

W projektach realizowanych ze $rodkow EFS mozna wykazywaé wyltacznie kwalifikacje, ktorych jako§¢ gwarantuja
odpowiednie procedury i nadzdér sprawowany przez konkretny podmiot. Aby zapewni¢ jako$¢ walidacji i certyfikowania
instytucje certyfikujace musza zapewni¢ rozdzielenie proces6w ksztatcenia i szkolenia od walidacji (Art.63 ust. 3 pkt 1
ustawy o ZSK).
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Przyklady instytucji pelniacych role instytucji certyfikujacych dla réznych kwalifikacji:

Nazwa kwa||f|kacj| INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Kwalifikacje ze szkolnictwa zawodowego Okregowe Komisje Egzaminacyjne
Kwalifikacje rzemieslnicze Izby rzemieslnicze  (Egzaminy  przeprowadzajag  komisje

egzaminacyjne przy izbach rzemieslniczych)

ECDL

Polskie Towarzystwo Informatyczne (Egzaminy przeprowadzaja
Centra Egzaminacyjne akredytowane przez PTI)

Licencje lotnicze

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Kwalifikacje w sektorze bankowym i finansowym

Warszawski Instytut Bankowosci

Uprawnienia budowlane

Okregowa Komisja Kwalifikacyjna Polskiej lzby Inzynieréow
Budownictwa

Uprawnienia budowlane w telekomunikacji

Stowarzyszenie Budowniczych Telekomunikacji

Specjalizacje lekarskie

Centrum Egzaminow Medycznych

Dyplomowany ksiegowy

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce (Egzaminy przeprowadzajg
Oddziaty Okregowe Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce)

Trener Organizacji Pozarzadowych

Stowarzyszenie Treneréw Organizacji Pozarzgdowych

Prawo jazdy (wszystkie kategorie)

Starosta powiatu/Prezydent miasta (Egzaminy przeprowadza
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego)

Obstuga i konserwacja urzadzen technicznych

Urzad Dozoru Technicznego
Transportowy Doz6r Techniczny

Instalator mikro- i matych instalacji OZE

Urzad Dozoru Technicznego

Eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci energetycznych

Urzad Regulacji Energetyki

Spawacz

Instytut Spawalnictwa
Urzad Dozoru Technicznego,
Polski Rejestr Statkow

Rzecznik patentowy

Samorzad Rzecznikéw Patentowych

Adwokat

Samorzad Adwokacki

Marynarz

Urzad Morski

Inspektor dozoru jadrowego

Panstwowa Agencja Atomistyki

Biegty rewident

Krajowa Izba Biegtych Rewidentow

Logistyk

Krajowa Organizacja Certyfikujgca Europejskiego Towarzystwa
Logistycznego (Egzaminy przeprowadza Instytut Logistyki i
Magazynowania)

Operator wézka widtowego

Urzad Dozoru Technicznego lub
Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego

Agent ubezpieczen

Komisja Nadzoru Finansowego (Egzaminy przeprowadza Zaktad
Ubezpieczen)

Uprawnienie tankowania gazu LPG na stacjach paliw

Transportowy Dozdr Techniczny

Ttumacz przysiegty

Minister Sprawiedliwosci (Egzaminy przeprowadza Paristwowa
Komisja Egzaminacyjna)
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Barman

Stowarzyszenie Polskich Barmandéw

Operator zurawi wiezowych

Urzad Dozoru Technicznego

Operator urzadzen transportu bliskiego — podesty ruchome
przejezdne

Urzad Dozoru Technicznego

Uprawnienie do wykonywania zawodu Siostry PCK

Polski Czerwony Krzyz

Elektryk

Urzad Regulacji Energetyki

Palacz kottéw CO

Urzad Regulacji Energetyki

Wykazane powyzej instytucje certyfikujace i kwalifikacje stanowia jedynie przyklady i nie nalezy ich traktowaé

jako zamknietej listy.

Informacje nt. instytucji certyfikujacych osoby, akredytowanych przez Polskie Centrum Akredytacji, mozna znalez¢ na
stronie internetowej www.pca.gov.pl (zakladka: akredytowane podmioty/jednostki certyfikujace osoby). Wykaz
akredytowanych jednostek certyfikujacych znajduje si¢ rowniez na stronie Rady Gtownej Instytutow Badawczych
(zaktadka: Laboratoria Akredytowane/Wykaz akredytowanych jednostek certyfikujacych).

Lista sprawdzajaca do weryfikacji czy dany dokument mozna uznaé za potwierdzajacy kwalifikacje na potrzeby
mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji

Pytanie

TAK | NIE

I. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

na podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy wtadz publicznych lub samorzaddéw zawodowych

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw.
uprawnienia stanowiskowe) i jest wydawany po przeprowadzeniu walidacji?

efektdw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania

kwalifikacji.

przejs¢ do pkt Il.

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument mozna uzna¢ za potwierdzajacy uzyskanie

Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy

Il. Warunki umozliwiajgce uznanie danego dokumentu za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji

1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji zawiera opis efektow uczenia sie?

2. Czy procesy ksztatcenia oraz walidacji s realizowane z zapewnieniem rozdzielnosci funkcji?

- co najmniej 5 pracodawcow danej branzy/ sektoréw lub

3. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze, tzn. czy otrzymat pozytywne rekomendacje od:

- zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcédw danej branzy/ sektorow?

potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci Il listy odpowiedz jest twierdzaca, dany dokument mozna uznac za
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