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OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE KURSU MAKIJAZU
PERMANENTNEGO METODA MICROBLADING BRWI
DLA UCZESTNIKA PROJEKTU ,AKTYWIZACJA ZAWODOWA MIESZKANCOW POWIATU
LEBORSKIEGO” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE]
W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

O wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

I.  ZAMAWIAJACY:

Nazwa, adres: Powiat Leborski, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork
Osoba do kontaktéw: Anna Pietruszynska

Nr faksu: 59 8632-850,

e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl

adres strony internetowej: http://powiatleborski.bip.gov.pl/

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych, zwanej dalej ustawg, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postepowania maja zastosowanie przepisy art., 1380 ust. 2-4 ustawy, w pozostatym zakresie
ustawy nie stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie i § 12 regulaminu udzielania
zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrzone.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego
metoda microblading brwi dla 1 uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkanico6w powiatu
leborskiego” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020). (0$
priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.02 Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez pracy,
Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez pracy).

Uczestnik posiada wazne orzeczenie lekarskie potwierdzajace zdolnos¢ do odbycia kursu kosmetycznego.

Cel zaméwienia: Celem udzialu przez 1 uczestnika projektu w kursie makijazu permanentnego metoda
microblading brwi jest uzyskanie, podniesienie, uzupeinienie lub zmiana kwalifikacji zawodowych.
Podniesienie kwalifikacji zawodowych ma celu zwiekszenie zatrudnienia, podniesienie poziomu aktywno$ci
spotecznej i wzrost kompetencji mieszkanicow powiatu.
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1. Szczegotowy opis oraz wielkos¢ lub zakres zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Przedmiot zamoéwienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metoda microblading brwi dla 1uczestnika
projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu leborskiego”.

Wymiar godzinowy kursu wraz z egzaminem wynosi 40 godzin zegarowych.

Adresaci
Planowana liczba : 1 osoba

Kurs musi zosta¢ zakonczony uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji lub
kompetencji, przy czym przez kwalifikacje nalezy rozumie¢ formalny wynik oceny i walidacji, uzyskany
w momencie potwierdzenia przez wlasciwy organ, ze dana osoba osiagnela efekty uczenia sie
spelniajace okreslone standardy. Nalezy wiec przeprowadzi¢ egzamin potwierdzajacy zdobyte kompetencje.

PROGRAM KURSU POWINIEN ZAWIERAC CO NAJMNIE] NASTEPUJACE ZAGADNIENIA:

1. Zdrowie klienta i wlasnej osoby, w tym: bhp i higiena pracy, stanowisko pracy, wymagana dokumentacja do
zabiegu, ubezpieczenie zaktadu.

2. Podstawy kosmetyki, w tym: podstawy anatomii, problemy ze skora, obszary zabiegowe.

3. Wskazania i przeciwwskazania do wykonywania zabiegu makijazu permanentnego metodg microblading brwi
4. Dane techniczne i sprzgtowe (maszyny i przyrzady do makijazu permanentnego, igly oraz akcesoria do makijazu
permanentnego).

5. Sposoby doboru ksztattu, grubosci, koloru brwi do osoby.

6. Przeciwwskazania do zabiegu.

7. Mozliwe powiktania po zabiegu.

8. Zalecenia przed i po zabiegowe.

9. Przygotowanie stanowiska zabiegu.

10. Pigmentacja brwi metodg microblading (piérkowa) na sztucznych skorach, w pdzniejszym etapie na zywych
modelach, oméwienie poszczegdlnych etapow zabiegu.

11. Nauka o odpowiedzialno$ci cywilno — prawnej.

Zamawiajgcy okreslit minimalny zakres tematyczny, wskazujgc tym samym na zagadnienia, ktére powinny zostac
uwzglednione w ramach szkolenia. Wykonawca moze rozszerzy¢ dowolnie zakres poszczegolnych tematow.

W koszt kursu nalezy wkalkulowacg:
koszt materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych

koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego
zakonczenia z kwotg ubezpieczenia przypadajaca na uczestnika nie mniejszg niz 10 000 zi,

koszt przeprowadzania kursu dla 1 uczestnika projektu

koszt udostepnienia sprzetu niezbednego do realizacji zaméwienia

koszt cateringu (lunch-obiad) - kurs trwa powyzej 6 godzin dziennie

koszty zwigzane z przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajgcego nabycie przez uczestnika kompetencji
koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczen/certyfikatu

koszt przejazdu (tam i z powrotem) uczestnika na miejsce odbywania kursu/egzaminu, w przypadku
kursu/egzaminu, ktéry nie bedzie odbywaé sie w salach Wykonawcy - koszty dojazdu z Leborka do
miejsca odbywania kurs/egzaminu.
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WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych
przez Wojewoddzki Urzad Pracy.

SPOSOB REALZIACJI USLUGI

1.

2.

Zamawiajacy przeprowadzi nabdr uczestnikow. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia skierowanych przez
Zamawiajacego uczestnikow kursu/szkolenia.;

Wykonawca zapewnia, ze posiada uprawnienia do organizowania i przeprowadzania kursu objetego niniejszym
zamoOwieniem, w tym do wydawania certyfikatow /Swiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentow w zakresie
kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem kursu, jezeli sa one wymagane;

Wykonawca zapewnienia wykwalifikowang kadr¢ o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbgdnych
do prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia oraz uprawnionej do przeprowadzenia egzamindéw. Przedmiot
zamowienia musi by¢ wykonywany przez osoby spetniajgce warunki udziatu w postgpowaniu. Nie dopuszcza si¢
prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej, itp.

Wykonawca zapewni niezbg¢dne materiaty szkoleniowe przeznaczone na potrzeby kursu powinny zapewni¢
wysoki poziom merytoryczny, przejrzystos¢ i spojno$¢ zawartych informacji oraz rzeczowosé
i kompleksowo$¢. Materialy winny by¢ przekazane na state uczestnikowi kursu oraz 1 komplet lub jego
kserokopia lub zdjecia dla Zamawiajacego wraz z dokumentem potwierdzajacym ich odebranie;

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia kursu dla 1 uczestnika projektu. Kurs co do zasady odbywaé
sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 — 16.00 (8 godzin dziennie), zajecia teoretyczne W salach
udostgpnionych przez Zamawiajacego (na terenie miasta Lebork). W uzasadnionych przypadkach, za zgoda
uczestnika i Zamawiajacego kurs moze odbywaé si¢ w innych godzinach oraz w weekendy. Zamawiajacy
dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan przez taczenie udzialu uczestnika w Kursie
ogolnodostepnym prowadzonym przez Wykonawce, jezeli nie bedzie to miatlo wplywu na jako$¢ i terminowos$é
$wiadczonych ustug na rzecz Zamawiajacego — wowczas koszt wynajmu sali na zajgcia teoretyczne oraz koszt
dojazdu uczestnikow projektu z Leborka do miejsca odbywania kursu, pokrywa Wykonawca. Wykonawca ma
obowigzek poinformowania Zamawiajacego o zaistnieniu tej okolicznoSci.

Wykonawca winien dostosowaé sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb uczestnika kursu,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, pod wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym
i bhp. Wykonawca winien dysponowaé¢ odpowiednim oprzyrzadowaniem technicznym, gdy bedzie takie
wymagane. Do kurséw Wykonawca zapewni uczestnikowi wyposazenie niezbedne do praktycznej nauki, zgodne
z merytoryka kursu. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamowienia (tj. do zaje¢ teoretycznych) na terenie miasta Leborka.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacego monitorowania obecno$ci uczestnika na zajgciach w celu
udokumentowania uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecno$ci musi zosta¢ przekazana Zleceniodawcy
niezwlocznie po przeprowadzeniu zaj¢¢ (najpdzniej nastepnego dnia roboczego),

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu uprawniajacego do uzyskania
Certyfikatu lub nabycia kompetencji. Wykonawca dokona formalno$ci zwigzanych z ustaleniem terminu
egzaminu, zapisami na egzamin, uiszczeniem optaty oraz w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Leborkiem,
poniesie koszty dojazdu uczestnika kursu (lub zapewnienia transportu) na egzamin z Leborka do miejsca
przeprowadzania egzaminu i z powrotem — wowczas koszt wynajmu sali niezbednej do przeprowadzenia
egzaminu pokrywa Wykonawca. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wydania uczestnikowi kursu Certyfikatu.
Wykonawca zobowigzuje sie, w zwigzku z obowiazkiem trwania kursu powyzej 6 godzin dziennie zapewnienia
uczestnikowi w przerwie miedzy zajgciami cieptego dania obiadowego oraz dodatkowo zimnego napoju - SOk
owocowy — w ilo$ci tacznie minimum 250 ml na osobe, kazdego dnia odbywania zaje¢, w miejscu odbywania
zajec, sktadajacy sie co najmniej z:

- frytek/ryzu/ziemniakow

- np. kotleta schabowego/kotleta z drobiu/ karkéwki z grilla/kotleta rybnego /gotabkow

- surowki/salatki

- Sosu

Zamawiajacy wymaga kompleksowe]j obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow, kubkow, serwetek, recznikow

papierowych itp., moga by¢ jednorazowe.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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10. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) Ubezpieczenia uczestnika projektu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow od dnia rozpoczecia kursu do dnia
jego zakonczenia z kwota ubezpieczenia przypadajaca na jednego uczestnika projektu nie mniejsza niz 10 000
zt.

b) Rzetelnego przygotowania si¢ do zaj¢é oraz nalezytej starannosci w realizacji zobowigzan umowy. Wykonawca
jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanej ustugi,

C) Zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikowi projektu. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢
za uczestnika w czasie realizacji umowy. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
przez Wykonawcg i uczestnika lub podczas realizacji przedmiotu zamdwienia.

d) realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadg roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepelnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

e) przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U.z 2016 r. p0oz.922 z p6zn. zm.),

11. Wykonawca opracuje i przekaze Zamawiajacemu w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy:

- propozycj¢ harmonogramu zajgé. Terminy i godziny odbywania zaj¢é musza by¢ dostosowane do najbardziej
pozadanych przez odbiorcow. Realizacja przedmiotu zamoéwienia nastgpuje po zaakceptowaniu przez
przedstawiciela Zamawiajgcego harmonogramu zaje¢, po wczesniej dokonanych konsultacjach z uczestnikiem
projektu. Wszelkie zmiany termindéw realizacji zaje¢ dokonywane w ztozonym i zaakceptowanym harmonogramie
zaj¢¢ powinny zosta¢ co najmniej 2 dni przed planowang zmiang przedstawione Zamawiajacemu, a w przypadku
odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy najpdézniej w dniu zaistnienia takiej okolicznoS$ci.
Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej zgody Zamawiajacego i nie spowoduja
koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Wykonawca begdzie zobowiazany do biezacej
wspolpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika,

- ankiety ewaluacyjnej na rozpoczgcie i zakonczenie udziatu w kursie, ktora po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego
Wykonawca przeprowadzi wérdd uczestnikow projektu odpowiednio na poczatku i zakonczeniu zajeé. Dodatkowo
w trakcie zajg¢ Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci
realizowanych zaj¢¢. Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu prowadzenie obserwacji na realizowanych zajgciach.

13. Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentacji z realizacji
przedmiotu zamoéwienia i dokumentowania wlasnej pracy oraz do dostarczenia Zamawiajagcemu do
7 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji przedmiotu zamoéwienia, mi.in.

- oryginatu dziennika zaje¢ praktycznych/teoretycznych, ktory musi zawiera¢ min. nastepujacych informacji: date,

tematy zaje¢ wraz z liczba poszczegodlnych godzin i podpis prowadzacego zajecia,

- oryginalu list obecnos$ci zawierajacych imig, nazwisko i podpis uczestnika projektu,

- dokumentacji fotograficznej z realizacji przedmiotu zaméwienia, min. 5 zdjeé,

- zbiorczych potwierdzen odbioru materiatow dydaktycznych i odbioru certyfikatow/ §wiadectw/za§wiadczen

- wypetnionych przez uczestnika projektu ankiet ewaluacyjnych,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie kursow, np. zaswiadczen/ certyfikatow/§wiadectw
potwierdzajacych ukonczenie kursu/szkolenia lub inne dokumenty potwierdzajace nabyte kwalifikacje,
kompetencje i uprawnienia,

- potwierdzenia zawierajace imi¢, nazwisko oraz podpis uczestnika dotyczace odbioru przez uczesthika kursu:
materiatdéw dydaktycznych, lunchu, zaswiadczen/swiadectw/certyfikatow,

- jesli dotyczy — imienny wykaz osob, ktore:

- ukonczyty kurs z wynikiem pozytywnym,

- zdaty egzamin koncowy/panstwowy (jesli byt przeprowadzany),

- nie ukonczyty kursu,

- nie przystgpity do egzaminu konicowego (jesli byt przeprowadzany),

- nie przystapity do egzaminu panstwowego (jezeli byt przewidziany),

- nie zdaty egzaminu,

- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

- protokot zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia.

14. W ramach realizacji ustugi Wykonawca nie moze pobiera¢ jakichkolwiek optat od uczestnikoéw projektu
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15. Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze §rodkdw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

16. Wykonawca zobowigzuje si¢ do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow bezposrednio
zwigzanych z realizacja zaje¢c, tj. korespondencji dotyczacej projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim
zwigzanych (m.in. oznaczenie sali, w ktorej odbywaja si¢ zajgcia, materiaty dydaktyczne, zaswiadczenia, listg
obecnosci, prezentacje multimedialne itp.) wychodzacych od Wykonawcy logotypéw Unii Europejskiej oraz
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 (zgodnie z ,,Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020).

17.Po zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia przyshuguje
wynagrodzenie ryczattowe przewidziane w umowie. Zaplata nastapi w terminie, nie pézniej niz 30 dni od dnia
doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawnej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego
dokumentacji.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwo$ci, aby na jego miejsce weszly
kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do projektu
0s6b). Za uczestnika, ktory dokonal rezygnacji z udzialu w projekcie Zamawiajacy zaplaci proporcjonalnie za
odbytg przez Niego liczbe godzin w ramach kursu.

Miejsce realizacji zamowienia:

Kurs powinien by¢ przeprowadzony na terenie miasta Lebork. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale
do zaje¢ teoretycznych niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

W razie koniecznos$ci kurs moze odby¢ si¢ poza Lgborkiem, wowczas koszt wynajmu ponosi Zleceniobiorca. Zajecia
muszg by¢ przeprowadzone na terenie wojewodztwa pomorskiego. Zleceniodawca dopuszcza organizacje
i przeprowadzenie realizacji zadan przez lgczenie udzialu uczestnika w kursie ogolnodostgpnym prowadzonym przez
Zleceniobiorce, jezeli nie bedzie to mialo wplywu na jakos¢ i terminowoS¢ swiadczonych ustug na rzecz
Zleceniodawcy — w takim przypadku koszty wynajmu sali do zajecé teoretycznych i koszt dojazdu uczestnika projektu
z Leborka do miejsca odbywania kursu ponosi Zleceniobiorca.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca w trakcie realizacji umowy
1. Forma komunikacji: pisemna lub elektroniczna.

Zrédto finansowania zaméwienia:

Projekt ,,Aktywizacja zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego” jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego(O$ Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie
05.02. Aktywizacja zawodowa oséb pozostajacych bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa
0s6b pozostajacych bez pracy, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020).

2. Wspdlny Stownik CPV

80.53.00.00 - 8 Ustugi szkolenia zawodowego

3. Termin realizacji zaméwienia

Planowany termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia: 5 wrzes$nia 2018 r. na podstawie
przedstawionego i zaakceptowanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego harmonogramu.

Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane bedq do najbardziej pozqdanych przez uczestnikow
projektu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska R
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o,

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pézniej niz na dzien skladania ofert spelnianie
nastepujacych warunkow:
1. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl co najmniej 1 osoba, ktéra bedzie prowadzita
kurs, posiadajgca doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej trzech wykonanych nalezycie
kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot zamdéwienia - w ciggu ostatnich trzech lat przed
dniem ztozZenia oferty.

Uwaga: Wykonawca moze postugiwaé sie przy realizacji zaméwienia wieksza liczbg oséb zdolnych do
wykonania zamoéwienia, przy czym kazda z nich musi spelnia¢ ww. wymagania. W formularzu ofertowym
wskazuje wszystkie osoby, ktére wezma udzial w realizacji zaméwienia.

2. Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzony przez WUP wtasciwy ze wzgledu na jego siedzibe.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawcy sa zobowigzani
zalaczy¢ do oferty:

1. Wykaz kadry dydaktycznej - w zatqczniku nr 2 nalezy wskazac nazwe i date przeprowadzonych szkolen
(miesigc, rok)

2. Kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez WUP wiasciwy ze
wzgledu na jego siedzibe.

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spetnig wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw odbywac sie bedzie na zasadzie ,spelnia/nie spetnia”.

Z mozliwosci realizacji zamdéwienia wytqcza sie podmioty, ktore powigzane sq z Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta, petnomocnika;

-pozostawanie w zwiqzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiqzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca
dotqcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w powiqzan - zat. Nr 3.

w

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza ofertowego lub wg
wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do niniejszego ogtoszenia, poprzez jego odpowiednie wypelnienie.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do Ogloszenia

b) Wykaz kadry dydaktycznej - zalacznik nr 2 do Ogloszenia

c) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych - zatacznik nr 3 do
Ogloszenia

d) Os$wiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (o§wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamo6wienia) - zalacznik nr 4 do Ogloszenia

e) Kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez WUP wlasciwy ze
wzgledu na jego siedzibe.

W
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5. Oferta, w miejscu okre$lonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

6. Dokumenty sktadane wraz z oferta moga by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za zgodnos¢

z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong).

Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajgcego na jego adres do korespondenc;ji i opisanej nastepujaco:

N

,OFERTA DOTYCZY OGLOSZENIA 0 ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
Nr P0.272.3.75.2018 na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metoda
microblading brwi dla uczestnika projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu
leborskiego” wspoétfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (0§ priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dzialanie 05.02 Aktywizacja zawodowa osdb
pozostajacych bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa o0séb pozostajacych bez
pracy, Regionalny Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

NIE OTWIERAC PRZED 16 sierpnia 2018 r. godz. 10.00

9. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, co powodowatoby brak
mozliwo$ci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze
wezwac Wykonawce do uzupetienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

4, MIE]JSCE I TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego
w Leborku w terminie do dnia 16 sierpnia 2018 r. do godz. 09:45

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w pok. Nr 217, w dniu 16 sierpnia 2018 r. o godz.
10:00.

5. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ ztozona w formie pisemne;.
Adres Zamawiajgcego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt I Ogtoszenia.
4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczng kazda ze
stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

w

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 %

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza sposréd ztozonych ofert)
Cena przedstawiona w ofercie
2. Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie osob wskazanych do wykonania przedmiotu zaméwienia -
(ilos¢ przeprowadzonych kurséw/szkolen lub doswiadczenie zawodowe w pracy) - 40 %

K2 = Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce zgodnie z ponizsza skalg (max. 40 punktow):
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Ocena na podstawie zadeklarowanego oswiadczenia Wykonawcy, zawartego w formularzu ofertowym
w wyodrebnionej rubryce, dotyczacej: doswiadczenia w przeprowadzeniu kurséw/szkolenn z zakresu
przedmiotu zamoéwienia

Sposob obliczania punktéw i oceny dla ww. kryterium:

e Przeprowadzenie min. 3 kurséw/szkolen z zakresu obejmujgcego przedmiot zamoéwienia w ciggu
ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty - 0 pkt.

e Przeprowadzenie min. 4 kurséw/szkolen z zakresu obejmujgcego przedmiot zamoéwienia w ciagu
ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty - 10 pkt.

e Przeprowadzenie min. 5 kurséw/szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot zamoéwienia w ciagu
ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty - 30 pkt.

e Przeprowadzenie min. 6 kurséw/szkolen lub wiecej z zakresu obejmujacego przedmiot zamdowienia
w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty - 40 pkt.

Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane w skali punktowej 0 - 40 punktéw, na powyzszej skali
punktowej, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce zadeklarowanego o$wiadczenia Wykonawcy,
zawartego w formularzu ofertowym w wyodrebnionej rubryce.

Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zaméwienia wiecej niz jedna osobe, kazda ze wskazanych
0s0b zostanie oceniona w powyzszy sposob, przy czym suma uzyskanych punktéw przez wszystkie wskazane
osoby zostanie podzielona adekwatnie do liczby wskazanych os6b.

[lo$¢ punktéw wyliczona bedzie z wykorzystaniem powyzszego wzoru.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu.

SPOSOB OCENY OFERT:

Ocena ogo6lna poszczeg6lnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy wzor:
0=K1+K2

gdzie:

0 - oznacza t3czng ocene, jako sume punktéw w poszczeg6lnych kryteriach

K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Cena”

K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium - ,do$wiadczenie oséb wskazanych do wykonania przedmiotu
zamdwienia”.

1. Oferty zlozone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie ocenione zostana w oparciu o ww. kryteria
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (utamkowa liczba punktéw bedzie zaokraglona do pelnych liczb
zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta wynosi tgcznie
100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw.
W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z najniZsza cena,

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert
z powodu zaoferowania przez wykonawcéw dokladnie takich samych cen i innych Kkryteriow
Zamawiajacego wezwie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

7. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:

1. Jestniezgodna z wymaganiami okre$lonymi w Ogtoszeniu.

2. Zawiera omytki rachunkowe w obliczaniu ceny, ktérych nie mozna poprawic na zasadzie oczywistych
omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych.

3. Zostata ztoZzona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

4. Wykonawca nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu okre$lonych w pkt IV Ogtoszenia.

8. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed terminem sktadania ofert.
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2. Jezeli cena najkorzystniejsza oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty lub uniewazni¢ postepowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostana: pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze
w odniesieniu do zbioréw:
e Zarzqdzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego pelnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, majacy siedzibe przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku (80-810),
- dane kontaktowe inspektora ochrony danych - e-mail: iod@pomorskie.eu
e (Centralny system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programoéw operacyjnych:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, petniacy
funkcje Instytucji Powierzajacej, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4 w Warszawie (00-926),
- dane kontaktowe inspektora ochrony danych - e-mail: iod@miir.gov.pl.

Powiat Leborski, z siedzibg w Leborku, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork, jako Beneficjent projektu (na
mocy podpisanej w dniu 21.10.2016r. umowy o dofinansowanie projektu nr RPPM.03.02.01-22-0023/15-00
z Wojewddztwem Pomorskim, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, reprezentowanym przez Zarzad
Wojewoddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020) jest podmiotem,
ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych.
=  inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Leborku jest Pan Krzysztof Pukaczewski

(e-mail: iodo@starostwolebork.pl);
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego oraz realizacja umowy
o dofinansowanie projektu;
=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp” oraz w zwigzku
z realizacja umowy o dofinansowanie projektu:
a) instytucja posredniczaca;
b) podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego w zwigzku realizacja
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
w szczeg06lnosci podmioty realizujace badania ewaluacyjne.
c) podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).
Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucja Zarzadzajaca i tylko zgodnie
Z jej poleceniami;
=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng obowigzujagca w Starostwie Powiatowym w Leborku oraz umowa
o dofinansowanie projektu;
=  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposoéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— ™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Pzp oraz nie moZze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

— ™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania hie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

9. ZMIANY W UMOWIE

1. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem mozliwosci wskazania dodatkowych
uregulowan prawnych na podstawie obowigzujgcych Beneficjenta przepiséw wynikajacych z realizacji
umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz z zastrzezeniem
ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,

b) wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, gdy opézZnienie w realizacji nastgpito z winy
uczestnika, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia.

Wykaz zatacznikéw do niniejszego ogtoszenia:
1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1

2. Wykaz kadry dydaktycznej - zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitalowych - zatacznik nr 3
4. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych (o$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamé6wienia) - zatgcznik nr 4
5. Wz6r umowy - zatgcznik nr 5

LEDOTK, ANIA oo e e e e e e e e e er s
(podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie)
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