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Referat Programéw Pomocowych (PO) Zatqcznik nr 7
P0.272.3.81.2018 Do regulaminu udzielania
Symbol wnioskodawcy zamdwien publicznych

OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USEUGI SPOEECZNE I INNE SZCZEGOLNE USEUGI - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
florystycznego z obstuga kasy fiskalnej dla 5 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno -
zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

O wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

I. ZAMAWIAJACY:

Nazwa, adres: Powiat Leborski, ul. Czolgistéw 5, 84-300 Lebork
Osoba do kontaktéw: Magdalena Bogucka

Nr faksu: (59) 8621406

e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl

adres strony internetowej BIP : http:/ / powiatleborski.bip.gov.pl/

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, zwanej dalej ustawa, na zasadach okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

2. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ustawy, w pozostalym zakresie
ustawy nie stosuje sie. _

3. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze ogloszenie i § 12 regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Leborku.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrzone.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu florystycznego z obstuga kasy
fiskalnej dla 5 uczestnikéw projektu ,Aktywizacja spoleczno - zawodowa mieszkaricéw powiatu
leborskiego” wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (O$ Priorytetowa 06. Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02
Aktywizacja spoleczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014 - 2020)

Cel zaméwienia: Celem udzialu przez uczestnika projektu w kursie jest uzyskanie, podniesienie,
uzupelnienie Iub zmiana kompetencji i kwalifikacji zawodowych. Podniesienie kwalifikacji zawodowych
ma na celu zwigkszenie zatrudnienia, podniesienie poziomu aktywnosci spofecznej i wzrost kompetencji
mieszkaricow powiatu.

1. Szczegdlowy opis oraz wielkosé lub zakres zamdéwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Przedmiot zamdwienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu florystycznego z obsluga kasy fiskalnej dla 5 uczestnikéw
projektu ,, Aktywizacja spoleczno - zawodowa mieszkaricow powiatu leborskiego”.
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Wymiar godzinowy kursu wynosi tacznie 125 godzin, w tym:

- 52 godziny - czgs¢ teoretyczna kursu florystycznego
- 65 godzin — czgs¢ praktyczna kursu florystycznego, dotyczy zaje¢ praktycznych w kwiaciarniach
- 8 godzin — dotyczy obstugi kasy fiskalnej

Adresaci
Planowana liczba: 5.

ZAKRES ZAGADNIEN OBJETYCH PROGRAMEM NAUCZANIA:

Kurs florystyczny - czes¢ teoretyczna:

1
2:
3.
4.

Teoria barw i kompozycji we florystyce.
Zasady wykonywania bukietéw i kompozycji.
Narzedzia i dodatki florystyczne.

Florystyka okolicznosciowa.

Kurs florystyczny - czes¢ praktyczna - zajecia praktyczne w kwiaciarniach:

1.
2,
3.

Wykonywanie bukietéw i kompozycji.

Dobér materialéw, narzedzi i dodatkéw florystycznych.
Wykonywanie florystyki okolicznosciowej:

- dekoracja stolow,

- dekoracja koszy,

- florystyka slubna,

- florystyka pierwszokomunijna,

- florystyka funeralna,

- dekoracje $wigteczne.

Obsluga kasy fiskalnej.

Zamawiajgcy okreslit minimalny zakres tematyczny, wskazujqgc tym samym na zagadnienia, ktére powinny zostac
uwzglednione w ramach szkolemin. Wykonawea moze przedstawic program, rozszerzajgc dowolnie zakres
poszczegolnych tematdw.

W koszt kursu nalezy wkalkulowaé:

1.

I
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koszt materialéw dydaktycznych i szkoleniowych (tj. ksigzki/ materiaty szkoleniowe adekwatne
do treéci szkolenia, materiaty pismiennicze),

koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od dnia rozpoczecia kursu do dnia
jego zakoriczenia z kwota ubezpieczenia przypadajaca na uczestnika nie mniejsza niz 10 000 zi,
koszt przeprowadzania kursu dla 5 uczestnikéw projektu

koszt udostepnienia sprzetu niezbednego do realizacji zaméwienia

koszt cateringu (lunch-obiad) - kurs trwa powyzej 6 godzin dziennie

koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczeri/ certyfikatow, ewaluacji kursu.

SPOSOB REALZIAC]I USEUGI

1. Zamawiajgcy przeprowadzi nabér uczestnikéw. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia
skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikow kursu/szkolenia.

Wykonawca zapewnia, ze posiada uprawnienia do organizowania i przeprowadzania kursu objetego
niniejszym zamowieniem, w tym do wydawania certyfikatow/$wiadectw/zaswiadczent Iub innych
dokumentéw w zakresie kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem kursu, jezeli sa one wymagane.
Wykonawca zapewnienia wykwalifikowana kadre - wykladowcéw i treneréw o odpowiednich
kwalifikacjach i do$wiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji przedmiotu zamdéwienia.

2.
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Przedmiot zamoéwienia musi by¢ wykonywany przez osoby spelniajgce warunki udzialu
w postepowaniu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu,
w formie eksternistycznej, itp.

Wykonawca zapewni niezbedne materiaty szkoleniowe uczestnikowi kursu i przekaze je uczestnikowi
na wlasnos¢ - Zamawiajacy otrzyma dokument potwierdzajacy ich odebranie.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu w_dni powszednie lub/oraz w weekendy,
w godzinach 8:00-16:00 (8 godzin dziennie). W uzasadnionych przypadkach, za zgoda uczestnika,
moga to by¢ inne godziny. Terminy i godziny dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez
uczestnikow.

Wykonawca winien dostosowac sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb uczestnikéw kursu
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, pod wzgledem sanitarnym,
przeciwpozarowym i bhp. Wykonawca winien dysponowaé¢ odpowiednim oprzyrzadowaniem
technicznym, gdy bedzie takie wymagane. Do kursu Wykonawca zapewni uczestnikowi wyposazenie
niezbedne do praktycznej nauki, zgodnie z merytoryka kursu. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy
nieodplatnie sale niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie miasta Lebork

Wykonawca zobowiazuje sie do biezacego monitorowania obecnosci uczestnika na zajeciach w celu
udokumentowania uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecnosci musi zosta¢ przekazana
Zleceniodawcy niezwlocznie po przeprowadzeniu zaje¢ (najpdZniej nastepnego dnia roboczego),
Wykonawca zobowiazuje si¢, w zwiazku z obowiazkiem trwania kursu powyzZej 6 godzin dziennie
zapewnienia uczestnikowi w przerwie miedzy zajeciami cieplego dania obiadowego oraz dodatkowo
zimnego napoju - sok owocowy - w ilosci facznie minimum 250 ml na osobe, kazdego dnia odbywania
zajeé, w miejscu odbywania zaje¢, sktadajacy sie co najmniej z:

- frytek/ ryzu/ ziemniakéw,

- np. kotleta schabowego/ kotleta z drobiu/ karkéwki z grilla/ kotleta rybnego/ golabkéw

- suréwki/ salatki,

- sosu

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢céw, kubkéw, serwetek,
recznikéw papierowych itp., moga by¢ jednorazowe.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) ubezpieczenia uczestnika projektu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od dnia rozpoczecia

kursu do dnia jego zakoniczenia z kwota ubezpieczenia przypadajaca na uczestnika projektu nie
mniejsza niz 10 000 z1 na osobeg,

b) rzetelnego przygotowania sie do zaje¢ oraz nalezytej starannosci w realizacji zobowigzanh umowy.

Wykonawrca jest odpowiedzialny za jakos¢ oferowanej ustugi,

c) zapewnienia bezpieczeristwa i higieny pracy uczestnikowi projektu. Wykonawca ponosi pelng

odpowiedzialnos¢ za uczestnika w czasie realizacji umowy. Zamawiajagcy nie ponosi
odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i uczestnika Iub podczas realizacji
przedmiotu zamodwienia.

d) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 r., poz. 1000) oraz z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/ 46/ WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119
z 04.05.2016, str. 1) zw. ,,RODO”,

e) realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i meZzczyzn.

10. Wykonaweca opracuje i przekaze Zamawiajacemu w terminie do 2 dni od dnia podpisania umowy:

propozycje harmonogramu zaje¢. Terminy i godziny odbywania zaje¢ musza byé¢ dostosowane
do najbardziej pozadanych przez odbiorcéw. Realizacja przedmiotu zamdéwienia nastepuje
po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiajacego harmonogramu zajeé, po wczedniej
dokonanych konsultacjach z uczestnikami projektu. Wszelkie zmiany terminéw realizacji zajec
dokonywane w zlozonym i zaakceptowanym harmonogramie zaje¢ powinny zosta¢ co najmniej 2 dni
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przed planowang zmiang przedstawione Zamawiajacemu, a w przypadku odwolania zaje¢ z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy najpézniej w dniu zaistnienia takiej okolicznosci. Wszystkie zmiany
dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej zgody Zamawiajacego i nie spowoduja
koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezacej
wsp6lpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zajec uczestnika zaje¢,

- ankiety ewaluacyjne na rozpoczecie i zakonczenie udzialu w kursie, ktére po zaakceptowaniu przez

Zamawiajgcego Wykonawca przeprowadzi wéréd uczestnikéw projektu odpowiednio na poczatku
i zakoriczeniu zaje¢. Dodatkowo w trakcie zaje¢ Zamawiajgcy moze przeprowadzié¢ ankiety ewaluacyjne
dotyczace oceny wykladowcow.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci
realizowanych  zaje¢.  Wykonawca  umozliwi  Zamawiajgcemu  prowadzenie  obserwacji
na realizowanych zajeciach.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezaco dokumentacji
z realizacji przedmiotu zamoéwienia i dokumentowania wlasnej pracy oraz do dostarczenia
Zamawiajagcemu do 5 dni kalendarzowych po zakoiiczeniu realizacji przedmiotu zaméwienia, m.in.:

- oryginatu dziennika zajec¢ praktycznych/teoretycznych, ktéry musi zawieraé¢ min. nastepujace informacje:

date, tematy zajec wraz z liczba poszczegdlnych godzin i podpis prowadzacego zajecia,

- oryginalu list obecnosci zawierajacych imie, nazwisko i podpis uczestnika projektu,

- dokumentadji fotograficznej z realizacji przedmiotu zaméwienia, min. 5 zdje¢,

- wypelnionych przez uczestnika projektu ankiet ewaluacyjnych wraz z ich analiza,

- kserokopii dokumentéw potwierdzajacych odbycie kursu, np. zaswiadczenia/ certyfikaty/$wiadectwa

potwierdzajgce ukoriczenie kursu lub inne dokumenty potwierdzajace nabyte kwalifikacje, kompetencje
i uprawnienia,

- zbiorczych potwierdzen zawierajacych imie, nazwisko oraz podpis uczestnika, dotyczace odbioru przez

uczestnika kursu: materialéw dydaktycznych, lunchu, zaswiadczeri/ certyfikatow,

- jesli dotyczy - imienny wykaz oséb, ktére:

o ukoriczyly kurs z wynikiem pozytywnym,
e zdaly egzamin koricowy/panistwowy (jesli byl przeprowadzany),
e nie ukonczyly kursu,
* nie przystapily do egzaminu koricowego (jesli byl przeprowadzany),
* nie przystapily do egzaminu panistwowego (jezeli byl przewidziany),
e nie zdaly egzaminu,
e kserokopie oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem,
- protokél zdawczo - odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia.
13. W ramach realizacji ustugi Wykonawca nie moze pobiera¢ jakichkolwiek oplat od uczestnikéw projektu

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze srodkéw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwiazanych
z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych.

15.Wykonawca zobowigzuje si¢ do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw
bezposrednio zwiazanych z realizacjq zajed, tj. korespondencji dotyczacej projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych (m.in. oznaczenie sali, w ktérej odbywajg sie zajecia, materialy
dydaktyczne, zaswiadczenia, liste obecnosci, prezentacje multimedialne itp.) wychodzacych
od Wykonawcy logotypéw Unii Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020 (zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie informacji
ipromogji projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoédztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

16.Po zakoriczeniu realizacji umowy Wykonawca za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia przysluguje
wynagrodzenie ryczaltowe przewidziane w umowie. Zaplata nastapi w terminie, nie pézniej niz 30 dni
od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawnej faktury/rachunku oraz innej wymaganej

przez Zamawiajacego dokumentacji.
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W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na jego miejsce
weszly kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom
zrekrutowanych do projektu oséb). Za uczestnika, ktéry dokonal rezygnacji z udzialu w projekcie
Zamawiajacy zaplaci proporcjonalnie za odbyta przez Niego liczbe godzin w ramach kursu.

Zamawiajacy dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan przez laczenie udzialu
uczestnikéw w kursie ogélnodostepnym prowadzonym przez Wykonawceg, jezeli nie bedzie to miato
wplywu na jakos¢ i terminowosé Swiadczonych uslug na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca ma
obowiazek poinformowania Zamawiajacego o zaistnieniu tej okolicznosci.

Miejsce realizacji zamowienia:
Kurs winien by¢ przeprowadzony na terenie miasta Lebork. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy
nieodplatnie sale do zaje¢. Miejsce do realizacji zaje¢ praktycznych kursu florystycznego - po stronie

Wykonawcy.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca w trakcie realizacji umowy
Forma komunikagji: pisemna Iub elektroniczna.

Zrodlo finansowania zaméwienia:

Projekt , Aktywizacja spoleczno - zawodowa mieszkaricow powiatu leborskiego” jest wspéifinansowany
ze $rodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020. (O$ Priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie
06.01. Aktywna integracja, Poddzialanie 06.01.02 Aktywizacja spoleczno - zawodowa).

2. Wspélny Stownik CPV
80.00.00.00-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

3. Termin realizacii zamowienia

Planowany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 20 paZdziernika
2018 r. na podstawie przedstawionego i zaakceptowanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego
harmonogramu.

Doktadne terminy i godziny realizacji zajec dostosowane bedg do najbardziej pozqdanych przez uczestnika projektu.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, nie poéZniej niz na dzien skladania ofert spelnianie
nastepujacych warunkéw:
1. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej 1 osoba, ktéra bedzie prowadzila
kurs, posiadajaca:
a) doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 1 wykonanego nalezycie kursu/szkolenia z zakresu
obejmujacego przedmiot zaméwienia - w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem zloZenia

oferty

Uwaga: Wykonawca moze postugiwaé sie przy realizacji zaméwienia wigksza liczbg oséb
zdolnych do wykonania zaméwienia, przy czym kazda z nich musi spelnia¢ ww. wymagania.
W formularzu ofertowym wskazuje wszystkie osoby, ktére wezma udzial w realizacji zamoéwienia.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawcy sa zobowigzani
zalgczyé do oferty:

1. Wykaz kadry dydaktycznej - w zatgczniku nr 2 nalezy wskaza¢ nazwe i date przeprowadzonych szkoleri
(miesiqc, rok) i/lub date i miejsce zatrudnienia oraz zajmowane stanowisko.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spelnig wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu. Ocena spelnienia warunkéw odbywac sie bedzie na zasadzie ,spelnia/nie spelnia”.

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylqcza sig podmioty, kidre powigzane sq z Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiqzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo Iub kapitatowo,
w szczegélnodci poprzez:

- uczestnictwo w spdlce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobotwej;

- postadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiesistwa lub powinowactwa w linii prosiej, pokrewiesistwa
Iub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiqzan kapitatowych lub osobowych, o kférych mowa powyzej, Wykonawca dotgcza do
oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w powiqzan — zat. nr 3.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza ofertowego
lub wg wzoru tego druku, stanowiacego zal. nr 1 do niniejszego ogloszenia, poprzez jego odpowiednie
wypelnienie.
2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.
4. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
a) Formularz ofertowy zawierajacy oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu - zalacznik nr 1 do Ogloszenia
b) Wykaz kadry dydaktycznej - zalacznik nr 2 do Ogloszenia
¢) Oswiadczenie o braku wystepowania powiazan osobowych lub kapitalowych - zalacznik nr 3
do Ogloszenia
d) Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych (o§wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia) - zalgcznik nr 4 do
Ogloszenia
e) Kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez WUP wlasciwy
ze wzgledu na jego siedzibe.
5. Oferta, w miejscu okre$lonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczecia imienna).
6. Dokumenty skladane wraz z oferta moga by¢ oryginalami lub kopiami poswiadczonymi za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce (osobg uprawniong).
7. Dokumenty zloZzone w jezyku obcym muszg by¢ zloZzone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

w

~OFERTA DOTYCZY OGEOSZENIA O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE 1 INNE
SZCZEGOLNE USEUGI Nr PO.272.3.81.2018 - zorganizowanie i przeprowadzenie kursu florystycznego
z obstugq kasy fiskalnej dla 5 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoleczno - zawodowa mieszkaricow
powiatu leborskiego” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach FEuropejskiego
Funduszu Spolecznego (Os Priorytetowa 06. Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddzialanie
06.01.02 Aktywizacja spoleczno - zawodowa, Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 - 2020)

NIE OTWIERAC PRZED 28 wrzeénia 2018 r. godz. 9:15
9. Jezeli Wykonawca nie zltozy wymaganych dokumentéw lub o$wiadczeri, co powodowaloby brak

mozliwoéci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawece jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do uzupelnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.
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V1. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obstugi Interesanta Starostwa
Powiatowego w Leborku w terminie do dnia 28.09.2018 r. do godz. 9:00.
2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w pok. nr 217, w dniu 28.09.2018 r. o godz. 9:15.

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi zalgcznikami musi by¢ zlozona w formie pisemne;.
3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt I Ogloszenia.
4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub drogg elektroniczng kazda ze
stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 %
Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza sposréd zlozonych ofert)
Kl= x 60 pkt
Cena przedstawiona w ofercie

2. Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie oséb wskazanych do wykonania przedmiotu zaméwienia -
(ilos¢é przeprowadzonych kurséw/szkolei lub doswiadczenie zawodowe w pracy) - 40 %

K2 = Liczba punktéw uzyskanych przez osobe/-y wskazang/-e do wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z ponizsza skala (max. 40 punktéw):

Ocena na podstawie zadeklarowanego oSwiadczenia Wykonawcy, zawartego w formularzu ofertowym
w wyodrebnionej rubryce, dotyczacej: doswiadczenia w przeprowadzeniu kurséw/szkolen z zakresu
przedmiotu zamoéwienia.

Spos6b obliczania punktéw i oceny dla ww. kryterium:

e Przeprowadzenie min. 1 kursu/ szkolenia z zakresu obejmujacego przedmiot zaméwienia w ciggu
ostatnich trzech lat przed dniem zloZenia oferty - 0 pkt.

e Przeprowadzenie min. 2 kurséw/ szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot zaméwienia w ciggu
ostatnich trzech lat przed dniem zloZenia oferty - 10 pkt.

e Przeprowadzenie min. 3 kurséw/ szkolen z zakresu obejmujacego przedmiot zméwienia w ciagu
ostatnich trzech lat przed dniem zloZenia oferty - 20 pkt.

e DPrzeprowadzenie min. 4 - 5 kurséw/szkolefi z zakresu obejmujacego przedmiot zamdéwienia
w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia oferty - 30 pkt.

e Drzeprowadzenie min. 6 kurséw/szkolen lub wigcej z zakresu obejmujacego przedmiot
zaméwienia w ciaggu ostatnich trzech lat przed dniem zlozenia oferty - 40 pkt.

Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane w skali punktowej 0 - 40 punktéw, na powyzszej skali
punktowej, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce zadeklarowanego o$wiadczenia
Wykonawcy, zawartego w formularzu ofertowym w wyodrebnionej rubryce.

Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamoéwienia wiecej niz jedna osobe, kazda
ze wskazanych oséb zostanie oceniona w powyzszy sposéb, przy czym suma uzyskanych punktéw przez
wszystkie wskazane osoby zostanie podzielona adekwatnie do liczby wskazanych os6b.

Ilog¢ punktéw wyliczona bedzie z wykorzystaniem powyzszego wzoru.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty spelniajace warunki udziatu w postepowaniu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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SPOSOB OCENY OFERT:

Ocena ogdlna poszczegolnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy wzér:
O=KIl+K2

gdzie:

O - oznacza taczna oceng, jako sume punktéw w poszczegdlnych kryteriach

K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium , Cena”

K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium - ,do$wiadczenie oséb wskazanych do wykonania
przedmiotu zaméwienia”.

1. Oferty zlozone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie ocenione zostang w oparciu o ww. kryteria
z dokladnoscig do dwdéch miejsc po przecinku (ulamkowa liczba punktéw bedzie zaokrgglona do pelnych
liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta wynosi lacznie
100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza ilos¢é punkitéw.
W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg cena,

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert z powodu zaoferowania przez wykonawcoéw dokladnie takich samych cen i innych kryteriéw
Zamawiajacego wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.

2. Zawiera omylki rachunkowe w obliczaniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych badz bledéw rachunkowych.

3. Zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.

4. Wykonawca nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogloszenia

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed terminem skladania ofert.

2. Jezeli cena najkorzystniejsza oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub uniewazni¢ postepowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostang: pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna.

4. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze w odniesieniu do zbioréw:

e Zarzqdzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewédztwa Pomorskiego pelnigcy funkcje

Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku (80-810),
- dane kontaktowe inspektora ochrony danych - e-mail: iod@pomorskie.eu

o  Centralny system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programéw operacyjrych:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wilasciwy ds. rozwoju regionalnego,
peligcy funkcje Instytucji Powierzajacej, majacy siedzibe przy ul. Wspélnej 2/4 w Warszawie (00-926),

b
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- dane kontaktowe inspektora ochrony danych - e-mail: iod@miir.gov.pl

Powiat Leborski, z siedziba w Leborku, ul. Czolgistéw 5, 84-300 Lebork, jako Beneficjent projektu

(na mocy podpisanej w dniu 21.10.2016r. umowy o dofinansowanie projektu nr RPPM.03.02.01-22-
0023/15-00
z Wojewodztwem Pomorskim, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, reprezentowanym przez Zarzad

Wojewddztwa Pomorskiego pelnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WP 2014-2020) jest podmiotem,

ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych.

Administratorem danych osobowych w Starostwie Powiatowym w 84-300 Lebork, ul. Czolgistow 5
jest Starosta Leborski;

inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Leborku jest Pan Krzysztof Pukaczewski
(e-mail: iodo@starostwolebork.pl);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwiazanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego oraz realizacja umowy
o dofinansowanie projektu;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp” oraz
w zwigzku z realizacja umowy o dofinansowanie projektu:

a) instytucja posredniczaca;

b) podmioty $wiadczgce uslugi na rzecz Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego w zwiazku realizacja

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
w szczegolnosci podmioty realizujace badania ewaluacyjne.
c) podmioty $wiadczace uslugi zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom
ustug informatycznych).
Takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucja Zarzadzajaca i tylko
zgodnie z jej poleceniami;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w czasie okre$§lonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng obowiazujagca w Starostwie Powiatowym w Leborku oraz umowa
o dofinansowanie projektu;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
nie przysluguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 Iit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

(nn

- " Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgeznikéw.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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— " Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnef lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z wwagl na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa cztonkowskiego.

XI. ZMIANY W UMOWIE

1. Nie dopuszcza si¢ jakichkolwiek zmian postanowienl niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktoérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem mozliwosci wskazania
dodatkowych uregulowan prawnych na podstawie obowiazujacych Beneficjenta przepiséw
wynikajacych z realizacji umowy o dofinansowanie w szczegélnosci dotyczacych ochrony danych
osobowych z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwoé¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy
dokonanej w trakcie trwania umowy,

Wrykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia:
1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1
2. Wpykaz kadry dydaktycznej - zalacznik nr 2
3. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzar osobowych lub kapitalowych - zalgcznik nr 3
4. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia) - zalacznik nr 4
Wzér umowy - zalacznik nr 5
6. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego - zalgcznik nr 6
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